PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
F = ~
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE FUNDAO - CMEF

RESOLUCAO DO CMEF N° 001/2017

Fixa Normas de estruturacdo e funcionamento
da Educagio no Sistema Municipal de Ensino
do municipio de Fundado no Estado do Espirito

Santo e da outras providéncias.

A Presidente do Conselho Municipal de Educag¢do de Fundido, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicbes que |he sdo conferidas pela Lei
Municipal n® 1.056/2016, alterada pela Lei n° 1.062/2016; Decreto Municipal
n° 0428/2017; e em conformidade com o disposto na Constituicdo Federal, na Lei
de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional — LDBEN- Lei n°® 9.394/1996; na Lei
Organica Municipal n°® 1/1990; na Lei Municipal n® 866/2012; na Lei Municipal
n° 1.019/2015 e com base nas deliberagbes conclusivas da Sessdo Plenaria do

referido Conselho, realizada em 31 de outubro de 2017.

RESOLVE:
Art. 1° Fixar as normas para a Educagdo no municipio de Fundao, no Estado do
Espirito Santo, referente a Estruturagdo Geral do Sistema Municipal de Ensino e o

Ciclo de Vida das Instituicbes de Ensino.

TITULO
DA ESTRUTURACAO GERAL DAS NORMAS DO SISTEMA
MUNICIPAL DE ENSINO

DA COMPOSICAO DO SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO

Art. 2° O Sistema Municipal de Ensino do municipio de Fund&o, Espirito Santo é

caracterizado como conjunto coordenado e colaborativo, formado por Instituicées de
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Ensino e Orgdos Municipais de Educacdo responsaveis pela organizacgao,
supervisdo e fiscalizacdo dessas Instituicoes, sejam elas vinculadas ao Poder

Publico ou a Iniciativa Privada.

Art. 3° A organizagdo e o funcionamento do Sistema Municipal de Ensino do
municipio de Fundao tém como base legal:

| - a Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Il - o Estatuto da Crianga e do Adolescente - Lei Federal n° 8.069/1994;

lIl - a Lei Federal n° 9.394/1996, que dispde sobre as Diretrizes e Bases da
Educagéo;

IV - a Lei Federal n°11.494/2007, que dispde sobre o Fundo de Manutengéo e
Desenvolvimento da Educagdo Basica e da Valorizagdo dos Profissionais da
Educagao Basica;

V - a Constituicao do Estado do Espirito Santo de 1989;

VI - a Lei Organica do municipio de Fundao/ES;

VIl - a Lei Municipal n° 866/2012, que dispée sobre o Sistema Municipal de
Ensino de Fundao;

VIl - a Lei Municipal n® 254/2003, que dispbe sobre a Gestdo Democratica no
Municipio;

IX - a Lei Municipal n® 1.019/2015, que dispde sobre o Plano Municipal de
Educacao;

X - outras legislagdes em ambito Federal, Estadual e Municipal aplicaveis a

educacao.

Art. 4° Para fins desta Resolugdo sao instituigbes que pertencem ao Sistema
Municipal de Ensino as de:
| — educagao infantil e ensino fundamental, em quaisquer modalidades de
ensino, previstas nesta Resolugao, criadas e mantidas pelo Poder Publico Municipal;
Il — educagéao infantil, em modalidades previstas nesta Resolugao, criadas e

mantidas por pessoa fisica ou juridica de direito privadd.
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Paragrafo Gnico. Integra o Sistema Municipal de Ensino, as instituicdes de
educagao infantii mantidas pela Iniciativa Privada e as instituicdes de educacdo

infantil e de ensino fundamental mantidas pelo Poder Ptblico Municipal.

TiTuLo 1l
DO CICLO DE VIDA DAS INSTITUICOES DE ENSINO

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO DAS INSTITUICOES DE ENSINO

Segao |
Da relacao entre Mantenedora e Mantida

Art. 5° A mantenedora é personalidade juridica de direito publico ou privado, com
responsabilidade obrigacional e patrimonial, organizada sob quaisquer formas
admitidas na legislagéo civil e comercial, e tem como finalidade:

| - constituir patriménio e rendimentos capazes de proporcionar & mantida
condigbes para o seu pleno funcionamento, por meio de: instalagdes fisicas
necessarias; recursos humanos qualificados; e recursos de custeio;

Il - gerir os recursos, os insumos e os resultados financeiros para garantir o
desenvolvimento da entidade mantida; e

Il - responder, em qualquer instancia, pelos atos praticados pela entidade
mantida.

Paragrafo Unico. Uma mantenedora podera manter uma ou vérias Instituicdes de
Ensino.

Art. 6° As instituicdes de Ensino sdo entidades que caracterizam por serem:

| - dependentes da mantenedora em relagdo aos ordenamentos juridicos,
custeio, e bens de capital;

Il - autbnomas em relagdo aos processos didatico-pedagdgicos e de gestdo da

instituigao de ensino, cumprindo as Normativas do Sistema de Ensino Municipal;
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Il - responsaveis pela oferta do ensino da educacgdo basica e modalidades

definidos pela mantenedora.

Art. 7° Os atos autorizativos, relativos ao funcionamento das Instituicbes de Ensino,
serdo requeridos ao Secretario Municipal de Educacéo, pelo representante legal da
mantenedora, ou pelo representante legal de uma sociedade civil organizada

quando se tratar de instituigao publica municipal.

CAPITULO II
DA DENOMINAGCAO DAS INSTITUICOES DE ENSINO

Art. 8° Na denominagédo de Instituicoes de Ensino do Sistema do municu’pib de
Fundao, Espirito Santo, serdo considerados os principios e os fins da educagdo
nacional, bem como a natureza especifica desse tipo de instituicdo. O Poder
Publico podera vetar denominagdo que exponha o seu corpo docente, administrativo
e discente a constrangimentos, ou que faga enaltecimento da intolerancia, da
violéncia ou de valores que se divergem ao Estado democratico de direito ou nao
adequadas a organizagdo do ensino previsto na Lei de Diretrizes e Bases da
Educagado Nacional — LDBEN/1996.

Art. 9° E vedado o uso da mesma denominagdo em mais de uma Instituicdo de

Ensino, ressalvados os casos de instituicdes de mesmo mantenedor e de franquias.

Art. 10. E vedada a atribuicdo de nome de pessoa viva para designar instituicdo
publica de ensino;

Art. 11. As instituicbes de ensino que integram o Sistema de Ensino do Municipio
terdo sua denominacao definida como segue:

| - Publicas, as criadas ou incorporadas, mantidas e administradas pelo Poder
Publico Municipal, assim denominada:
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a) Centro Municipal de Educagdo Infanti — Cmei, seguido pelo nome da
instituicao;

b) Escola Municipal de Ensino Fundamental — Emef, seguido pelo nome da
instituigao;

c) Escola Municipal Comunitaria de Ensino Fundamental — Emcef, seguido

pelo nome da instituigao;

d) Escola Municipal Unidocente de Ensino Fundamental — Emuef, seguido pelo

nome da instituicao;
e) Escola Municipal do Campo — EMC, seguido pelo nome da instituicdo.

Il - Privadas de educagdo infantil, assim entendida: criadas, mantidas e

administradas por pessoas fisicas ou juridicas de direito privado.

Art. 12. As .instituicdes ja legalizadas ndo estdo obrigadas a alterar seus nomes
tradicionais.

Paragrafo tnico. Este artigo ndo se aplica nos casos de mudanca de denominacéo
de Instituicdes de Ensino.

CAPITULO I
DA LEGALIZAGAO DAS INSTITUICOES DE ENSINO

Art. 13. Alegalizagdo de Instituicdes de Ensino é efetivada mediante processos de:
| — criagdo, aprovagédo para credenciamento e renovacao de credenciamento,
no caso de Instituigoes Publicas de Ensino; ou
Il — autorizacdo para credenciamento e renovagdo de credenciamento, no caso
de Instituicbes Privadas de Ensino.
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Segao |

Da legalizagao das Instituigoes Publicas de Ensino

Art. 14. As Instituigdes Publicas de Ensino, para funcionarem legalmente, deveréo

ser criadas e aprovadas para credenciamento de acordo com a legislacao vigente.

Paragrafo (nico. Uma vez aprovadas, as Instituigdes Publicas de ensino deverdo
se submeter ao processo de renovagdo de aprovagdo para novo credenciamento.

Observados os prazos estabelecidos no artigo 17 desta Resolugéo.

Subsecao |
Da Criagdo
Art. 15. A criacdo de Instituicdo Publica de Ensino dar-se-a por Ato do Poder

Executivo Municipal.

§ 1° O Ato de criagdo devera registrar:

| - denominagao e localizagdo da Instituigdo de Ensino;

Il - curso(s), etapa(s) e/ou modalidade(s) de ensino a ser(em) oferecido(s) pela
Instituicao;

Il - faixa etaria atendida, em se tratando de educacéo infantil;

IV - capacidade de matricula;

V- turno a ser ofertado; e

VI - previsao para inicio do funcionamento.

§ 2° A criagdo de escolas do campo, indigenas e quilombolas tera como base a

demanda das respectivas comunidades.
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Subsecao |l

Da Aprovacao Para Credenciamento

Art. 16. A Secretaria Municipal de Educacgao, integrante do Sistema de Ensino do
municipio de Funddo, encaminhara ao Conselho Municipal de Educacdo de
Funddo - CMEF -, o ato de criagdo da Instituicdo Pulblica de Ensino e a solicitagdo
de aprovacdo para credenciamento, devidamente instruida, no prazo maximo de

cento e oitenta dias antecedidos ao inicio de suas atividades.

Paragrafo unico. As Instituicdes Pulblicas de Ensino, denominadas multisseriadas,

em razdo de suas caracteristicas, independem de aprovacgéao prévia do CMEF.

Art. 17. O pedido de aprovacao para credenciamento das Instituigées Publicas de
Ensino sera protocolado com a seguinte documentagéo:
I - Regihento Escolar - RE;
Il - Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI -, elaborado em Resolugéo
propria de cada etapa e segmento e/ou modalidade de ensino;
Il - programa de Autoavaliégéo Institucional - PAIl -, elaborado conforme o
artigo 46 desta Resolucao;
IV - Projeto Pedagégico do(s) Curso(s) - PPC -, etapa( s) e/ou modalidade(s)
de ensino a ser(em) ofertado(s), na condigdo de anexo; e
V - comprovagao do cumprimento da Lei do Piso Salarial Profissional Nacional

— PSPN -, que estabelece o piso nacional do magistério.

§ 1° Apdés o ato de aprovagao, a Instituicdo de Ensino estara habilitada e

credenciada no Sistema de Ensino do Municipio.

§ 2° A Instituicdo de Ensino Municipal sé podera iniciar suas atividades apos a
publicagdo do Ato de Aprovagédo para credenciamento.
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§ 3° A documentagao indicada nos incisos |, Il, lll e IV devera ser apresentada em

versdo impressa e digital.

Art. 18. O credenciamento das Instituigbes Publicas de Ensino tera o prazo de

validade de cinco anos.

Subsecao il

Da Renovagao do Credenciamento

Art. 19. A renovacao de credenciamento é o ato que ratifica a idoneidade funcional
de uma Instituicdo Publica de Ensino, apos processo de avalia¢éo, realizada pelos

orgaos competentes do Sistema de Ensino do Municipio.

Paragrafo Gnico. Se, apés o processo de avaliagdo, ficar comprovado que a
Instituicao Publica de Ensino nao oferece condi¢cdes consideradas adequadas ao
seu funcionamento, os 6rgdos competentes do Sistema de Ensino do Municipio
estabelecerdo um prazo compativel com cada situagéo, para que sejam tomadas as

providéncias necessarias pelo mantenedor.

Art. 20. O pedido de renovagédo de credenciamento de uma Instituicdo Publica de
Ensino sera instruido com a mesma documentagéo e tera a mesma tramitagdo do
pedido inicial de aprovagdo para credenciamento. E sera incluido o Relatério de
Autoavaliagédo Institucional, com indicagbes de medidas adotadas para melhoria

continua do processo educacional.

Paragrafo tnico. O novo PDI e o Relatério de Autoavaliagdo deverdo conter
informacdes e elementos que demonstrem a evolucdo e o processo de

desenvolvimento institucional.
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Secao ll

Da Legalizacao das Instituigdes Privadas de Ensino

Art. 21. As Instituicdes Privadas de Ensino, para funcionarem normalmente deverdo
ser credenciadas e, no prazo estabelecido no paragrafo unico do artigo 22, deverao

solicitar a renovacéo de credenciamento.

Subsecao |
Do Credenciamento
Art. 22. Credenciamento institucional é o Ato Regulatério que instaura a relagéo
entre a Instituicdo de Ensino e o Poder Publico, em que o Ultimo faculta a primeira
a prerrogativa para oferecer a modalidade de ensino referente a educacéo infantil,
ficando ela, em seu funcionamento, subordinada as normas do Sistema de Ensino
do Municipio.

Paragrafo Unico. O credenciamento institucional devera ser renovado a cada cinco
anos. '

Art. 23. A solicitagdo de credenciamento de Instituicdes Privadas de Ensino sera
protocolada na Semed, com pelo menos cento e oitenta dias de antecedéncia ao
inicio previsto das atividades, e sera instruida com a seguinte documentacéo:

| - requerimento enderecado ao Secretario de Educagéo do Municipio, firmado
pelo representante legal da mantenedora;

Il — documentacdo dos mantenedores, da instituicdo mantenedora e da
instituicdo mantida; e

Il - pedido de autorizagdo da modalidade de ensino.

§1° O requerimento ao Secretario Municipal de Educagdo devera conter nome e
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ - da mantenedora, enderecos da
mantenedora e da mantida, denominagdo da escola, modalidade de ensino
pleiteada, nimero de vagas ofertadas e turno(s) de funcionamento(s).
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§ 2° A documentagdo necessaria dos representantes da instituicdo mantenedora

sera composta pelo curriculum vitae de cada representante legal.

§ 3° A documentagado da mantenedora compreendera:

I - seus Atos Constitutivos, devidamente registrados no 6rgdo competente,
que atestem sua existéncia e capacidade juridica, na forma da legislagao vigente;

Il - comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF, com indicagdo da educacdo como atividade
principal;

lll - comprovante de inscrigdo nos cadastros de contribuinte estadual e
municipal, quando for o caso;

IV - comprovagéo de sua capacidade econdmica e financeira que assegure a
provis@o financial necessaria a implantagdo e ao desenvolvimento da Instituicdo
mantida. E devera ser demonstrada por meio do capital social constante do estatuto
ou contrato social, devidamente registrado no dérgdo competente e do Plano
Financeiro de Garantia do Empreendimento Educacional que comprove a
sustentabilidade da Instituicdo durante o prazo de vigéncia do credenciamento; e

V - comprovagdo de propriedade do imoével, pelo menos, cinco anos, com

possibilidade de prorrogagao, por igual prazo.

§ 4° A documentacao da Instituicdo mantida sera constituida pelo:
| - Regimento Escolar;
Il - Programa de Desenvolvimento Institucional;
lll- Plano Pedagoégico de Cursos;

lIl - Programa de Autoavaliagao Institucional organizado.

§ 5° O pedido de autorizacdo da modalidade de ensino que compora o pedido de:
credenciamento sera formalizado por meio do Projeto Pedagoégico de Curso - PPC

—, na condigdo de anexo, em versdo impressa e digital.
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§ 6° O tempo indicado no caput deste artigo sera contado a partir da completa

instrucao do processo, conforme o que determinam seus paragrafos e incisos.

Art. 24. Da andlise do PDI e do Programa de Autoavaliagdo Institucional sera

exarado parecer avaliativo.

Paragrafo unico. A avaliagdo tratada no caput deste artigo condicionara o

resultado do pedido de credenciamento institucional.

Art. 25. O pedido de credenciamento de instituicdo de ensino so tramitara se estiver
instruido com toda a documentagédo exigida no artigo 22 desta Resolugéo, e a falta
de qualquer documento, no prazo de noventa dias determina o arquivamento do

processo na Semed.

Subsecao Il

Da Renovagao do Credenciamento

Art. 26. Renovacado do credenciamento € o ato que ratifica a idoneidade funcional
da InstituicBo de Ensino, apods processo de avaliacdo realizada pelos o6rgaos

competentes do Sistema de Ensino do Municipio.

Art. 27. O pedido de renovagdo de credenciamento de instituicbes privadas de
ensino sera instruido com a seguinte documentagao:

| - Regimento Escolar atualizado, e relatério contendo suas alteragdes e/ou
inovacgoes;

Il - Relatério da Autoavaliagdo Institucional, com indicacbes de medidas
adotadas para a melhoria continua do processo educacional;

IIl - PDI proposto para o novo intersticio de cinco anos; e

IV - Programa de Autoavaliagdo para o intersticio de cinco anos.

Paragrafo unico. O novo PDI e o relatério de Autoavaliagdo deverdo conter
11
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informagdes e elementos que demonstrem a evolugao pretendida pela Instituicdo de

Ensino no periodo de, pelo menos, cinco anos.

Art. 28. A renovacgdo de credenciamento das Instituicoes Privadas de Ensino tera o

prazo de validade de cinco anos.

Art. 29. O pedido de renovagao do credenciamento sera instruido conforme o

disposto no artigo 27 desta Resolucéao.

CAPITULO IV
DAS ALTERACOES NAS INSTITUICOES PUBLICAS E PRIVADAS DE
ENSINO

Art. 30. As Instituicées Publicas e Privadas de Ensino poderao propor as seguintes
alteracdes, ao longo de sua trajetoria:

| - mudanga de mantenedora;

Il - mudanga de denominagéo da mantenedora;

IIl - mudanca de denominagao da mantida; e

IV - mudanca de sede e/ ou endereco.

§ 1° As mudancas indicadas no caput deste artigo, referentes as Instituicdes
Publicas ou Privadas de Ensino, deverdo ser comunicadas ao CMEF, no prazo
maximo de trinta dias, e a comunicagdo devera ser acompanhada da documentagao

comprobatdria relacionada no artigo 31 desta Resolucgéo.

Secdo |
Da mudanc¢a de Mantenedora
Art. 31. O CMEF considerara oficializada a mudanga de mantenedora, por meio da
Resolugdo, se a documentagdo comprobatéria encaminhada pelos interessados

estiver de acordo com as seguintes exigéncias:
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I - Requerimento ao Secretario Municipal de Educagdo, firmado pelo

representante legal da mantenedora;
I - justificativa fundamentada;

lIl - Ata da assembleia da mantenedora a ser substituida, ou documentacéo de
aceitacdo da venda ou cessao dos direitos de mantenca;

IV = Curriculum Vitae dos novos mantenedores;

V - documentagdo da nova mantenedora, conforme indicado no § 3° do
artigo 23 desta Resolugéo;

VI - indicagdo dos Atos Autorizativos da(s) Instituigdo(ées) de Ensino
mantida(s); e

VIl — Declaragdo assinada pelos representantes legais das duas

mantenedoras de que estdo de acordo com as mudancas a serem oficializadas.

Paragrafo unico. A nova mantenedora ficara responsavel por atos praticados pela

Instituicao de Ensino, com fundamento em Atos Autorizativos preexistentes.

Art. 32. Nao sera admitida a mudanga de mantenedora, pelo prazo de dez anos, em
favor de postulante que tenha sido mantenedor de Instituigdo de Ensino

descredenciada compulsoriamente pelo CMEF.

Paragrafo unico. O CMEF tera prazo de sessenta dias, apds o recebimento do
processo, para pronunciar-se e editar Resolugdo, que serd submetida ao Secretario

Municipal de Educacao, para homologagao.

Secao ll
Da Mudancga de Denominacao da Mantenedora e/ou da Instituicdo de Ensino
Mantida

Art. 33. O CMEF considerara oficializada a mudanga de denominacdo da

mantenedora e/ou da Instituicho de Ensino mantida, se a documentagédo
13
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comprobatéria encaminhada pelos interessados estiver de acordo com as seguintes
exigéncias:

| - para oficializagdo da mudanga de denominagdo da mantenedora:

a) Requerimento do representante legal ao Secretario Municipal de Educacao,
com justificativa fundamentada da mudanga;

b) copia dos Atos Oficiais Reguladores do funcionamento da Instituigdo de
Ensino mantida; e

c) copia do Contrato Social, devidamente registrado, acompanhado do CNPJ,
com a nova denominagao; e

Il - para a oficializagdo da mudanga de denominagao da Instituicdo de Ensino
mantida:

a) Requerimento do representante legal ao Secretario Municipal de
Educagéo, com justificativa fundamentada da mudanga;

b) cépia dos Atos oficiais Reguladores do funcionamento da Instituigdo de
Ensino mantida; e

c) proposta de denominagao, de acordo com o artigo 10 desta Resolugao.

Paragrafo unico. O CMEF tera prazo de sessenta dias, apos o recebimento do
processo, para se pronunciar sobre a questdo e emitir Resolugdo, que sera

submetida & homologagédo do Secretario Municipal de Educacéo.

Art. 34. A nova denominagdo entrara em vigor no periodo letivo subsequente ao da

aprovagao da oficializagdo da mudanca.

Art. 35. O pedido de oficializagdo de mudanca de sede e/ou de enderego de
Instituicao Privada de Ensino sera protocolado na Semed, e o processo sera
instruido com a seguinte documentacgao:

| - Requerimento ao Secretario Municipal de Educagéo, contendo identificagdo
da mantenedora e da Instituigdo de Ensino mantida, firmado pelo representante legal
da mantenedora;
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I - justificativa fundamentada;

Il - cépia dos Atos Legais da Instituicao;

IV - comprovagéo de propriedade do imdvel, cessdo ou contrato de locagéo por,
pelo menos, cinco anos, com clausula de prorrogagéo;

V - planta baixa das novas instalacbes devidamente aprovada pelo 6rgao
competente da prefeitura municipal;

VI - planta de localizagédo do prédio, com indicagdo do seu entorno;

VIl - Habite-se, em caso de construgdo nova;

VIII - Alvara de Funcionamento e localizagao;

IX - Certidéo de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou Certiddo da Defesa Civil;

X - Alvara de Licencga Sanitario;

Xl - Memorial Descritivo dos espacos fisicos e equipamentos, que atendam as
exigéncias constantes nesta Resolugéao; e

Xl - Plano de Utilizacdo dos espacos e de funcionamento da Instituicdo.

Art. 36. O pedido de oficializagdo de mudanga de sede e/ou de enderego de
Instituicao Publica de Ensino sera encaminhado pela Semed ao CMEF, e o processo
sera instruido com a seguinte documentacao:
| — Requerimento ao Conselho Municipal de Educacéo de Funddo contendo a
identificacdo da Instituicdo de Ensino mantida, firmado pelo representante legal da
mantenedora;
I - justificativa fundamentada;
Il - copia dos Atos Legais da Instituicéo;
IV - comprovagdo de propriedade do imdvel, cessdo ou contrato de locagéo
por, pelo menos, cinco anos, com clausula de prorrogagao;
V - planta baixa das novas instalagbes devidamente aprovada pelo o6rgao
competente da prefeitura municipal;
VI - planta de localizacéo do prédio, com indicagdo do seu entorno;
VIl - Habite-se, em caso de construgdo nova;
VIII - Alvara de Funcionamento e localizagao;

IX - Certidao de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou Certidao da Defesa Civil;
15
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X - Alvara de Licenga Sanitario;
Xl - Memoarial Descritivo dos espagos fisicos e equipamentos, que atendam as
exigéncias constantes nesta Resolugdo; e

XII - Plano de Utilizagdo dos espagos e de funcionamento da Instituicéo.

Art. 37. O processo de mudanga de sede e/ou endereco tramitara em regime de
urgéncia e devera ser concluido no prazo maximo de sessenta dias para:

| - realizar a verificagdo in loco, com o objetivo de analisar as informacbes
constantes no processo e as condigdes do novo prédio escolar;

Il - anexar ao processo o relatorio resultante da verificagao in loco; e

Il - encaminhar o processo ao CMEF.

Art. 38. O CMEF tera o prazo de sessenta dias, apds o recebimento do processo,
para pronunciar-se sobre a solicitacado, editar a Resolugdo competente e submeté-la

a homologagao do Secretario Municipal de Educagéo.

Art. 39. A mudanga de enderego ndo oficializada pelo CMEF ensejara a cessacao
dos efeitos dos Atos de Credenciamento da Instituigdo de Ensino, implicando o

encerramento das suas atividades, conforme o artigo 44 desta Resolugéo.

§ 1° A mudanca de sede ou enderecgo da Instituicdo de Ensino podera ocorrer em
regime de excepcionalidade nos seguintes casos:

| - catastrofes

Il - sinistros;

IIl - falta de seguranca da estrutura fisica;

IV - ameacas socioambientais; e

V - ndo atendimento ao prazo estabelecido no artigo 36 desta Resolugao.

§ 2° A mudanga excepcional de que trata o § 1° deste artigo ndo dispensa a
tramitacao indicada nos artigos 35, 36 e 37.
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CAPITULO V
DO ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES DAS INSTITUICOES
PUBLICAS E PRIVADAS DE ENSINO

Art. 40. O encerramento das atividades de ensino da Instituicdo credenciada
decorrera por:
| - decisdo voluntaria da entidade mantenedora; ou

Il - determinagdo da autoridade competente.

§ 1° O encerramento de atividades decorrente da decis&o voluntaria da mantenedora

s0 podera ser efetivado apés o pronunciamento do CMEF, por meio de Resolugéo.

§ 2° Ao mantenedor que encerrar as atividades da Instituicdo, sem o
pronunciamento favoravel do CMEF, ndo sera concedido novo credenciamento, por
um periodo de dez anos.

§ 3° Em qualquer caso, o encerramento das atividades somente podera ser
efetivado apds a conclusdo do periodo letivo em andamento, de acordo com o

regime adotado pela Instituicéo.
§ 4° Nao sera permitida a suspensao provisoria de atividades escolares.

Art. 41. A comunicacdo sobre a decisdo pelo encerramento voluntario devera ser
protocolada na Semed, no prazo minimo de noventa dias anteriores a conclusdo do
periodo letivo em andamento, e sera instruida com os seguintes documentos:

| - exposigao de motivos dirigida ao Secretario Municipal de Educagéo;

Il - parecer do Conselho de Escola, no caso de Instituigdo Publica;

Il - indicagdo do destino dos estudantes, com a garantia de continuidade dos

estudos;
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IV - declaragdo da regularidade da escrituragdo e dos arquivos escolares, no
que se refere a atas dos resultados finais, diarios de classe e livros de ponto;

V - comprovante de entrega na Semed ou copias de todas as atas de
resultados finais;

VI - ata da reunido com a comunidade escolar, em que se comunica a
decisdo, incluindo-se a repercussao da medida; e

VIl — solicitagdo de providéncias quanto ao remanejamento de pessoal em

regime estatutario, em caso de Instituicdo Publica.

Art. 42. Apds o recebimento do processo, a Semed tera o prazo de quarenta dias
para:

| - realizar a verificagdo in loco, com o objetivo de analisar as informagées
constantes no processo e as condicdes de organizacao e preservagao do arquivo,
de modo a assegurar as condigdes de continuidade dos estudos;

Il - anexar ao processo o relatorio resultante da verificagéo in loco; e

lIl - encaminhar o processo ao CMEF.

Art. 43. O CMEF tera o prazo de sessenta dias, apds o recebimento do processo,
para pronunciar-se sobre a regularidade do encerramento das atividades e editar a

Resolucdo competente.

Art. 44. O encerramento compulsério das atividades da Instituicdo de Ensino
ocorrera de forma definitiva, por meio de Resolugédo, quando:

| - expirar o prazo do credenciamento ou do recredenciamento institucional,
sem novo pedido por parte da Instituicao;

Il - ocorrer a oferta de curso(s), da modalidade de ensino, sem prévia e devida
autorizacao;

lll - ndo for considerada oficializada pelo CMEF a mudanca de sede e /ou
endereco;

IV - for negado novo credenciamento institucional apds o respectivo processo

de avaliagao;
18
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V - apés processo de apuragdo de irregularidades, ficar comprovado o
comprometimento na qualidade do ensino na Instituicao; e/ou

VI - o mantenedor ndo atender a uma ou mais exigéncias explicitadas no
artigo 41.

Paragrafo tinico. Em qualquer caso em que se der o encerramento compulsorio, a

Instituicao fica impedida de efetuar matriculas.

Art. 45. Nos casos de encerramento oficial das atividades de ensino de Instituigdo
Publica ou Privada, a Semed devera adotar as seguintes medidas:

| - assegurar a transferéncia dos estudantes para outros estabelecimentos de
ensino; e

Il - proceder ao recolhimento dos arquivos da Instituicdo de Ensino,

salvaguardando sua autenticidade e integridade.

TiTuLo 1N
DA ORGANIZACAO DAS INSTITUICOES DE ENSINO

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO DAS INSTITUICOES DE ENSINO

Art. 46. A organizagao das instituicdes de ensino tera como base:

| — os instrumentos de gestdo escolar, representado(s) pelo(s):

a) Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI -; (anexo)

b) Programa de Autoavaliagdo Institucional - PAI -; (anexo)

c) Regimento Escolar — RE -; e (anexo)

d) Planos Operacionais Anuais - POA -, da Instituicao de Ensino; (anexo)

Il — o perfil do seu corpo docente, especialistas e administrativos, que deve ser

adequado ao funcionamento educacional pretendido; e
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lll - a infraestrutura adequada a oferta educacional pretendida.

Secao |

Dos Instrumentos de Gestao Escolar

Subsegio |

Do Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI

Art. 47. O PDI constitui um documento que contém: o perfil institucional, a proposta
politico-pedagdgica, o cronograma de desenvolvimento, a responsabilidade social, a
comunicagao interna e externa, a gestdo, a descrigdo de infraestrutura, a politica de
pessoas e de atendimento aos estudantes e o plano de sustentabilidade financeira

da Instituigéo de Ensino.

§ 1°. No perfil institucional é necessario descrever a filosofia, os valores, a missao, a

visdo, os objetivos e as metas referentes a Instituicdo de Ensino.

§ 2°. A Proposta Politico-Pedagogica — PPP - trata-se de um documento de
identidade da instituicdo de ensino, produzido como resultado do dialogo entre os
diversos segmentos sociais, que tem a finalidade de organizar e planejar o trabalho
administrativo e pedagdgico da Instituicdo de Ensino, buscando solugdes para as
questoes diagndsticas.

| — A Proposta Politico-Pedagdgica - PPP -, que devera ser fundamentada nas
caracteristicas locais e regionais da cultura, da economia, da clientela e da trajetoria

social da Instituicdo de Ensino, devera contemplar: (anexo)

a) historico, insergdo regional, abrangéncia, area de atuag&o da instituigéo e
articulagdes com outras instituicoes;

b) a estrutura organizacional administrativa, pedagdgica e social da

instituicao;
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c) o perfil dos educandos;
d) o perfil do corpo pedagodgico e administrativo;

e) o modelo pedagdgico aplicado com as concepgdes metodolégicas que
embasam as praticas pedagogicas e que garantem identidade e qualidade ao
trabalho desenvolvido pela instituicdo, considerando o exposto no paragrafo 1°, do

presente artigo, bem como o perfil do egresso e as diretrizes pedagdgicas;
f)  aorganizagdo da oferta pretendida na vigéncia do PDI;
g) a articulagdo entre as atividades desenvolvidas na instituico;

h) os projetos integrados: trabalhos interdisciplinares, programas de
estagios, estudos complementares e assemelhados, com sua caracterizagdo e

regulamento;

i) as estratégias de avaliagdo da aprendizagem: metodologia, critérios e
sistematica;

j) os indicadores de qualidade e de produtividade institucional: relagdo
oferta/demanda, relagdo matriculas iniciais/finais, evasao e repeténcia, e o indice de

Desenvolvimento da Educagéo Basica — IDEB;

k) as politicas de educagdo inclusiva, com especificagdo do atendimento
para educandos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas

habilidades/superdotacao; e

I) o Projeto Pedagdgico de Cursos — PPC — composto por organizacdo e
grade curriculares referentes as etapas ou modalidades de ensinos ofertados,

considerando o que dispde na Base Nacional Comum Curricular — BNCC - ;

§ 3° O cronograma de desenvolvimento da instituigdo no periodo de vigéncia do
plano e de cada um dos seus cursos, etapas e/ou modalidades de curso, devera
conter:

| — o Plano de Metas Plurianual, em se tratando de instituicdo de ensino; e
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Il - o Plano de Inovagao Cientifica e Pedagdgica, o Plano de Ampliagdo da
Infraestrutura Tecnoldgica e o Plano de Aperfeicoamento Didatico em se tratando de

etapa ou modalidade de ensino.

§ 4°. No que se refere a responsabilidade social da instituicdo, esta devera
considerar sua contribuicdo em relagdo a inclusdo social, ao desenvolvimento
econdmico e social, a defesa do meio ambiente, a preservagdo da memoria cultural

e do patriménio historico-cultural do meio em que se insere.

§ 5° As formas de comunicagdo interna e externa e de integragdo com a

comunidade deverao constar como parte integrante do referido PDI.

§ 6° No que tange as politicas de pessoal, estas deverdo organizar-se com a

seguinte estruturacao:
| - perfil docente (formacao e experiéncia profissional);
Il - perfil do corpo administrativo (formacao e experiéncia profissional);
IIl - mecanismo de admissao funcional: selecdo e contratacao de pessoal; e

IV - condigdes institucionais do trabalho dos profissionais, especificando:
regime de trabalho, politica de desenvolvimento do pessoal docente e administrativo

e acompanhamento do trabalho docente e administrativo;

§ 7°. A gestao institucional primara pela gestao democratica na tomada de decisdes.

§ 8° A infraestrutura fisica da Instituicho de Ensino devera ser descrita com a

caracterizacao dos seguintes espacos e servicos:
| - instalactes gerais;
Il - instalacdes administrativas;

Il - salas de aulas;
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IV - laboratérios;
V - recursos audiovisuais, multimidia, internet e intranet;

VI - biblioteca, incluindo estrutura fisica e tecnologica, pessoal, acervo, politica
de funcionamento e politicas de aquisigdo, expanséo, atualizagdo e manutencgio do

acervo,; e

VIl - politicas de aquisigdo, expansado, atualizagdo e manutencdo dos

equipamentos, dos softwares e dos recursos audiovisuais;

§ 9°. Nas politicas de atendimento aos estudantes, deverao incluir:

| - programas de apoio a insergao escolar, ao desenvolvimento escolar, a
oportunidade de recuperagdo de estudos, a oportunidade de criagdo/elaboragéo
diferenciada;

Il - mecanismos de estimulo ao acesso e permanéncia dos estudantes com
deficiéncias, transtornos globais de desenvolvimento e altas

habilidades/superdotacoes;
Il - eventos cientificos, culturais, técnicos e/ou artisticos institucionalizados;

IV - programa de bolsas de estudos, em se tratando de instituicdo privada de

ensino;
V - apoio pedagodgico de aprofundamento de estudos; e

VI - acompanhamento do egresso.

§ 10. O plano de sustentabilidade financeira para o periodo de vigéncia do PDI,
devera considerar os investimentos necessarios e o custeio das atividades

propostas.

Subsecao |l
Autoavaliacao Institucional
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Art. 48. A Autoavaliagdo Institucional € um mecanismo de verificagdo continua das
condigbes estruturais e de funcionamento da Instituicio de Ensino, para o
aperfeicoamento da qualidade de ensino oferecido por ela e a melhoria de

produtividade.

Art. 49. A Autoavaliagao Institucional tem por finalidades:

| — promover, de forma sistematica e permanente, a avaliagdo da Instituicdo de
Ensino como um instrumento da melhoria da qualidade educativa;

Il — desenvolver o autoconhecimento institucional;

Il - corrigir rotas e aperfeigoar as agoes institucionais;

IV — articular a participagdo da comunidade escolar;

V — garantir o desenvolvimento sustentavel da Instituicdo de Ensino.

Paragrafo (nico. A Autoavaliacdo Institucional sera desenvolvida de forma

continua, e sua operacionalizagdo sera sistematizada por meio de programa anual.

Art. 50. O Programa Anual de Autoavaliagdo Institucional sera realizado em
instrumento proprio do sistema de ensino e devera:

| — indicar a concepgao teorico-metodolégica da avaliagdo institucional,
expressa tanto nos textos quanto nos instrumentos destinados a coleta de dados; e

Il — abranger todas as dimensdes contidas no PDI, focalizando:

a) Instituicao e seu perfil;

b) PPP, politica de desenvolvimento do ensino, PPC, curriculo e avaliacao;

c) planejamento, avaliagdo do plano de metas plurianual de cada etapa ou
modalidade de ensino;

d) responsabilidade social da Instituigdo, promogdo da cidadania,
desenvolvimento artistico, cultural e lazer;

e) comunicagdo com a sociedade, mecanismos de comunicagdo interna e

externa;
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f) politicas de pessoal: selegdo e contratagdo, condigbes de trabalho, plano de
carreira e formacao continuada, avaliagdo do corpo docente, especialistas e
administrativos;

g) organizagdo e gestdo da Instituicio de Ensino: estrutura funcional,
planejamento, gestdo administrativa, gestdo pedagoégica, acompanhamento de
processos e resultados, compatibilidade da gestéo;

h) infraestrutura fisica: adequagdo oferta/demanda, adequagdo dos
laboratorios, inovagao tecnologica, biblioteca: acervo, dimensdo fisica,
funcionamento e base de dados;

i) politica de atendimento aos estudantes e acompanhamento dos egressos; e

j) resultados do plano de sustentabilidade financeira.

Art. 51. Os resultados da Autoavaliagcdo Institucional serdo consolidados em
relatérios, que orientardo o planejamento institucional e deveréo constar no processo

relativo a nova solicitagdo de autorizacao.

Paragrafo tnico. Os resultados da Autoavaliacdo Institucional poderdo conduzir a
necessidade de reformulagéo do PDI, cujo pedido de adiantamento sera protocolado
e encaminhado a Semed responsavel pela Instituicdo, com a seguinte
documentacéo:

| — Oficio encaminhado ao Secretario(a) Municipal de Educacéo, solicitando o
aditamento;

I — relatério da Autoavaliagdo Institucional, com os indicativos que
fundamentam as alteragdes propostas;

IIl — PDI reformulado; e

IV - Programa de Autoavaliagao reformulado, caso necessario.

Art. 52. Sao fases do processo de aditamento:
| — Protocolizagao do pedido;
Il — analise realizada pela Semed; e

lIl — deliberagdo do CMEF, mediante parecer da Semed.
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Paragrafo Gnico: ndo sera exarada Resolugdo do CMEF em caso de pedido de
aditamento do PDI.

Subsecgao lli
Do Regimento Escolar

Art. 53. O Regimento Escolar é o documento administrativo e normativo de
autorregulagdo que, fundamentado na proposta politico-pedagdgica da Instituicéo,
reflete as caracteristicas que constituem sua identidade e regulamenta:

| — a estrutura e o processo de gestao;

Il — as relagdes entre os participantes do processo;

Ill — a organizagao da vida escolar;

IV-a organizagéo do ensino e da aprendizagem; e

V — 0s processos escolares.
§ 1° as instituigbes organizadas em rede deverdo adotar diretrizes comuns que

servirdo de base para o Regimento Escolar de cada Instituigdo de Ensino;

§ 2° A aprovagao do Regimento Escolar e de suas alteragdes € da competéncia da

Semed apés parecer do CMEF a qual a Instituicdo de Ensino estiver subordinada.

§ 3° O Regimento Escolar, seus aditivos e emendas entram em vigor no inicio do
ano letivo subsequente a sua aprovagado; ou, excepcionalmente, no mesmo ano,

desde que a aprovacéo tenha sido anterior ao inicio do ano letivo.

Subsegio IV

Dos Planos Operacionais das Instituicoes de Ensino

Art. 54. Sao Planos Operacionais das Instituicoes de Ensino:

| — Plano Anual de trabalho;

Casa dos Conselhos
Rua: Everaldino Silva, n® 161, Centro, Fundao/ES CEP: 29.185-000 L 1
Tel.: 27 3267-1774  e-mail: conselhocmef@outlook.com Q\
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Il — o Calendario Escolar; e

Il — o Plano de Funcionamento da Instituicao.

§ 1°. O Plano Anual de Trabalho de uma instituicdo de ensino, organizado a partir do
PDI, tem como finalidade a articulagdo das agbes previstas para a evolucdo da

instituicao e para a melhoria continua do processo educacional.

§ 2°. O Calendario Escolar sera elaborado pela Semed e a sua composi¢ao devera
assegurar:

| — a obtencao dos dias letivos e da carga horaria anuais recomendados pela
Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional;

Il - os dias destinados a exames finais, recuperacgdo, conselho de classe e
feriados;

Il — os periodos de formagdo continuada dos professores e do corpo

administrativo;
IV — o periodo de férias dos discentes e dos docentes; e

V -~ as peculiaridades culturais, climaticas e produtivas do espaco geografico

em que se insere a Instituicdo de Ensino.

§ 3° O Plano de Funcionamento da Instituicio de Ensino articula a relagao
espago/tempo, organiza-se a partir do curriculo, da infraestrutura fisica e tecnologica

e do horario escolar.

§ 4°. O horario escolar devera observar o tempo de aula e o tempo de recreio, e este

ultimo nao sera computado na carga horaria total.

Art. 55. Os Planos Operacionais das Instituicdbes de Ensino ndao dependem de
autorizacao dos orgdos externos, entretanto os orgdos de controle do Sistema
Municipal de Ensino deverdo receber o documento para analise, verificagao,

monitoramento e parecer referente a documentagao analisada.
27
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Art. 56. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo e produzira

efeitos, apos, decorridos sessenta dias de sua publicagao oficial.

Fundao, 31 de outubro de 2017.
i aVy)
ZV.K)Q\%‘ b
MARIA ADELIA BRAGA FELLER
Presidente do CMEF

Decreto Municipal n® 0428/2017

Homologado em ~\L\ de
MARCOS AUREL\@&( OARES DA SILVA

Secretario Municipal de Educagao de Fundao/ES

Decreto Municipal n® 0413/2017
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INTRODUCAO

As Instituicoes Privadas de ensino, para funcionarem legalmente, deverdo ser credenciadas.
O credenciamento institucional é o ato regulatério que estabelece a relagdo entre a instituicdo
educacional e o poder publico. Quanto a seu funcionamento, a instituicdo de ensino fica
subordinada as normas do Sistema de Ensino do Municipio.

INSTRUGOES
ESTE INSTRUMENTO DE AVALIAGAO E COMPOSTO PELAS SEGUINTES PARTES:

1. Contextualizagdo da instituigdo da(s) etapa(s) e/ou modalidade(s), elaborada(s) pela propria
instituicdo. A anadlise desses elementos constituira uma importante referéncia para os avaliadores,
relator e 6rgdos do Sistema Municipal de Ensino, mas ndo fardo parte do calculo da pontuacéo.

2. Registro pelos avaliadores do cumprimento ou ndo dos requisitos legais e normativos.
3. Avaliagdo do projeto pedagégico de etapa e/ou modalidade em suas trés dimensdes: didatico-
pedagégica, corpo docente e infraestrutura.

3:1 Pontuagdo para aprovagao/renovagdo de  aprovacgao/autorizacdo/renovacdo  de
autorizagdo/reconhecimento/renovacao de reconhecimento da etapa e/ou modalidade.

DIMENSAO A PESO
Organizacdo didatico-pedagdgica 48
Corpo docente 36
Infraestrutura 36

Total: 120 pontos

3.2 Critérios de analise
Serao atribuidos os conceitos de 0 a 4, em ordem crescente de exceléncia, a cada indicador de uma
das trés dimensdes do plano de curso, considerando:

CONCEITO DESCRIGAO
0 | Os indicadores da dimensao avaliada configuram um conceito
| NAO EXISTENTE
1 Os indicadores da dimenséao avaliada configuram um conceito INSUFICIENTE
2 | Os indicadores da dimens&o avaliada configuram um conceito SUFICIENTE
3 | Os indicadores da dimensao avaliada configuram um conceito
MUITO BOM ou MUITO BEM
4 Os indicadores da dimensao avaliada configuram um conceito EXCELENTE

O conceito de cada dimensao sera aferido pela somatéria dos pontos obtidos em cada indicador.

e
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4. A avaliacdo global das etapas/modalidade/segmentos sera constituida pelos seguintes
elementos:

* Calculo da pontuagao obtida;

* Célculo do percentual;

* Recomendacao técnica; e

* Assinatura dos avaliadores e data da avaliagdo.

5. Condicbes para aprovagaolrenovagdo de  aprovacgdo/autorizagdo/renovacdo  de
autorizacao/reconhecimento/renovagao de reconhecimento da etapa e/ou modalidade:

* Cumprimento dos requisitos legais e normativos;

* Obtengao de, no minimo, 70% da pontuagdo global da etapa e/ou modalidade (no minimo 84
pontos).

1. CONTEXTUALIZACAO DA INSTITUICGAO
(elaborada pela instituicdo e anexada ao instrumento)

A contextualizagao da instituicao deve conter, obrigatoriamente, as seguintes informagoes:

a) Nome mantenedora;

b) Base legal da mantenedora (enderego, razao social, registro no cartério, atos legais);

c) Nome da instituicdo;

d) Base legal da instituicdo (endereco, atos autorizativos e data da criagdo) Perfil e missao;
e) Dados socioecondmicos da regido; e

f) Breve histérico da instituicdo (criacdo, trajetoria e oferta educacional).

2. AVALIAGAO PRELIMINAR

O nado atendimento aos aspectos legais e normativos do sistema impede a aprovagao do pleito,
porque constituem um indicador imprescindivel.

2.1 Atendimento aos Dispositivos Legais e Normativos do Sistema

Requisito Descrigido Atendimento
| 21 &| 5
| 3
| =lo|>»
Elementos do Nome e CNPJ da mantenedora
| requerimento :
| enderegado ao Endereco da mantenedora e da mantida

Secretario Municipal de - = e
Educacéo Denominagéo da instituigdo

Etapa e/ou modalidade de ensinos pleiteados

Dimensao da oferta

Turno(s) de funcionamento

Atos constitutivos da mantenedora, devidamente registrados no
Documentagdo ~  da | érgdo competente, que atestam sua existéncia e capacidade
mantenedora/mantida juridica, na forma da legislagdo vigente;

- 4
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Comprovante de inscrigdo no CNPJ/MF tendo como atividade
principal educacao;

Comprovante de inscrigdo nos cadastros de contribuinte estadual
e municipal, quando for o caso;

Comprovagéo da capacidade econdmico-financeira necessaria a
implantagdo e ao desenvolvimento da instituigho mantida,
demonstrada por meio do capital social constante do estatuto ou
contrato social, devidamente registrado no 6rgdo competente e
do Plano Financeiro de Garantia do Empreendimento
Educacional que comprove a sustentabilidade da instituigao
durante o prazo de vigéncia do credenciamento;

Comprovacéo de propriedade do imével, cessdo ou contrato de
locacdo por, pelo menos, cinco anos, com possibilidade de
prorrogacdo, por igual prazo.

Solicitagdo de
aprovagdo/ autorizacéo
de, pelo menos, uma
etapa efou modalidade
de ensino

Projeto pedagoégico de curso — PPC-, etapa e/ou modalidade, de
acordo com a oferta educacional prevista pela instituicgo.

Atendimenio as
Diretrizes  Curriculares
Nacionais e municipais

A etapa e/ou modalidade atende ao disposto nos PCNs e nas
ordenagdes municipais para a educagao basica?

Temas transversais

Os temas transversais necessarios a contextualizagdo dos
estudantes e a formacao cidada estdo presentes no curriculo?

Carga horaria minima,
calendario e tempo de
integralizacao

A carga horaria total da etapa, a duragdo do periodo letivo e o
tempo de integralizagdo atendem aos dispositivos legais?

Estruturacdo do plano
de curso, etapa elou
modalidade conforme o
dispositivo na resolugéo
normativa do sistema

O plano de curso, etapa ou modalidade atende ao disposto na
resolucdo normativa do sistema?

Formagéo docente

Os docentes tém formagdo em nivel superior com habilitagao
especifica?

Contratagao
docentes

legal dos

Os docentes que atuam na etapa elou modalidade sé&o
contratados, conforme a Consolidacdo das Leis trabalhistas - CLT
ou por outra forma legal?

Situagdo do regimento
escolar

O regimento escolar se encontra aprovado pela SRE ou Semed
competente?

Legitimidade do
exercicio de diregao

O diretor e o secretario escolar possuem formagdo adequada
para a fungéo?

Certificado e histérico

| escolar

Os certificados e historicos escolares emitidos pela instituicao
atendem a legislagéo em vigor?

2.2 Situacao do Prédio da Escola

wil

oBN
¥ SN

De propriedade da mantenedora

Alugado por cinco anos com compromisso de renovagéo do contrato por, pelo menos, mais
cinco anos — Data de vencimento:  / /
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Cedido em comodato

Atendimento as normas de acessibilidade

Habite-se — Data de emisséo: !

Alvara de Funcionamento — Data de validade: / /

Planta Baixa aprovada pelo orgao proprio da prefeitura do municipio
Data de aprovagao: / /

Alvara de Licenca Sanitario - Data de validade: / /

Certidao de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou da Defesa Civil
Data de validade: / /

| Planta de localizagao do prédio, com indicagdo do seu entorno
|

L

2.3 Consideracoes sobre os aspectos legais

0
\ e
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3. AVALIAGAO DO PROJETA PEDAGOGICA DA ETAPA E/OU DA MODALIDADE

A ORGANIZAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA

!
DIMENSAO 1
|
|

(Fontes de consulta: plano de desenvolvimento institucional e proposta pedagdgica.)

; Indicador e critério de analise Pontuagdo|  Conceito
1.1 Contexto educacional 0 NAO CONTEMPLA
1 INSUFICIENTE
As demandas de natureza econdmica e social (atuais/regionais) na 2 SUFICIENTE
justificativa do projeto pedagdgico. 3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
J Indicador e critério de analise Pontuacao Conceito
1.2 Politicas institucionais no ambito da etapa ou 0 NAO CONTEMPLA
modalidade 1 INSUFICIENTE
( 2 SUFICIENTE
| As poiiticas institucionais de ensino, constantes no PDi, 3 MUITO BEM
previstas/implantadas. B EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuagdo |  Conceito
1.3 Objetivos da etapa-e/ou da modalidade 0 NAO CONTEMPLA
Coeréncia dos objetivos da etapa e/ou da modalidade, com o perfil 1 INSUFICIENTE
| do egresso, a estrutura curricular e o contexto educacional. 2 SUFICIENTE
3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
‘ Indicador e critério de analise Pontuagdo | _ Conceito
' 1.4 Perfil de conclusao 0 NAO CONTEMPLA
) . 1 INSUFICIENTE
O perfil expressa as competéncias dos egressos.
2 SUFICIENTE
3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacao Conceito
1.5 Estrutura .curricula'r . 0 NAO CONTEMPLA
A estrutura curricular prevista/implantada contempla:
1) as orientagdes normativas e a possibilidade de 1 INSUFICIENTE
interdisciplinaridade; 2) os temas transversais necessarios a
formagdo pessoal e cidadad; 3) as atividades de 2 SUFICIENTE
complementacao/enriquecimento curricular; 4) a carga horaria total
da etapa e/ou modalidade, a duragdo do periodo letivo e o tempo 3 MUITO BEM
de integralizagdo de acordo com os dispositivos legais; 5) seriagdo 4 EXCELENTE

| que atenda as caracteristicas da clientela escolar.

W%Z\% -
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Indicador e critério de analise Pontuagio ___ Conceito
1.7 Atividades complementares 0 NAO CONTEMPLA
e/ou de enriquecimento curricular 1 INSUFICIENTE
Estéo previstas/implantadas atividades sistematizadas que possam
contribuir para a formacao plena do estudante. 2 SUFICIENTE
3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacao ) Conceito
1.8 Metodologia 0 NAO CONTEMPLA
As atividades pedagogicas apresentam coeréncia com a 1 INSUFICIENTE
metodologia prevista/implantada.
2 SUFICIENTE
3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
; Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
1.9 Procedimentos de avaliagdo dos processos de ensino 0 NAO CONTEMPLA
- aprendizagem 1 INSUFICIENTE
Os procedimentos de avaliagdo previstos/implantados nos 2 SUFICIENTE
processos de ensino-aprendizagem atendem & concepcao 3 MUITO BEM
educacional definida no projeto pedagogico da etapa efou 4
modalidade. EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacao ) Conceito
1.10 Nimero de vagas (adequagdo as condigbes da etapa e/ou 0 NAO CONTEMPLA
modalidade) 1 INSUFICIENTE
O numero de vagas previstas/implantadas corresponde a dimenséo 2 SUFICIENTE
do corpo docente e as condigdes de infraestrutura e funcionamento 3 MUITO BEM
da escola e a demanda. 7 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
1.11 Requisitos e formas de acesso/ classificagao 0 NAO CONTEMPLA
Os requisitos de acesso e de classificagdo estdo 1 INSUFICIENTE
regulamentados/institucionalizados, observam os dispositivos legais 2 SUFICIENTE
e apresentam carater democratico e inclusivo. 3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacao Conceito
1.12 Agoes decorrentes dos processos de avaliagdao da 0 NAO CONTEMPLA
etapa 1 INSUFICIENTE
As agbes pedagdgico-administrativas, em decorréncia da 2 SUFICIENTE
autoavaliagdo do segmento/modalidade estdo 3 MUITO BEM
previstos/implantados. 4 EXCELENTE
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DIMENSAO 1
A ORGANIZAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA
orde Indicador 0 3 | 4 | Pontos
11 Contexto educacional
1.2 Politicas institucionais
1.3 Objetivos do curso
1.4 Perfil do egresso
15 Estrutura curricular
1.6 Conteudos curriculares
1.7 Atividades complementares/ enriquecedoras do curriculo
1.8 Metodologia
1.9 Avaliacao da aprendizagem
1140 | Ndmero de vagas
1.11 Acesso ao segmento/classificagéo
1.12 Retroalimentacao ou feed-back
Total

* Somar os pontos obtidos para apuragao da nota.

Aspectos negativos




e

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAQ
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE FUNDAO - CMEF

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DIMENSAO 2
CORPO DOCENTE

(Fontes de consulta: projeto pedagogico do curso, etapa e/ou modalidade, ata das reunides pedagdgicas,
curriculo documentado de cada docente, informagdes do departamento de pessoal ou similar).

Indicador e critério de analise Pontuacgdo Conceito
21 Atuacdo do coordenador 0 NAO CONTEMPLA
pedagodgico
A atuagdo da coordenacgdo 1 INSUFICIENTE
pedagog|'ca t_:onsnderando 0s 2 SUFICIENTE
aspectos: gestdo da etapa e/ou
modalidade, relagdo com os 3 MUITO BEM
docentes, estudantes e etapa
e/ou modalidade. 4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacido Conceito
2.2 Experiéncia profissional, de 0 Néo existe coordenador.
magistério e de gestio do 1 AlB 2 BroS
coordenador pedagdgico .
O coordenador possui experiéncia 2 Entre 4 e 7 anos.
de magistério e de gestéo escolar: 3 Entre 7 e 10 anos sendo, no minimo, 1 ano de magistério.
4 Maior ou igual a 10 anos.
Indicador e critério de analise Pontuacao Conceito
2.3 Titulagao do corpo docente 0 Docentes sem graduacao.
1 Qualquer percentual com graduagdo, mas sem aderéncia a
Percentual de docentes com disciplina que ministra.
gradugggxo aderente a disciplina 2 50% aderentes a disciplina que ministra.
| que ministra: — =
§ 100% graduados e aderentes a disciplina que ministra.
g 4 100% graduados, aderentes a disciplina que ministra e
E apresentam titulacdo em nivel de pés-graduacéo.
Indicador e critério de analise Pontuacao Conceito
2.4 Experiéncia profissional do 0 Menor do que 20%
corpo docente 1 Entre 20% e 39%
2 Entre 40% e 59%
Percentual do corpo  docente = =
previsto/efetivo com experiéncia de 3 Entre 60% e 79%
mais de 02 (dois) anos de magistério: 4 Maior ou igual a 80%.
Indicador e critério de analise Pontuacdo Conceito
25 Desenvolvimento, 0 Nao existe.
acompanhamento do trabalho 1 Acdes eventuais.
docente 2 N3o sistematizada e de carater eventual.
Politica de desenvolvimento e de 3 lrolartad
acompanhamento do trabalho Mplentaga.
docente: 4 Implantada e sistematizada em programa.
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| Indicador e critério de analise Pontuacgéo Conceito
' 2.7 Plano de carreira 0 Nao existe.
’ 1 Em fase insuficiente de implantacéo.
j, Existe plano de carreira: 2 Em fase suficiente de implantacao.
} 3 Em fase adequada de implantacéo.
l 4 Com critérios de admissao e progresséo plenamente definidos.
| Indicador e critério de analise Pontuagdo Conceito
' 2.8 Politicas de estimulo a 0 N&o estdo previstas.
produgao dos docentes 3 S30 eveniuais.

2 Ha previsao.

3 Ha politica de estimulo a producdo dos docentes, envolvendo
estudantes.

4 Ha politica de estimulo & produgdo dos docentes, envolvendo
também os estudantes, implantada, com resultados que
repercutem no ensino.

Indicador e critério de analise Pontuacgdo ) Conceito
2.9 Representatividade do 0 NAO CONTEMPLA
corpo docente
0 funcionamento 1 INSUFICIENTE
previsto/implantado da estrutura de
representacdo dos docentes esta 2 SUFICIENTE
regulamentadof/institucionalizado
considerando-se  0s  aspectos: 3 MUITO BEM
representatividade, periodicidade
das reunioes, registros e 4 EXCELENTE
encaminhamento das decisoes.
N° de .
Ordem Indicador 0(1(2 3| 4 | Pontos
21 Atuacao do coordenador pedagdgico
2.2 Experiéncia profissional, de magistério e de gestao do coordenador pedagdgico
23 Titulagdo do corpo docente
24 Regime de trabalho do corpo docente
2.5 Experiéncia profissional do corpo docente
2.6 Desenvolvimento, acompanhamento do trabalho docente
2.7 Plano de carreira
2.8 Producao dos docentes
29 Representatividade do corpo docente
Total
Somar os pontos obtidos para apuracao da nota
Aspectos negativos
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DIMENSAO 3
A INFRAESTRUTURA

(Fonte: Resolugédo normativa do sistema, PDI, proposta pedagdgica da etapa e/ou modalidade, e vistoria.)

Indicador e critério de analise Pontuacao Conceito
3.1 Instalagdes administrativas 0 NAO CONTEMPLA
Condigbes das instalacdes administrativas referente aos requisitos de dimensao, 1 INSUFICIENTE
limpeza, acustica, ventilagdo, acessibilidade, seguranga, conservacdo, e
comodidade necessarias a atividade proposta. ¢ “ ‘ 2 SUFICIENTE
3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuagéo Conceito
3.2 Auditorio/Salas multifuncionais 0 NAO CONTEMPLA
Condigcdes do auditério e/ou a sala multifuncional referente aos requisitos de 1 INSUFICIENTE
instalagGes modernas, com equipamentos de tecnologia, dimensdo, limpeza, 5 SUEICIENTE
iluminagdo, acustica, ventilagdo, seguranga, conservagao, comodidade ou
| acessibilidade. 3 MUITO BEM
; 4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
3.3 Parque infantil/recreagido 0 NAO CONTEMPLA
Condigbes do espaco de recreagao com equipamentos ludicos, dimensao, 1 INSUFICIENTE
limpeza, iluminagdo, ventilagdo, seguranca, conservagdo, comodidade ou 2 SUFICIENTE
acessibilidade. 3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuagéao Conceito
3.4 Instalagdes sanitarias 0 NAO CONTEMPLA
1 INSUFICIENTE
Condicbes das instalagdes sanitarias em termos do espaco fisico, 2 SUFICIENTE
equipgmentos sapitérios modgrnos, adequacao a normas de acessibilidade 3 MUITO BEM
e de higiene, iluminagao, ventilagao, limpeza e acessibilidade. N EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacao Conceito
3.5 Instalagbes destinadas a pratica de esportes, a recreagao, ao lazer 0 NAO CONTEMPLA
e ao desenvolvimento cultural 1 INSUFICIENTE
Condigées da quadra poliesportiva coberta destinada, principalmente, as 2 SUFICIENTE
aulas e atividades de educacao fisica e infraestrutura para proporcionar aos 3 MUITO BEM
estudantes a pratica de esportes, a recreagao, o lazer e o desenvolvimento
4 EXCELENTE
| cultural.
Indicador e critério de analise Pontuagéo Conceito
3.6 Espaco de trabalho para a coordenagao pedagogica 0 NAO CONTEMPLA
1 INSUFICIENTE
Condigoes do espago destinado as atividgdes de coordenacdo pedagogica P SUFICIENTE
considerando-se os aspectos: dimenséo, equipamentos, conservagao, nimero de
estudantes e docentes da etapa e/ou modalidade. 3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
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Indicador e critério de analise Pontuacao ___Conceito
3.7 Sala de professores 0 NAO CONTEMPLA
Condicoes da sala de professores considerando, os aspectos: disponibilidade de 1 INSUFICIENTE
equipamentos de informatica em fungdo do nimero de professores, dimenséo, 5 SUFICIENTE
limpeza, iluminagdo, acustica, ventilagdo, acessibilidade, conservagio e
| comodidade. 3 MUITO BEM
| 4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuagao Conceito
3.8 Salade aula 0 NAQO CONTEMPLA
Condicdes das salas de aula considerando-se os aspectos: quantidade,
disponibilidade de equipamentos, dimensdes em fungcdo das vagas 1 INSUFICIENTE
previstas/autorizadas, limpeza, iluminagdo, acustica, ventilagdo, acessibilidade, | 2 SUFICIENTE
conservacao e comodidade.
3 MUITO BEM
4 EXCELENTE
Indicador e critério de analise Pontuacgao Conceito
3.9 Bibliografia basica 0 Néo esta disponivel.
(para aprovagao/autorizagéo, considerar o acervo da bibliografia basica disponivel 1 tital
para 50% da duracdo da etapa e/ou modalidade). 1 (1)5 et;tt:ganggf saga
O acervo da bibliografia basica, informatizado e tombado junto ao patriménio da 2 ?(1) etétt:'(;’an‘::;a Cada
escola, ha proporgéo, por componente curricular, de no minimo: 3 01 titulo para cada 6
F estudantes.
| 4 03 titulos para cada
i 05 estudantes
s
r DIMENSAO 3
A INFRAESTRUTURA
N° de .
Grdam Indicador 0/1(2|3|4)| Pontos
31 Instalagbes Administrativas
3.2 Auditdrio/Salas multifuncionais
3.3 Parque infantil/recreacao
34 Instalacdes sanitarias
3.5 Instalacdes destinadas a pratica de esportes, a recreacdo, ao lazer e ao
desenvolvimento cultural
3.6 Espaco de trabalho para a coordenagédo pedagdgica
3:7 Sala de professores
3.8 Sala de aula
3.9 Bibliografia basica
Total

Somar os pontos obtidos para apuragdo da nota.
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Aspectos negativos

Resuitado Global

Quadro-sintese

Atendimento aos preceitos legais e normativos do sistema (indicador imprescindivel) ( ) Sim ( ) Nao
DIMENSAD ..ottt ettt pontos.

DIMENSAQO 2.ttt ee e pontos.

DIMENSAQO 3. en e pontos.

Total dos pontos obtidos:

() 70% ou mais () Menos do que 70%

| )
. Recomendacgao técnica

Assinaturas

Fundao, de de

: ek
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PDI — Plano de Desenvolvimento Institucional
| Perfil Institucional

PPP- Proposta Politi mmymmmmw&,mm/

O«o:om_,mam de desenvolvimento | A
Responsabilidade Social |

Instalagdes gerais

m _smﬁ_mowmm maa_s_m:.mfmm

\ Ooiczﬁunmo, .

salas de aulas

rmvo«m&:om

mmnc.‘mom mzeoSmcm_m Sc_zaa_m 553& e _:ﬁBzmﬁ |

ey

| Descrigéo de
infraestrutura

 Biblioteca
| SESEEeaa -
Politicas de aquisicao, expansao, atualizagdo e amzcszomo i

-t Perfil docente

Politica de Pessoas
Perfil do corpo administrativo

:._mom:_mso de wna_mmmo E:n_o:m_ selecéo e oo::mﬁmcmo de pessoal

'Instrumento de
Gestéo
condigdes imﬁ:n.onmmm do a‘mcm_so dos profissionais |

Programas de apoio a insergéo escolar

| Mecanismos de estimulo ao acesso e permanéncia dos estudantes com deficiéncias, transtornos
m globais de ammwzé_ssgs e altas habilidades/superdotagdes

Atendimento aos
estudantes

Eventos cientificos, culturais, técnicos e/fou artisticos institucionalizados

Programa de bolsas de estudos, em se tratando de instituigdo privada de ensino

Sustentabilidade Financeira
Apoio pedagdgico de aprofundamento de estudos

|
H
i
i

Acompanhamento do egresso
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Anexo 2
PPP — Proposta Politico-Pedagdgica

Insercdo regional _

| Perfil 1
Institucional

. Abrangéncia

Area de atuacio i

)

Historico

1 Articulagdo com outras instituicdes

| Administrativo |
| Estrutura ——i___Pedagégico |
izacional
« Social

 Perfil dos educandos |

~ Perfildo
PPP . 1!%6&11/&:}.3 s
pra—— N = Administrativo |
« Modelo pedagogico e i
Organizagao da oferta na vigéncia do PDI
e { PDI - Cronogramade |
 Instrumento i m awmm:,mu_ssmaow : = == > e
i _de gestdo >Bnc_momc entre as atividades desenvolvidas na instituigao
. Projetos Trabalhos interdisciplinares .
- | integrados et
mmmvo_._wm.gamam « Programas de estagio |
PAL —_Sodial | ..
- Estratégias de avaliagioda | ooaos complementares |
R ... aprendizagem |
LRE_ \Descrigao de Relacéo de matriculas iniciais/finais

infraestrutura
' Comunicagéo |

Indicadores de qualidade e
_produtividade

 Relagao oferta/demanda

_Evaséo e repeténcia

Politicade |
pessoas |
Atendimento aos

t estudantes j

{  Sustentabilidade
{ fi i

Politica de educacao

: Projeto pedagogico de curso
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Anexo 3
Instrumento de Gestdo — PAI — Programa de Autoavaliagao Institucional
~=&Eﬂwom seu perfil . : W

W

Politica de awmo:,\ot-:o:»o doensino, PPC, nE:n:_o e m<»._nﬂmo

i

PDI

vi:&!:oﬂo n<m_.mnooao _o_n_.o demetas vrin::u_ n.o nnno oﬂvm ou Boan_x_oao no ensino

Responsabilidade social da wzwazawo. vnoao«mo da oEmnoau. uomo:«.o_s!o:»o. nawn.no culturale lazer

Instrumento de
Gestéao

S

R e _

oo:._::.nnomo coma sociedade, 302:630on interna e externa

mo”onmomno:qunmnoo = _

- Condigdes detrab __3 ]

== A

o S S R AT S0
- 3

Eu:o de nm..i_.n o «oasnnwo no:a:coan

><u_,mnmo no corpo aonm:.m

|

m%.nn_mgnnm am&:_aﬁzunzwm |

politicas de pessoal
4 |

Estrutura funcional

S |

O_.u!..ﬁnnmo e mom»wo nw Sugc_«mo ao w_._m_so

Planejamento |
 Gestioadminisiativa |
— Gesthopedagégics g
TR T ;
oiucwuaou

_u0>

Compatibilidade da gestao |

 Adequaséo oferta demanda ~

~ Adequagéio dos Svoi.ozom e Acanso
r _=o<nnmo.mn:o.onnm u = .oiusmmo fisica |
PRSI - paaaces = " Fucionamento e bases de _

politica de atendimento aos estudantes e acompanhamentodos egressos “

~ Resultados do plano de sustentabilidade financeira ]
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Anexo 4
Instrumento de Gestao: RE — Regimento Interno
POA - Programa Organizacional Anual

Estruturae processo de extenséo

pRlsticsuipstsss TRt s ewsnc

{

relacdes entre os participantes do processo

Pt

R s

Organizacéo da vida escolar

G e TN T e N oM S Ao

Instrumento de Gestéo

Organizalcao doensinoeda

aprendizagem

R Y

Processos escolares

Plano anual de trabalho

Calendario escolar |

Plano de funcionamento da instituicao






