PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PORTARIA PMF/SEMED N° 212, DE 26 DE OUTUBRO DE 2022

Estabelece Normas referentes a Matricula e
Rematricula da Educacao Basica, nas Instituicoes
de Ensino da Rede Publica Municipal de
Fundao/ES, para o ano letivo de 2023 e d& outras
providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, nomeada nos termos do Decreto
n°806/2022, no uso de suas atribui¢des legais, e:

Considerando a Constituicdo Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988;

Considerando a Lei Organica do Municipio — LOM n° 1, de 1° de abril de 1990;

Considerando a Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional - LDBEN - Lei n°
9.394/96;

Considerando a Lei Municipal n® 866/2012, que institui o Sistema Municipal de Ensino

e sua organizacao;

Considerando a Lei Federal n°® 12.796/13, que prevé a matricula das criancas na
Educacéo Basica a partir dos 4 (quatro) anos de idade;

Considerando a Lei Municipal n° 1.019/2015, que institui o Plano Municipal de
Educacdo — PME, decénio 2015-2025;

Considerando a Lei Estadual n°® 10.913/2018, que estabelece a obrigatoriedade de
apresentacao do Cartdo de Vacinacdo no ato da matricula em escolas da Rede Publica

ou Privada;

Considerando a Resolugbes do Conselho Nacional de Educacdo/Camara da
Educacédo Basica - CNE/CEB n° 04/2009, que institui Diretrizes Operacionais para o
Atendimento Educacional Especializado na Educacéo Basica, modalidade Educacéo
Especial;

1de 22



PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Considerando a Resolucdo do Conselho Nacional de Educagdo/Camara da Educacgéo
Basica CNE/CEB n° 05/2009, que fixa as Diretrizes Curriculares Nacionais para a

Educacao Infantil;

Considerando a Resolugdo CNE/CEB n° 07/2010, que fixa Diretrizes Curriculares
Nacionais para o Ensino Fundamental de 9 (nove) anos;

Considerando a Resolucdo CNE/CEB n° 02/2018, que define Diretrizes Operacionais
Complementares para Matricula Inicial de Criancas na Educacéao Infantil e no Ensino

Fundamental, respectivamente, aos 4 (quatro) e aos 6 (seis) anos de idade;

Considerando a Resolucdo CMEF/CP n° 18/2021, que estabelece Normas para a
organizacdo da Educacdo Basica para a Etapa da Educacédo Infantil, no ambito do

Sistema Municipal de Ensino de Fund&ao/ES;

Considerando a Resolucdo CMEF/CP n° 19/2021, que estabelece Normas de
Organizacéo da Educacéo Basica para a Modalidade de Educacéo Especial, no ambito

do Sistema Municipal de Ensino de Fundao/ES;

Considerando a Resolu¢cdo CMEF/CP n° 21/2022, que estabelece Normas para a
organizacdo da Educacdo Basica — Etapa Ensino Fundamental de 9 (nove) anos, no

ambito do Sistema Municipal de Ensino de Fundao/ES;

Considerando o Parecer Conselho Municipal de Educacéao de Fundédo - CMEF/CP n°
005, de 28 de outubro de 2021;

Considerando a Portaria Conjunta Semed/Semus n° 001, de 30 de maio de 2022, que
estabelece procedimentos de gestédo e controle da Declaracdo como comprovante de
atualizacdo do Cartdo de Vacinacao a ser apresentado as Instituicbes de Ensino como
documento obrigatdrio que compora o prontuario dos alunos da Rede Publica Municipal
de Ensino de Fundao/ES; e

Considerando a Portaria Semed n° 206, de 11 de outubro de 2022, dispde Sobre
Normas e Procedimentos sobre Politica de Comunicacdo das Midias Sociais das
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Instituic6es de Ensino da Rede Publica Municipal de Ensino de Fund&ao/ES e da outras

providéncias.

RESOLVE:

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estabelecer Normas referentes a Matricula e Rematricula da Educacao Basica
para as etapas da Educacado Infantil, Ensino Fundamental e Educacdao do Campo,
modalidade da Educacao Especial, nas Instituicdes de Ensino da Rede Publica Municipal
de Fundao, para o ano letivo de 2023, conforme as normas estabelecidas na presente

Portaria.

Art. 2° A Educacéo Infantil, primeira etapa da Educagao Basica, tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianca até 05 anos, em seus aspectos fisico, psicoldgico,

intelectual e social, complementando a agao da familia e da comunidade.

Art. 3° A data de corte etario vigente em todo o territério nacional, para todas as redes
e instituicées de ensino, publicas e privadas, para matricula inicial na Pré-Escola,
definida pelas Diretrizes Curriculares Nacionais €, aos 4 anos de idade completos ou a

completar até 31 de margo do ano que se realizar a matricula.

Art. 4° E obrigatdria a matricula na Pré-escola, segunda Etapa de Educacdo Infantil e
primeira etapa da obrigatoriedade assegurada pelo inciso | do art. 208 da Constituicao
Federal, de criangas que completam 4 anos de idade até o dia 31 de marco do ano que

ocorrer a matricula inicial.

Art. 5° As criancas que completam 4 anos de idade, apds o dia 31 de mar¢o do ano que
se realizar a matricula, devem ser matriculadas em creches, primeira etapa da Educacao

Infantil.

Paragrafo unico. A frequéncia na Educacéo Infantil ndo é pré-requisito para a matricula

no Ensino Fundamental.
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Art. 6° A distribuicao de turmas para ingresso na Educagéao Infantil esta definida entre
Creche e Pré-escola, conforme os parametros abaixo:

I. Creche | - criangas de 1 ano de idade, completados até a data corte de 31 de margo
de 2023;

Il. Creche Il - criangas de 2 anos de idade, completados até a data corte de 31 de margo
de 2023;

lll. Creche Ill — criangas de 3 anos de idade, completados até a data corte de 31 de
mar¢o de 2023;

IV. Pré-escola | - criangas de 4 anos de idade, completados até a data corte de 31 de
marcgo de 2023; e

V. Pré-escola Il - criangas de 5 anos de idade, completados até a data corte de 31 de
marcgo de 2023.

Art. 7° O Ensino Fundamental, com duragao de 9 anos, na Rede Publica Municipal de
Fundao sera ofertado em Anos Iniciais do 1° ao 5° ano e Anos Finais do 6° ao 9° ano,
respeitando a faixa etaria explicita em legislacao vigente, abrangendo a populag¢ao na
faixa etaria dos 6 aos 14 anos de idade e se estende, a todos os que, na idade propria,

nao tiveram condigdes de frequenta-lo, nos termos da Resolu¢ao CNE/CEB n° 7/2010.

Art. 8° E obrigatéria a matricula no Ensino Fundamental de criangas com 6 (seis) anos
completos ou a completar até 31 de marco do ano em que ocorrer a matricula, data de
corte etario em todo o territdério nacional, nos termos da Lei e das normas nacionais

vigentes.

Paragrafo unico. As criangas que completarem 6 anos de idade, apos essa data,

deverao ser matriculadas na Educacao Infantil, na etapa da pré-escola Il.

Art. 9° A distribuicdo de turmas para ingresso no Ensino Fundamental esta definida
entre Anos Iniciais e Anos Finais, conforme os parametros abaixo:

I.  Ensino Fundamental Anos Iniciais: 1° ano, estudantes de 6 anos de idade,
completados até a data corte de 31 de margo de 2023, 2° ano, 3° ano, 4° ano e 5° ano;
e

II. Ensino Fundamental Anos Finais: 6° ano, 7° ano, 8° ano e 9° ano.
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Art. 10. O direito a continuidade do percurso educacional € da crianca, independente
da permanéncia ou de eventual mudanga ou transferéncia de escola, inclusive para

criangas em situagao de itinerancia.

Art. 11. A Educacao Basica do campo deve ser oferecida em Instituicdes de Ensino
localizadas no campo, prioritariamente nas proprias comunidades do campo, em
observancia ao que determina o Estatuto da Crianga e do Adolescente, priorizando-se

a classificagao por etapa de ensino.

Art. 12. O Processo de Organizagdo das Matriculas da Rede Publica Municipal de
Ensino, objetiva assegurar o acesso e a permanéncia de criangas e adolescentes de
acordo com a faixa etaria obrigatdria, nas Instituicbes de Ensino que oferecem cada
Etapa de Ensino, atendendo as normas estabelecidas nesta Portaria e as agdes

apresentadas em Seus anexos.

CAPITULOII
DAS ATRIBUICOES

Art. 13. Participam do Processo de Organizagao das Matriculas e Rematriculas para a
Educacéao Infantil, Ensino Fundamental Anos Iniciais e Finais e Educacao Basica do
Campo - Educacgao Infantil e ensino Fundamental Anos Iniciais:
I. A Equipe Semed:

a) Secretaria Municipal de Educacao;

b) Subsecretaria de Educacao;

c) Gerentes Administrativo e Pedagdgico;

d) Professores em assessoramento pedagogico - Inspecao Escolar;

e) Coordenacao do Nucleo de Atendimento Educacional Especializado — NAEE;

f) Coordenador do Censo Escolar;

g) Professores em assessoramento pedagogico da Educagéao Infantil e do Ensino

Fundamental;

h) Coordenador de Transporte Escolar Municipal; e

Il. A Equipe da Instituicao de Ensino:

a) Diretor Escolar;
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b) Secretario Escolar; e

c) Conselho de Escola.

Paragrafo unico. O Ministério Publico atuara na defesa da ordem juridica, do regime

democratico, dos interesses sociais e individuais indisponiveis.

Art. 14. Compete a Equipe da Secretaria Municipal de Educagao — Semed, a condugao
de todo o processo de Matricula e Rematricula: assessorando, acompanhando,

orientando, recebendo e analisando os relatérios finais.

Art. 15. Compete aos Professores em assessoramento pedagoégico da Educacgao Infantil
e do Ensino Fundamental e Inspecao Escolar, acompanhar os processos de Rematricula
e Matricula orientando e sanando as duvidas, realizando o langamento de dados dos
relatorios finais, emitidos pela equipe da Instituicdo de Ensino, de forma a garantir o
numero oficial das criangas matriculadas nas Instituicoes de Ensino da Rede Publica
Municipal de Ensino, a saber:
I. Centros de Educacéao Infantil - CMEL:

a) Cmei Annodina Scarton Nunes;

b) Cmei Arlinda Médici Pedrini;

c) Cmei Bairro Direcao;

d) Cmei Clementina Broseghini Carreta;

e) Cmei Santa Terezinha; e

f) Cmei Sao José.

Il. Escola Municipal de Ensino Fundamental Anos Iniciais — EMEF:
a) EMEF Enéas Ferreira;
b) EMEF Professora Dulce Loureiro Cuzzuol;
c) EMEF Professor Ernesto Nascimento; e
d) EMEF Praia Grande.

lll. Escola Municipal de Ensino Fundamental Anos Finais — EMEF Eloy Miranda;
IV. Escola Municipal Comunitaria de Ensino Fundamental - EMCEF Praia Grande; e

V. Escola Municipal do Campo — EMC Paulo Freire.
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Art. 16. Compete aos Diretores Escolares ou responsaveis legal por cada Instituicao de
Ensino da Educacéo Infantil e do Ensino Fundamental:

I. realizar o levantamento de Capacidade Logica através do levantamento de vagas da
Instituicado de Ensino, conforme previsto em anexo;

Il. coordenar o Processo de Remanejamento Interno;

Ill. coordenar todo o Processo de Transferéncia das criangas concluintes da Pré-Escola
Il, de estudantes concluintes do 5° e do 9° Ano, enviando o quantitativo nominal de
estudantes para a Semed, de acordo com anexo;

IV. proceder a Rematricula e Matricula no ambito da Instituicao de Ensino;

V. langar os dados dos relatérios finais, Capacidade Logica de forma a garantir o numero
oficial de criangas e/ou estudantes matriculados na Rede Publica Municipal de Ensino;
e

VI. zelar pelo cumprimento desta Portaria, divulgando-a junto ao Corpo Técnico
Administrativo e Pedagogico da Instituicdo de Ensino, aos pais e/ou responsavel legal

pela criangca e a comunidade escolar, a qual a Instituicado de Ensino esta inserida.

Paragrafo unico. Para Matricula e Rematricula aplicam-se as disposi¢des, de acordo
com a Resolugado n° 2 do Conselho Nacional de Educacao - CNE, de 9 de outubro de
2018, Resolugao CMEF/CP n° 18/2021, n° 19/2021 e n° 21/2022 do Conselho Municipal
de Educacao de Fundao, para as Instituicbes de Ensino que oferecem Educacao Infantil

e Ensino Fundamental - Anos Iniciais e Finais.

CAPITULO Il )

DO PROCESSO DE ORGANIZACAO DA MATRICULA
Art. 17. O Processo de Organizagao de Matricula compreendera:
I. Remanejamento Interno de estudantes;
Il. Remanejamento em Rede de estudantes;
lll. Rematricula para o ano letivo de 2023;
IV. Transferéncia;
V. Chamada Publica Escolar - Dia D/Cadastro de Reserva para creche;
VI. Chamada Publica Escolar - Dia D/Cadastro de Pré-matricula para o 1° e 6° anos do
Ensino Fundamental;
VII. Matricula.
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Secao |
Do Remanejamento Interno de Estudantes

Art. 18. Entende-se por Remanejamento Interno o ato de remanejar estudantes de um
turno para o outro na mesma etapa, na Instituicdo de Ensino a qual o estudante esta
matriculado, observando o limite de vagas e os seguintes critérios:

l. solicitacao de remanejamento interno, para as turmas da Educacao Infantil: via link

geral: https://linktr.ee/semedfundao , ou link direto: https://forms.gle/ZTJzx7uyRpcXoBxr9 ;

Il. solicitagdo de remanejamento interno, para as turmas do 1° ao 5° ano do Ensino
Fundamental Anos Iniciais; via link geral: https://linktr.ee/semedfundao , ou link direto:
https://forms.gle/7dh5QrLoaiZ4EEF1A ;

lll. solicitagdo de remanejamento interno, para as turmas do 6° ao 9° ano do Ensino
Fundamental Anos Finais; via link geral: https://linktr.ee/semedfundao , ou link direto:
https://forms.gle/ygQP3kzetGFfQiw58 ;

IV. somente serao considerados os cadastros de reserva para remanejamento interno,
os realizados na data e horarios previstos em cronograma, em anexo;

V. o Remanejamento interno, somente podera ocorrer para estudantes que estiverem
matriculadas no ano letivo de 2022; e

VI. o Remanejamento interno, somente sera efetuado, apds a confirmacéao da existéncia
da vaga pleiteada.

Paragrafo unico. O Remanejamento Interno ocorre em instituicdes de ensino que
atendem a mais de um turno de ensino.

Secaolll

Do Remanejamento em Rede de Estudantes

Art. 19. Entende-se por Remanejamento em Rede o ato de remanejar o estudante
matriculado, entre as Instituicbes de Ensino da Rede Publica Municipal de Ensino de
Fundao em um mesmo segmento de ensino.

Art. 20. O Remanejamento em Rede, das criancas da Educacao Infantil e Ensino
Fundamental sé ocorrera entre as Instituicdes de Ensino pertencentes a Rede Publica
Municipal de Ensino:

l. 0 cadastro para o Remanejamento em Rede na Educacao Infantil sera efetuado
através link geral: https://linktr.ee/semedfundao, ou link direto:
https://forms.gle/yhGMpniCMDyaZxTws5 ;
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Il. o cadastro para o Remanejamento em Rede no Ensino Fundamental Anos Iniciais sera
efetuado no link geral: https:/linktr.ee/semedfundao , ou link direto:
https://forms.gle/858v8ushfnSr4fVb8 ; e

lll. o cadastro para o Remanejamento em Rede no Ensino Fundamental Anos Finais sera
efetuado no link geral: https:/linktr.ee/semedfundao , ou link direto:
https://forms.gle/2SL7A9BKKwCp5GKJA .

Paragrafo unico. Somente serdo considerados os cadastros de reserva para
remanejamento em Rede, os realizados na data e horarios previstos no cronograma, em
anexo.

Secao lll
Da Rematricula
Art. 21. Entende-se por Rematricula o ato que assegura ao estudante a garantia de
continuidade de estudos na mesma instituicdo de ensino, considerando a série, 0 ano

ou a etapa de ensino.

Art. 22. Todo estudante da Rede Municipal de Ensino que possui matricula ativa na
instituicao de ensino, no ano letivo de 2022, tera garantido a continuidade de estudos
na mesma instituicdo de ensino, desde que atendidos os seguintes requisitos:

I. 0 responsavel legal, ou o préprio estudante quando maior de idade, realize a

rematricula dentro do prazo estabelecido no cronograma, em anexo; e

Il. a instituicdo de ensino em que esta matriculado oferte a modalidade e etapa de

destino no ano letivo subsequente.

Art. 23. A Rematricula sera confirmada pelos pais ou responsavel legal pelo estudante,
que deverao comparecer a Instituicado de Ensino, conforme o cronograma disposto em

anexo.

Art. 24. A Rematricula ocorrera nas Instituicbes do Ensino da Rede Publica Municipal

entre os horarios de:

l. Instituigdes de Ensino com atendimento em dois turnos: Das 7 as 18 horas; e

Il. Instituigdes de Ensino com atendimento em um turno: Das 7 horas as 16 horas.
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Art. 25. No ato da Rematricula na Rede Publica Municipal de Ensino de Fundao para o
ano letivo de 2023, devera ser realizado a atualizagdo dos dados do estudante, sendo
obrigatdrio apresentar:

l. o comprovante da operadora de energia elétrica e o numero da instalagao/codigo da
residéncia do estudante, caso nao seja o titular da fatura, trazer contrato de locagcao ou

declaragao que comprove morar no imével, junto a fatura; e

ll. Cartdo de Vacinagdo com Declaracao atualizada das vacinas obrigatérias,
observadas as disposi¢des da Portaria Conjunta Semed/Semus n° 001/2022, de 30 de
maio de 2022.

Secao IV

Da Transferéncia

Art. 26. Entende-se por Transferéncia, o ato de desvincular-se de uma Instituicao de
Ensino e vincular-se em outra para prosseguimento de estudos, observando-se o limite
de vagas.

Art. 27. Os documentos escolares dos estudantes transferidos serdao analisados pela
instituicdo de ensino que os receberem, para verificagao da necessidade e das formas
de complementacao curricular.

Paragrafo unico. Os estudantes estarao isentos da complementacgao curricular quando
os estudos realizados anteriormente, embora diferentes, forem reconhecidos pela
instituicado de destino como de idéntico ou equivalente valor formativo.

Art. 28. O estudante transferido fica obrigado a cumprir a complementagao curricular
prevista pela instituicado de destino, e esta ndo podera negar a matricula quando houver
a necessidade de complementacgao curricular ou de horas de estudo.

Art. 29. A instituicdo registrara, na documentagcado escolar, como observagao, a
equivaléncia e o aproveitamento dos estudos realizados, bem como, a série/ano a que
correspondem.

SecaoV
Da Chamada Publica Escolar — Dia “D”/Cadastro de Reserva e Pré-Matricula

Art. 30. Entende-se por Chamada Publica Escolar/Cadastro de Reserva, o ato de
convocar e cadastrar a populagao para o ingresso na Educacao Infantil: Creche |, Il
e lll, conforme demanda oferecida, respeitando a Legislacdo Municipal vigente e o
espaco fisico na Rede Publica Municipal de Ensino de Fundao.
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Paragrafo unico. O Cadastro da Chamada Publica Escolar-Dia “D” /Cadastro de
Reserva sera realizado por meio de preenchimento de formulario préprio online, no link
geral: https://linktr.ee/semedfundao , ou link direto:
https://forms.gle/yyvdOFGWwZTAFUaN8 ;

Art. 31. Entende-se por Chamada Publica Escolar/Pré-Matricula o ato de convocar e
cadastrar a populacgao para o ingresso no Ensino Fundamental:

I. Anos Iniciais para o 1° ano através do link geral: https://linktr.ee/semedfundao , ou
link direto: https://forms.gle/|GiA8KpdeYucriy67 , respeitando a Legislagao vigente e o
espaco fisico na Rede Publica Municipal de Ensino de Fundao; e

Il. Anos Finais para o 6° ano através do link geral: https://linktr.ee/semedfundao , ou
link direto: https://forms.gle/6iMxH69jh6DgkXceA .

Paragrafo unico. Caso a familia ndo tenha condigdes tecnoldgicas de efetivar o
Cadastro da Chamada Publica Escolar — Dia “D” em sua residéncia, podera realizar na
Instituicdo de Ensino, de acordo com horario estabelecimento pela Instituicdo de Ensino
para atendimento ao publico.

Art. 32. A verificagcdo do resultado da Chamada Publica Escolar - Dia “D”, sera
confirmada na Secretaria Escolar da Instituicado de Ensino para onde foi solicitada a
Matricula, de acordo com cronograma, anexo.

Secao Vi
Da Matricula
Art. 33. A matricula é o ato formal de ingresso em um curso, etapa ou modalidade de
ensino e de vinculagado do estudante a instituicdo de ensino, realizada e registrada em

ficha proépria, individual, por meio convencional, observada a legislagao pertinente.

Paragrafo unico. A ficha de matricula € documento de registro individual da inscricao
do estudante na instituicdo de ensino que oficializa sua participacdo como membro

dessa comunidade e constitui-se em documento proprio da Instituicdo de Ensino.
Art. 34. No ato da matricula, sera exigida a documentacao que permita a identificacao

do candidato e seu nivel de escolarizagao anterior, caso ja tenha iniciado os estudos na

Educacao Basica.
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Art. 35. No ensino obrigatorio, a instituicdo de ensino nao podera recusar a Matricula
de estudantes que nao disponham de Certiddo de Nascimento, fotografias ou outra

documentagao.

Art. 36. O responsavel pela gestao escolar tem o dever de orientar a familia quanto a
necessidade do Registro Civil, encaminhando-a a autoridade local competente, quando

for o caso.

Art. 37. Para ingresso no Ensino Fundamental, serao exigidos, em casos excepcionais,
no minimo a documentacdo de identificagdo, o cartdo de vacinagdo e Declaragao

atualizada de Atestados de todas as vacinas consideradas obrigatorias.

Art. 38. Os candidatos sem escolarizagao anterior ou sem documentagdo serao

beneficiados com o processo de classificagdo nos termos da legislagao em vigor.

Art. 39. A Matricula sera efetivada mediante apresentacdo dos documentos
relacionados nos Incisos de | a Xl, deste Artigo e de informagdes prestadas pelos pais
ou pelo responsavel legal, conforme cronograma explicitado em anexo:

I. uma foto % do estudante, atualizada;

Il. Certidao de Nascimento (copia);

Ill. Laudo Médico para estudantes publico-alvo da Educacgao Especial (copia);

IV. Cartao de Vacinagao atualizado (cépia);

V. Declaracao atualizada de Atestados de todas as vacinas consideradas obrigatorias;
VI. Cartao do Sistema Unico de Salde - SUS (cépia);

VII. Cartdo do Programa Bolsa Familia, caso seja beneficiario (copia);

VIII. CPF — Comprovacéo de Situacao Cadastral do estudante, obrigatério (cépia);

IX. CPF — Comprovante de Situagado Cadastral do pai, ou da mae, ou do responsavel
legal (copia);

X. documento com foto do pai, ou mae, ou responsavel legal pela matricula (copia); e
Xl. Comprovante de residéncia - fatura de energia elétrica (documento obrigatorio), ou
caso nao seja o titular da fatura, trazer contrato de locagao ou declaragao que comprove

morar no imovel, junto a fatura (cépia).
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Art. 40. Para utilizagao de transporte escolar € obrigatério a apresentagao da fatura de

energia elétrica, legivel, conforme disponibilizado na ficha de matricula.

Art. 41. A Matricula podera ser realizada sem a apresentagao da Carteira de Vacinagao,
devendo a situacao ser regularizada pelo responsavel no prazo maximo de 30 dias, sob

pena de comunicagao imediata ao Conselho Tutelar para adogao das agdes cabiveis.

Art. 42. As criangas, adolescentes e jovens em situagcdo de itinerancia tais como,
ciganos, indigenas, povos ndmades, trabalhadores itinerantes, acampados, circenses,
artistas e/ou trabalhadores de parques de diversao e de teatro mambembe, dentre
outros, deverao ter garantido o direito fundamental a Matricula em escola publica e

gratuita.

Art. 43. As instituicdes de ensino publicas de Educagao Basica deverao assegurar a
Matricula de estudantes em situacao de itinerancia sem a imposicao de qualquer forma
de embarago, preconceito e/ou qualquer forma de discriminagcdo, mediante

autodeclaracao ou declaragao do responsavel.

Art. 44. Caso o estudante em situacao de itinerancia nao disponha, no ato da Matricula,
de certificado, memorial e/ou relatério da Instituicdo de Ensino anterior, ele devera ser
inserido no grupamento correspondente aos seus pares de idade, mediante
diagnostico de suas necessidades de aprendizagem, realizado pela Instituicdo de

Ensino que o recebe.

Art. 45. Critérios para efetivagdo de Matricula na Educacgéo Infantil, no Ensino
Fundamental Anos Iniciais e Anos Finais:

I. 1° - matricular-se na Instituicdo de Ensino mais proxima a sua residéncia, desde que
tenha vaga;

Il. 2° - matricular-se na mesma Instituicao de Ensino que o(s) irmao(s) estuda(m), desde
que tenha vaga;

lll. 3° - matricular preferencialmente, no mesmo turno, quando houver irmaos que

utilizem transporte escolar;
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IV. 4° - matricular-se no mesmo turno de Ensino em que tenha irmao(s) matriculados,

desde que tenha vaga.

Paragrafo unico. Na modalidade de Educagao Especial, o0 educando, se portador de
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou
superdotacao, tera direito em realizar duas matriculas, sendo uma no ensino regular e

outra na sala de atendimento educacional especializado — AEE no contraturno.

Art. 46. A apresentacao de qualquer documento falso sera apurada judicialmente,
implicando sang¢des previstas no Codigo Penal, nos Artigos n°® 297 e n° 299, referentes

a falsidade documental e falsidade ideoldgica.

Art. 47. Nao sera permitida a reserva de vagas ou quaisquer outros mecanismos

similares.

Art. 48. Em caso de déficit de vagas, cabera ao Setor de Educacao Infantil e Ensino
Fundamental Anos Iniciais e Finais da Secretaria Municipal de Educagdo - Semed,

viabilizar solugdes para os devidos encaminhamentos.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAGCAO DAS TURMAS DA EDUCACAO BASICA

Art. 49. Na Organizacao das Turmas para o ano letivo de 2023, aplicar-se-a o que
dispde a Resolugdo do CEE/ES n°3.777/2014 e Resolugdgo CMEF/CP n° 18/2021,
Resolugédo CMEF/CP n° 21/2022 e Resolugdo CMEF/CP n°® 19/2021, que Estabelece

Normas para a organizacao da Educacao Basica da Rede Publica Municipal de Ensino.

§ 1° No que se refere a Relagao Estudante/Professor/Cuidador na Educacéao Infantil, o

limite maximo de criangas por Turma na Educacao Infantil, observar-se-a a tabela a

sequir:
RELACAO ESTUDANTE/PROFESSOR/CUIDADOR
Idade Quantidade Quantidade | Quantidade
Turma das de Criangas de de Cuidador
Criancas Professor
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Creche | 01 ano 10 01 01
Creche Il 02 anos 13 01 01
Creche lll 03 anos 15 01 -
Pré-escola | | 04 anos 20 01 -
Pré-escola Il | 05 anos 20 01 -

§ 2° Em Relagédo Turma/Espaco, devera ser observado o limite minimo:

a) de 2,30m? por ber¢co em creches;

b) de 1,50m? de area fisica por crianga e 2,00m? por professor e por cuidador.

Art. 50. Na Escola do Campo a Instituicdo de Ensino devera observar o limite minimo
de criancas por Turma na Educacédo Infantil de 1,50m? de area fisica por crianga e
2,00m? por professor e por cuidador.

Art. 51. Na Educacao Basica para Escola do Campo, a organizagao das Turmas na

Educacéo Infantil e Ensino Fundamental podera ser multisseriada, a saber:

I. Creche - criangas de 02 e 03 anos de idade, obedecendo o limite de 15 criangas
por turma;

Il. Pré-escola — criancas de 04 e 05 anos, obedecendo o limite de 20 criancas por
turma; e

lll. Ensino Fundamental Anos Iniciais, obedecendo o limite minimo de 20 estudantes

por turma, de acordo com a demanda e necessidade da Instituicao de Ensino.

Art. 52. No que se refere a relagao estudante/professor, o limite maximo de estudantes

por turma nas etapas do Ensino Fundamental, observar-se-a a tabela a seguir:

Relacao Estudantes/Professor

Etapa de Ensino Ano N° de Estudantes
1°ao 3° Ano 25 estudantes por turma
Ensino Fundamental - Anos Iniciais
4° e 5° Ano 30 estudantes por turma
Ensino Fundamental - Anos Finais 6° ao 9° Ano 35 estudantes por turma
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§ 1° Em relagdo turma/espaco, devera ser observado o limite minimo de 1,50m? (um
metro e cinquenta centimetros quadrados) de area fisica por estudante e 2,00 m? (dois

metros quadrados) por professor.

Art. 53. A ampliagdo e/ou reducgdo de turmas é de competéncia da Semed, sendo
amparada pela legislacao vigente e havendo demanda para ampliagao ou necessidade

de reducao, o processo ocorrera, seguindo os tramites legais.

CAPITULOV
DO TRANSPORTE ESCOLAR
Art. 54. Tera direito ao transporte escolar o estudante que for matriculado na instituicao

de ensino mais préxima a sua residéncia.

Art. 55. O transporte Escolar € oferecido a Educacéo Basica obrigatéria por lei, ou seja,
para criancas a partir de 4 anos de idade, matriculadas na etapa da Pré-escola, no
segmento da Educacéo Infantil.

Art. 56. Ao ser solicitado o transporte escolar na instituicdo de ensino a qual foi
realizada a matricula, esta passara por triagem realizada pela Equipe de Transporte
Escolar do Municipio que deferira sobre o direito ao uso do transporte observados o
Decreto Municipal n°® 409/2016, de 25 de outubro de 2016.

Art. 57. Havendo irmaos que utilizem o transporte escolar, preferencialmente, matricula-

los no mesmo turno de estudo.

Art. 58. Para os estudantes que utilizam o transporte escolar, é obrigatério que o pai
ou responsavel legal comparega a Instituicdo de Ensino munido do comprovante,
atualizado, de residéncia sendo:

I. fatura de energia, atualizada; ou

Il. Contrato de locacado ou declaracdo que comprove morar no imovel, junto a fatura,

caso nao seja o titular da fatura.

16 de 22



PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Art. 59. Nao ter4 direito ao Transporte Escolar, o estudante que os pais e/ou
responsavel legal optar por ndo estudar na Instituicdo de Ensino mais proxima da

residéncia, havendo vaga.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 60. A auséncia da apresentagdo de um dos documentos pessoais ou de
escolaridade nao impedira a efetivagdo da Matricula, porém, € essencial que a

documentacao pendente, seja entregue a secretaria da Instituicdo de Ensino no prazo
de 30 dias.

Art. 61. Os pais e/ou responsavel legal que perderem a data de cadastramento online
e que pleiteiem vaga para a crianga, deverao procurar a secretaria da Instituicado de
Ensino a qual desejam a vaga, a saber:

I. Educacéo Infantil - Preencher a ficha referente ao Cadastro de Reserva; e

Il. Ensino Fundamental - fazer a Matricula do estudante.

Art. 62. Na Educacao Basica, Escola do Campo, o deslocamento das criangas e dos
estudantes devera ser feito, prioritariamente, do campo para o campo, evitando-se, ao
maximo, o deslocamento do campo para a cidade.

Art. 63. O estudante publico-alvo da Educacado Especial que frequentar a Sala de
Atendimento Educacional Especializado — AEE, o translado no contraturno sera de
responsabilidade da familia.

Art. 64. Compete a Equipe envolvida no Processo de Matricula primar pelo
cumprimento das normas previstas nesta Portaria, implicando responsabilidade
administrativa e suas inobservancias.

Art. 65. Caso seja detectado, simultaneamente dois (2) Cadastros no sistema, somente
sera considerado, o primeiro cadastro realizado, para posterior efetivacao de Matricula

na Instituicdo de Ensino da Rede Publica Municipal de Ensino.

Paragrafo unico. Somente serao considerados os cadastros de Pré-matricula, para o

1° e 6° ano, os realizados na data e horarios previstos em cronograma anexo.

Art. 66. Os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de

Educacéao - Semed.
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Art. 67. Os anexos para organizagao interna de cada Instituicado de Ensino, de acordo

com segmento de atuagao serao enviados atraves de Oficio.

Art. 68. Os anexos |, Il e lll sdo referentes aos Cronogramas para a realizacdo do
processo de Matriculas e Rematriculas para os segmentos da Educacao Infantil, Ensino
Fundamental e Educagdo do Campo — Educacao Infantil e Ensino Fundamental Anos

Iniciais.

Art. 69. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando as

disposicdes em contrario.

Maria Margareth Pitol
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Decreto N° 806/2022

Fundao/ES, 26 de outubro de 2022
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Anexo |

Cronograma para o Processo de Organizacao de Matriculas da Educacao Infantil nas Instituicdes de
Ensino de Educacéo Infantil —- Cmei da Rede Publica Municipal de Fundao/ES — Portaria n°® 212/2022

Data/Horario ACAO/RESPONSAVEL
26/10/2022 | Publicacéo da Portaria. Semed
Periodo de . N . N . . - .
Divulgacéo da Portaria nas Instituicdes de Ensino da Rede Publica Municipal de Ensino. Semed
31/10/2022 a Cmei
27/12/2022
Peri Cadastro online do Remanejamento Interno da Educacéo Infantil:
eriodo de : . N
Link geral: https://linktr.ee/semedfundao , ou
08/11/2022 a | . . . - Semed
10/11/2022 Link direto: https.//forms:qIe/ZTsz?uvacherg Cmei
Abertura: 08/11/2022 - as 8 horas.
Fechamento: 10/11/2022 - as 16 horas.
No dia Compilagéo e andlise do cadastro de Remanejamento Interno das Instituicdes de Ensino Semed
11/11/2022 | de Educagéo Infantil.
No dia
16/11/2022 | Realizar contato com as familias pleiteadas nas vagas solicitadas para verificagao,
Das 07horas | confirmacéo e efetivacdo do Remanejamento Interno na Instituicdo de Ensino. (Instrumentos | Cmei
as 16 horas | para contato de acordo com informados no Formulério de Cadastro).
Cadastro online do Remanejamento em Rede da Educacao Infantil (Transferéncia entre
Periodo de | escolas da Rede):
11/11/2022 | Link geral: https://linktr.ee/semedfundao , ou Semed
a Link direto: https://forms.gle/yhGMpniCMDyaZxTws5 . Cmei
16/11/2022 | Abertura: 11/11/2022 as 8 horas.
Fechamento: 16/11/2022 as 16 horas.
No dia Compilacéo e analise do cadastro do Remanejamento em Rede. Semed
17/11/2022
No dia Enviar para a Semed, lista com a relacdo das crian¢as concluintes da Pré-Escola Il, nos Cmei
18/11/2022 | termos da Lei e das normas nhacionais vigentes, em anexo.
Realizar contato com as familias pleiteadas nas vagas solicitadas para verificacao,
No dia cpnfirmagéo,e. efetivacao do Remanejamento em I?ede da Eduqagéo Infantil, inform?ndo o]
18/11/2022 dia e horédrio para comparecer a Instituicio de Ensino para realizagdo da Cmei
matricula/rematricula. (Instrumentos para contato de acordo com informados no Formulério
de Cadastro).
Horério: Das 07 horas as 16 horas.
Periodo de : . . . .
Comparecimento dos pais, de acordo com o agendamento realizado pelo Cmei, no dia 18
21/11/2022 a T . . : :
de novembro de 2022 para efetivacdo do remanejamento em Rede (matricula/Rematricula). | Cmei
28/11/2022 L R
Horario: Das 07 horas as 18 horas.
Periodo de . . . . .
Rematricula do ano letivo de 2022 para o ano letivo de 2023 — Ensino Regular e Educacéo .
22 G Especial para sala de Atendimento Educacional Especializado - AEE Gt
28/11/2022 pecial p P :
Dia ‘D’- Cadastro de Reserva online para as Turmas da Creche I, Il e lll (criancas de 1, 2 e
Periodo de | 3 anos de idade, obedecendo a data corte estipulada em legislag&o vigente. Através do:
21/11/2022 a | Link geral: https://linktr.ee/semedfundao , ou Semed
24/11/2022 | Link direto: https://forms.gle/yyvd9FGWwZTAFUaN8 Cmei
Abertura: 21/11/2022 as 8 horas
Fechamento: 24/11/2022 as 16 horas.
Periodo de | Compilagéo e analise dos dados referentes ao Cadastro de reserva realizado online para Semed
25/11/2022 | Creche |, Il e lll.
No dia Dia da divulgacéo pelos Cmeis da relacéo de criancas inscritas no Cadastro de Reserva e
28/11/2022 | realizagdo do contato para efetivacao de matricula no periodo de 12/12/2022 a 22/12/2022, Ccmei
observado o quantitativo de vagas disponibilizadas pelo Cmei.
Horario: Das 7 horas as 18 horas.
Periodo de | Matriculas nos Cmeis para Pré-escola | e Il para criangas entre 4 e 5 anos de idade,
29/11/2022 a | obedecendo a legislacdo vigente. Cmei
12/12/2022 | Horario: Das 7 horas as 18 horas.
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Periodo de | Matriculas nos Cmeis para Creche I, Il e lll, observado o quantitativo de vagas
12/12/2022 a | disponibilizadas pelo Cmei. Cmei
22/12/2022
Dias Entregar/Enviar para a Semed o formulario preenchido referente a Capacidade Ldogica Final
23/12/2022 a | com listagem de criancas matriculadas por turmas e turnos do Cmei para 2023. Cmei
26/12/2022
No dia Entregar/enviar na Semed do relatério referente ao cadastro de reserva das criancas que
26/12/2022 | nao foram contempladas na matricula, até 0 momento, para o ano letivo de 2023. Cmei
No dia Divulgagéo nas Instituicbes de Ensino da relagdo das criangas inscritas no Cadastro de
27/12/2022 | Reserva matriculadas e as que permaneceram no Cadastro de Reserva, referentes a Creche | Cmei

I, Il e lll, observando a data corte.

Observacao: O Cadastro de Reserva destina-se as criangas de 1, 2 e 3 anos de idade e esta condicionada
a existéncia de vaga, ou seja, apos atender toda a demanda obrigatoria de 4 e 5 anos de idade, conforme
Legislacdo vigente e de acordo com o surgimento de vagas, a Semed/Instituicdo de Ensino entrara em
contato com o responsavel obedecendo rigorosamente a ordem de Cadastro online e, posteriormente a
ordem de Cadastro realizado na Instituicdo de Ensino apds o fechamento online.
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Anexo Il

Cronograma para o Processo de Organizacao de Matriculas do Ensino Fundamental — EF
nas Instituic6es de Ensino da Rede Publica Municipal de Fundao/ES - Portaria n°® 212/2022

Data/Horario ACAO/RESPONSAVEL
26/10/2022 Publicacdo da Portaria. Semed
3F1>/e1r(|)c/u2182dzea Divulgac&o da Portaria nas Instituicdes de Ensino da Rede Publica Municipal de Ensino. Semed
27/12/2022
Cadastro online do Remanejamento Interno do Ensino Fundamental Anos Iniciais link Semed
Periodo de geral: https://linktr.ee/semedfundao , ou link direto: https://forms.gle/7dh5QrLoaiZ4EEF1A | EMEF
08/11/2022 a | e cadastro online do Remanejamento Interno Anos Finais link geral: EMCEF
10/11/2022 https://linktr.ee/semedfundao , ou link direto: https://forms.gle/ygQP3kzetGFfQiw58
Abertura: 08/11/2022 - as 8 horas.
Fechamento: 10/11/2022 - as 16 horas.
No dia Compilagédo e analise do cadastro de Remanejamento Interno das Instituicdes de Ensino Semed
11/11/2022 do Ensino Fundamental Anos Iniciais e Anos Finais.
No dia Realizar contato com as familias pleiteadas nas vagas solicitadas para verificacao, EMEF
16/11/2022 confirmacao e efetivacdo do Remanejamento Interno na Instituicdo de Ensino. EMCEF
Das O7horas | (Instrumentos para contato de acordo com informados no Formulério de Cadastro).
as 16 horas
Cadastro online do Remanejamento em Rede (Transferéncia entre escolas da Rede) Ensino | Semed
) Fundamental Anos Iniciais link geral: https:/linkir.ee/semedfundao , ou link direto: | EMEF
Ele/rllijjzoogg https://forms.qle/858v8ushfnSr4fVb8 e cadastro online do Remanejamento em Rede Anos | EMCEF
a Finais: link geral: https://linktr.ee/semedfundao \ ou link direto:
16/11/2022 https://forms.gle/2SL 7A9BKKwCp5GKJA
Abertura: 11/11/2022 as 8 horas.
Fechamento: 16/11/2022 as 16 horas.
No dia Compilagéo e analise do cadastro do Remanejamento em Rede para o Ensino Semed
17/11/2022 Fundamental Anos Iniciais e Anos Finais.
No dia Enviar para a Semed, a lista com a rela¢éo dos estudantes concluintes do 5° e 9° anos, nos | EMEF
18/11/2022 termos da Lei e das normas nacionais vigentes, em anexo. EMCEF
Realizar contato com as familias pleiteadas nas vagas solicitadas para verificagdo,
: confirmacéo e efetivagdo do Remanejamento em Rede do Ensino Fundamental, informando
No dia : < S oo . - ~
18/11/2022 o dia e horario para comparecer a Instituicdo de Ensino para realizagao Qa EMEF
matricula/rematricula. (Instrumentos para contato de acordo com informados no Formulério | EMCEF
de Cadastro).
Horério: Das 07 horas as 16 horas.
Periodo de Comparecimento dos pais, de acordo com o agendamento realizado pela instituicdo de
21/11/2022 a | ensino, no dia 18 de novembro de 2022 para efetivacdo do remanejamento em Rede | EMEF
28/11/2022 (matricula/Rematricula). EMCEF
Horério: Das 07 horas as 18 horas.
Periodode | pematricula do ano letivo de 2022 para o ano letivo de 2023 — Ensino Regular e EMEF
21/11/2022 a ~ . . . L
28/11/2022 Educacéo Especial para sala de Atendimento Educacional Especializado - AEE. EMCEF
Cadastro de Pré-matricula online para o Ensino Fundamental Anos Iniciais (1° ano): link
] geral: https://linktr.ee/semedfundao , ou link direto: https://forms.gle/iGiA8KpdeYucriy67 e
szlrll?ggziea Anos Finais (6° ano): link geral: https://linktr.ee/semedfundao , ou link direto: | EMEF
28/11/2022 https://forms.gle/6iMxH69]h6DgkXceA. EMCEF
Aberto: 21/11/2022 as 8 horas.
Fechamento: 28/11/2022, as 16 horas.
Periodo de ‘ ot i~ ; o o
235115%222& :\élgg:;g?osVir;zsﬂgsquoes de Ensino Fundamental do 1° ao 9° ano, obedecendo a EEMMCEgF
Horério: Das 7 horas as 18 horas.
Dias Entregar/Enviar para a Semed o formulario preenchido referente a Capacidade Logica Final
23/12/2022a | com listagem dos alunos matriculados por turmas e turnos do para 2023, anexos IX, X e EMEF
26/12/2022 EMCEF

X1l — Anos Iniciais ou anexos Xl, Xl e Xl — Anos Finais.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Anexo lli

Cronograma para o Processo de Organizacao de Matriculas da Educacao Basica
para a Educacao Infantil e para o Ensino Fundamental Anos Iniciais, na
Instituicao de Ensino EMC Paulo Freire da Rede Publica Municipal de Fundao/ES

— Portaria n°® 212/2022
Data/Horério Acao/Responsavel
26/10/2022 | Publicacéo da Portaria. Semed
gfﬂg?;ogg Divulgacéo da Portaria nas Instituicbes de Ensino da Rede | Semed
a Publica Municipal de Ensino. EMC
27/12/2022
Periodo de
08/11/2022 | Divulgacédo da Portaria na Instituicdo de Ensino da Rede EMC
27/11/2022 | Publica Municipal de Ensino e Comunidade.
Periodo de | Rematricula do ano letivo de 2022 para o ano letivo de
11/11/2022 | 2023 — Ensino Regular — Educagéo Infantil e Ensino EMC
a Fundamental Anos Iniciais.
28/11/2022 | Horario: Das 07 horas as 16 horas.
Periodo de
21/11/2022 | Educacéo Especial para sala de Atendimento Educacional
A CMEI
a Especializado - AEE.
28/11/2022
. Enviar para a Semed, a lista com a relacao dos estudantes
No dia concluintes do 5° ano, nos termos da Lei e das normas EMC
18/11/2022 J :
nacionais vigentes.
ff/rllg(/j;og; Cadastro de Pré-matricula para a Creche Il e Creche llI.
a Aberto: 11/11/2022 as 8 hqras. EMC
22/12/2022 Fechamento: 22/12/2022, as 16 horas.
Periodo de
29/11/2022 | Matriculas da Pré-escola e Ensino Fundamental do 1° ao 5°
a ano, obedecendo a legislagéo vigente. EMC
22/12/2022 | Horario: Das 7 horas as 16 horas.
Dias Entregar/Enviar para a Semed o formulario preenchido
23/12/2022 | referente a Capacidade Légica Final com listagem dos
. EMC
a alunos matriculados por turmas e turnos do para 2023, da
26/12/2022 | Educacéo Infantil e do Ensino Fundamental.
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