Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

LEI N°. 447/07

DISPOE SOBRE A REFORMA
ADMINISTRATIVA E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

A Prefeita Municipal de Fundao, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicOes asseguradas pela Lei Organica Municipal, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO 1

DO AMBITO E OBJETIVO

Art. 1°, Esta Lei dispbe sobre a reforma administrativa, nos aspectos referentes
a estrutura organizacional da Administragao direta da Prefeitura Municipal de

Fundao.

Art. 2°. Constitui objetivo principal da presente Lei contribuir para o©

aprimoramento e agilidade dos servigos publicos locais, em perfeita harmonia

com as legislacoes federal e estadual.

Art. 39, Para alcancar 0 objetivo citado no artigo anterior, serao adotadas como

metas do servica publico municipal:
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I - facilitar e simplificar 0 acesso dos municipes aos servi¢os e equipamentos

municipais;

II — tornar agil o atendimentc ao municipe, quanto ao cumprimento de

exigéncias municipais de qualquer ordem, promovendo a adequada orientacao

quanto ao procedimento apropriado;

III - promover a integracdo dos municipes na vida politico-administrativa do
Municipio, para melhor conhecer os anseios e as necessidades da comunidade,
direcionando de maneira precisa a sua agao.

CAPITULO II

DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 4°. As atividades da Administracdo Publica Municipal obedecerdo, em
carater permanente, aos seguintes fundamentos:

I — planejamento;
[T — coordenacdo;
[II — descentralizacao;

IV — delegacdo de competéncia;

Q/..
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V — controle;

VI — racionalizacdo.

Art. 50, O planejamento, instituido como atividade constante da administracao,
é um sistema integrado, visando a promover o desenvolvimento socio-
econdmico do municipio, compreendendo a selecdo dos objetivos, diretrizes,

programas, e 0s procedimentos para atingi-los, determinados em fungao da

realidade local.

Art. 6°. Os objetivos da Administracdo Publica Municipal serao enunciados,

principalmente, por meio dos seguintes documentos basicos:

[ — Plano Diretor Municipal;

I1 — Plano Plurianual;

I1I - Diretrizes Orcamentarias;

IV — Orgamento Anual;

V — Planogs Setoriais.

Rua Sao José. 135 — Centro — Fundao -- ES — CEP 29185.000 - Tel.: (27) 3267-1724




Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo
Art. 79. As atividades da Administracao Publica Municipal e, especialmente, a

execucao dos planos e programas do governo municipal, serao objetos de

permanente coordenacdo entre os 6rgaos de cada nivel hierarquico.

Art. 8°. A descentralizacdo sera realizada no sentido de liberar os dirigentes das
rotinas de execucdo e das tarefas de mera formalizacao de atos
administrativos, para concentrarem-se nas atividades de planejamento,

supervisao e controle.

Art. 9°. A delegacao de competéncia sera utilizada como instrumento de
desconcentracdo administrativa, com objetivo de assegurar maior rapidez e
objetividade as decistes, situando-as na proximidade de fatos, pessoas, ou

problemas a atender.

Paragrafo Unico. O ato de delegacdo indicard a autoridade delegante, a

autoridade delegada e as competéncias objeto da delegacao.

Art. 10. A Administracao PuUblica Municipal, aléem dos controles formais,
concernentes a obediéncia a preceitos legais e regulamentares, devera dispor
de instrumentos de acompanhamento e avaliacbes de resultados da atuagao de

seus diversos orgaos e agentes.

Art. 11. O controle das atividades da Administracdo Publica Municipal devera
exercer-se em todos os niveis, compreendendo, particularmente:
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I — o controle, pela chefia competente, da execugao dos programas € da

observancia das normas que disciplinam as atividades especificas do 06rgdo

controlado;

IT — o controle da utilizagdo, guarda e aplicacdo dos numerarios, bens e valores

publicos, pelos orgaos proprios de finangas.
Art. 12. Os servigos municCipais deverao ser permanentemente atualizados,

visando a assegurar a prevaléncia dos objetivos sociais € econdmicos da agao

municipal sobre as conveniéncias de natureza burocratica.

CAPITULO III

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA, DA HIERARQUIA E DA
COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO I

DA ESTRUTURA

Art. 13. A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Funddo €
composta pelos sequintes orgdos subordinados diretamente a(o) Chefe do
Executivo Municipal:

I — Gabinete — GAB

II — Procuradoria-Geral —=PROGER

s 0
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ITT — Controladoria-Geral - CONGER

IV — Secretaria Municipal de Agricultura — SEAGRI

V — Secretaria Municipal de Governo — SEGOV

VI — Secretaria Municipal de Transportes — SETRAN

VII — Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN

VIIT — Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Lazer — SETUR

IX — Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMAM

X ~ Secretaria Municipal de Promogcac Social e Cidadania — SEPROM

XI - Secretaria Municipal de Gestao e Recursos Humanos — SEMGER

X1I — Secretaria Municipal de Saude — SEMUS

XIII — Secretaria Municipal de Educacao e Esportes - SEMES

XIV - Secretaria Municipal de Planejamento Econdmico e Infra-Estrutura
Urbana — SEMPLA
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Paragrafo Unico. Integram ainda a Administracdo Municipal como orgaos de

deliberacac coletiva, os Conselhos e as Comissdes Municipais, cujos objetivos
sao 0s formulados nas respectivas leis instituidoras.
SECAO II

DA HIERARQUIA

Art. 14. Os oOrgdos integrantes da estrutura administrativa da Prefeitura

Municipal de Fundao obedecerao a sequinte subordinacao hierarquica:

19 nivel - Gabinete, Procuradoria-Geral, Controladoria-Geral e Secretarias;
29 nivel — Coordenadorias, Assessorias e Departamentos;

39 nivel — Geréncias;

40 nivel — Secdes.

SECAO III
DA COMPETENCIA DO GABINETE DA(O) PREFEITA(O)

Art. 15. Compete ao (Gabinete da(o) Prefeita(o):

I — assistir diretamente a(o) Prefeita(o) Municipal no desempenho de suas

funcdes,

.
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II - prestar informacOes, sistematizar e registrar, em livro proprio, 0s atos

oficiais;

I11 — receber, elaborar e expedir as correspondéncias oficiais da(o) Prefeita(o)

Municipal;

ITI — preparar, executar e zelar pelo cumprimento das normas de cerimonial da

administracaoc municipal,

IV - receber as autoridades e os hospedes oficiais do Municipio;

V — elaborar e coordenar a agenda de atividades oficiais da{o) Prefeita(o)

Municipal.

VI - responder, administrativamente, junto aos orqgaos competentes todas as
notificagbes e autuagdes de transito decorrentes de infragbes praticadas pelos
Motoristas do Gabinete;

VII — executar outras atividades afins.

DA ESTRUTURA DO GABINETE DA (O) PREFEITA (O)

Art. 16. O Gabinete da(o) Prefeita{o) Municipal, orgao subordinado diretamente
a(o) Prefeita(o), compreende as seguintes unidades organizacionais,
imediatamente subordinadas ao respectivo titular:

8 W‘/
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[ — Chefia de Gabinete;

II — Assessoria de Gabinete;

III — Unidade de Apoio Administrativo.

DA COMPETENCIA DA PROCURADORIA-GERAL

Art. 17. Compete a Procuradoria-Geral do Municipio:

I - representar judicialmente o Municipio de Fundao:

IT — promover a propositura de acGes e defender os interesses do municipio
perante qualquer juizo ou Tribunal, e ainda, perante qualquer instancia

administrativa;

[II — coordenar a propositura de medida de carater juridico que visem a

proteger o patrimonio e 0 munus pablico municipal;

IV — promover 0 exame de ordens, decises, sentencas judiciais e, ainda,
crientar ao Gabinete e as Secretarias Municipais quanto ao seu exato

cumprimento;
V — assessorar juridicamente as demais unidades administrativas do municipio;

VI — examinar, previamente, as minutas dos contratos, convénios, acordos,

ajustes, termos de compromisso, protocolo de intengOes, bem como a

G
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legalidade das concessdes, permisstes e autorizagdes, nos quais ¢ Municipio

seja parte, propugnando pela rescisao, quando for 0 €aso;
VII — zelar pela fiel observancia e aplicacdo das leis, decretos, portarias e
regulamentos existentes no municipio, principalmente, no que se refere ao

controle da legalidade dos atos praticados pelos agentes pubicos;

VIII — proceder a cobranc¢a judicial da divida ativa tributaria e da proveniente

de quaisquer outros creditos do Municipio;

IX — atuar, extra-judicialmente ou judicialmente, nas desapropriacoes;

X — atender aos encargos de consultoria e assessoria juridica do Municipio,
providenciando a emissao de pareceres sobre questoes juridicas em processos

e procedimentos qgue versem sobre interesse da municipalidade.

XI — Examinar anteprojetos de leis e de emendas a Lei Organica, justificativas

de vetos, decretos e outros documentos de natureza juridica;

X1I — executar outras atividades afins.

DA ESTRUTURA DA PROCURADORIA-GERAL

Art. 18. A Procuradoria-Geral do Municipio, érgao subordinado diretamente a
(0} Prefeita (0) Municipal, compreende as seguintes unidades organizacionais,

imediatamente subordinadas ao seu respectivo titular:
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I - Procuradoria Judicial;

IT — Coordenadoria Técnico-juridica.

DA COMPETENCIA DA CONTROLADORIA-GERAL

Art. 19. Compete a Controladoria-Geral:

I — exercer o controle contabil, financeiro, orcamentario, operacional e
patrimonial das entidades da Administracdo Direta, Indireta e Fundacional
quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade, aplicagao das
subvencdes € renuncias de receitas, a orientacao e expedicao de atos

normativos concernentes @ acgdo do Sistema de Fiscalizagdo Financeira,

Contabilidade e Auditoria;
II — avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual;
III — executar os programas de governo € 0s or¢amentos do Municipio;
IV — comprovar a legalidade e a avalia¢ao dos resultados quanto a eficacia e a
eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos drgdos e
entidades da Administragao Municipal e da aplicagdo de recursos publicos por

entidades de direito privado;

V - exercer 0 controle de operacbes de crédito, de avais, de garantias e dos
direitos e haveres do Municipio

VI ~ apoiar o controle externo no exercicioc de sua missdo institucional;
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VII - examinar as demonstraches contabeis, orcamentarias e financeiras,

qualguer gque seja o objetivo, inclusive as notas explicativas e relatorios, de

orgdos e entidades das AdministragBes Direta, Indireta e Fundacional;

VIII - examinar as prestacOes de contas dos agentes das Administracoes
Direta, Indireta € Fundacional responsaveis por bens e valores pertencentes ou

|

confiados a Fazenda Municipal;

IX — controlar 0s custos e precos dos servigos de qualquer natureza mantidos

pelas Administracoes Direta, Indireta e Fundacional;

X - supervisionar a técnica e a fiscalizacao das atividades do Sistema de

Fiscalizacao Financeira, Contabilidade e Auditoria;

XI - programar, coordenar, acompanhar e avaliar as acgoes setoriais;

XII - determinar, acompanhar e avaliar a execucao de auditorias;

XIII — contratar auditoria externa, quando necessario, para analise das contas

municipais,;

XIV — promover a apuragdo de denuncias formais, relativas a irreqularidades ou
ilegalidades praticadas em gualguer 6rgdo ou entidade da Administracao, dando
ciéncia ao titular do Poder Executivo e ao titular do érgao ou autoridade
equivalente a quem se subordine o autor do ato objeto da dentincia, sob pena
de responsabilidade solidaria;
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XV - aplicar penalidades, conforme legislacao vigente, aos gestores

inadimplentes;
XVI - propor ao Prefeito do blogueio de transferéncia de recursos
orcamentarios de Orgaos e entidades das AdministragBes Direta, Indireta e

Fundacional quando detectada irregularidades;

XVII — acompanhar e avaliar os resultados dos registros contabeis, dos atos e

fatos relativos as despesas da Administragao Plblica, com vistas a elaboracao
da prestacdo de contas do Municipio;

XVIII — aprovar o Plano de Contas dos orgdos das Administracdes Direta,

Indireta e Fundacional;

XIX — promover a execugao or¢amentaria de sua area e outras atividades

correlatas.

DA ESTRUTURA DA CONTROLADORIA-GERAL

Art. 20. A Controladoria-Geral do Municipio, orgdo subordinado diretamente a
(0) Prefeita (o) Municipal, mas com atuagdao fiscalizadora independente,
compreende as seguintes unidades organizacionais, imediatamente

subordinadas ao seu respectivo tituiar:

[ — Controladoria;
II — Coordenadoria Técnico-Contabil.

_ _ 13 g
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DA COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art, 21. Compete a Secretaria Municipal de Agricultura:

I — formular, coordenar e executar a politica municipal de promogao agricola;

I1 — formular a politica de atuagdo da Prefeitura em relagdo a agricultura e ao

abastecimento;

II1 — promover programas de incentivo ao pequeno € médio produtor, inclusive

em parceria com outras esferas de Governo;

IV = coordenar e executar as atividades relacionadas ao desenvolvimento da

agricuttura;

V — cooperar para o fomento da producao agropecuaria e dos produtos

hortifrutigranjeiros;

VI - auxiliar o produtor na elaboragdao de projetos de plantios, aberturas de

créditos e vendas de produtos;

VII — impulsionar e acompanhar o desenvolvimento da agricultura familiar;

VIII — promover a recuperagac e @ manutencao da malha rodoviaria vicinal;

IX — promover a integracao com os demais drgdos da administracdo municipal,

objetivando 0 cumprimento de suas atividades e a permanente parceria entre

as Secretarias municipais;

14V
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X — executar outras atividades afins.

DA ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art. 22. A Secretaria Municipal de Agricultura, 6rgao subordinado diretamente a
(0) Prefeita (0} Municipal, compreende as seguintes unidades organizacionais,
imediatamente subordinadas ao seu respectivo titular:

I — Unidade de Apoio Administrativo;

IT — Departamento de Desenvolvimento Agropecuario;

a. Geréncia de Manutencao de Estradas Vicinais;

b. Geréncia de Apoio ao Produtor Rural:

1- Secao de Apoio a Agricultura Familiar.

DA COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Art. 23. Compete a Secretaria Municipal de Governo:

I - promover as intervengdes de ordem politica junto as esferas dos Governos

Federal, Estadual e Municipal;

II —auxiliar a (o) Prefeita (o) Municipal nas questdes pertinentes a organizagao

administrativa de ordem comunitaria;
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[I1 - propiciar a harmonia entre as Secretarias, propondo metas e

proporcionando a perfeita interagdo entre as mesmas;
IV — promover a divulgacao das atividades do Governo Municipal;

V — interceder nas Secretarias, sempre que solicitado pela (0) Prefeita (0}, junto

a0s Secretarios para garantir um bom desempenho;

VI — promover o acompanhamento da tramitacac dos projetos de lei do

Executivo e do Legislativo;
VII - orientar 0 atendimento de pedidos de informacdes da Camara Municipal;

VIII — coordenar o servigo de assessoramento direto a {(0) Prefeita (0) Municipal

e ao Vice- Prefeito;

IX — executar acdes junto aos orgaos de Seguranca Publica visando a

prevencdo das ocorréncias delitiva;
X — promover a integracdo com 0s demais 6rgaos da administra¢ao municipal,
objetivando o cumprimento de suas atividades e a permanente parceria entre

as Secretarias municipais;

XI = executar outras atividades afins.
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DA ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Art. 24 — A Secretaria Municipal de Governo, orgao subordinado diretamente a

(0) Prefeita (0) Municipal, compreende as seguintes unidades organizacionais,

imediatament

e subordinadas ao seu respectivo titular:

I — Unidade de Apoio Administrativo;

IT — Coordenadoria de Integracao e Articulacao Politica;

[TI- Assessorl

a de Comunicacao e Assuntos Institucionais.

DA COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES

Art. 25. Compete a Secretaria Municipal de Transportes:

I — coordenar e controlar todos os veiculos oficiais do municipio, excetos os

vinculados ao

Gabinete e a Secretaria Municipal de Saude;

I1 — controlar e executar a manutengao dos veiculos oficiais e do maguinario

agricola municipal;

[1I — coordenar e fiscalizar a escala de trabalho dos servidores-motorista, bem

como o cumprimento das exigéncias da legislacdo de transito, exceto para 0s

rados na Secretaria Municipa! de Salde e no Gabinete da(o)

servidores 10

Prefeita(o), cujas competéncias para a fiscalizagdo sao das mesmas;

_ 1?’/
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IV — coordenar e fiscalizar os deslocamentos com 0s veiculos oficiais € locados,
bem como 0s gastos com combustiveis, excetos 0s vinculados ao Gabinete e a

Secretaria Municipal de Saude;

V - coordenar e fiscalizar o Transporte Escolar municipal, bem como o

cumprimento das exigéncias da Legislacao de transito;

VI — responder, administrativamente, junto aos 0rgacs competentes todas as
notificacbes € autuacbes de transito decorrentes de infragoes praticadas por
servidores-motorista, exceto daqueles Iotados na Secretaria Municipal de Saude
e no Gabinete da{o) Prefeita(o);

VII — coordenar e fiscalizar o Transporte Coletivo e Individual de passageiros;

VIII — implantar e coordenar o Sistema de Sinalizacdao Viaria Urbana do
Municipio;

IX — promover o estudo de Engenharia de Trafego a fim de subsidiar as

intervengoes necessarias e as adequadas a legislacao de transito;

X — implantar a municipalizagao do transito de acordo com a legislagao
pertinente;

XI — promover a integracdo com os demais 6rgaos da administracde municipal,

objetivando o cumprimento de suas atividades € a permanente parceria entre

as Secretarias municipais;
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IX — executar outras atividades afins.

DA ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES

Art. 26. A Secretaria Municipal de Transportes, orgao subordinado diretamente
a(o) Prefeita(o) Municipal, compreende as seguintes unidades organizacionais,
imediatamente subordinadas ao seu respectivo titular:

I — Unidade de Apoio Administrativo;

II — Departamento de Transporte Oficial:

a. Geréncia de Manutencdo da Frota e do Maquindrio;

b. Geréncia de Gestao e Controle da Frota Oficial;

[1I- Departamento de Transporte Escolar.

DA COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 27. Compete a Secretaria Municipal de Finangas:

I — elaborar e coordenar os instrumentos de gestao, bem como a formulagdo do
plano de acdao do governo municipal e dos programas gerais e setoriais

inerentes a Secretaria;

II — propor politicas nas &reas tributaria e financeira de competéncia do

municipio;
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I1I — conceber, implantar e gerir 0 sistema de administracdo financeira;

IV — promover a arrecadagao dos tributos e rendas municipais, cumprindo e
fiscalizando o cumprimento de leis, decretos, portarias, normas e regulamentos
disciplinares da matéria tributaria;

V — administrar a divida ativa do municipio;

VI - promover 0 controle dos recebimentos e dos pagamentos, bem como a

movimentagac dos recursos do municipio;

VII — promover 0 langamento dos impostos, taxas, multas e contribuictes de

melhoria e de iluminacdo pablica do municipio;

VIII - promover o cadastro, o lancamento, a arrecadacado e a fiscalizagdo dos

tributos e demais receitas municipais;

IX — coordenar as atividades de classificacao, registro, controle e analise dos
atos e fatos de natureza financeira, de origem orgcamentaria ou extraordinaria
com repercussbes sobre o patrimdnio do municipio, de pagamentos e
recebimentos, da guarda de valores imobilidrios e do controle do caixa

municipal,

X — coordenar as atividades contabeis em geral, bem como registro, ©

acompanhamentoc e o controle contabil da administracao orgamentaria,

financeira e patrimonial;
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XI — elaborar balancetes mensais e o balan¢o geral:

XII — administrar e fazer movimentar 0s valores mobiliarios e 05 recursos
financeiros em conformidade com os planos, programas, projetos e or¢amentos

aprovados;

XIII — assessorar a administracao do municipio em assuntos fiscais, fazendarios

e financeiros;

XIV — propor a atualizagao da planta de valores dos terrenos e edificacdes para

efeito de tributacao;

XV — promover a fiscalizacdo tributaria de competéncia do municipio, bem como
realizar estudos e andlises visando a determinar prioridades relativas a politica

de fiscalizacao dos tributos municipais;

XVI — coordenar e garantir a prestacao de contas, juntamente com a Secretaria

respectiva, relativa a aplicacdo de recursos de convénios;

XVII — articular-se com orgdos fazendarios do Estado e da Unido, com o
Cartorio de Registro Imobiliario, com a Junta Comercial e outras entidades de
direito publico ou privado, visando a permuta de informagbes, metodos e

técnicas de acdo fiscal;

XVIII - promover, permanentemente, ¢ cadastramento e recadastramento

imobiliario do municipio;

21

Rua Sao José. 135 - Centro — Funddo — ES — CEP 29185.000 — Tel.: (27) 3267-1724




Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo

XIX — promover a integracdo com oS demais Orgaos da administracao
municipal, objetivando o cumprimento de suas atividades e a permanente

parceria entre as Secretarias municipais;

XX —~ executar outras atividades afins.

DA ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 28. A Secretaria Municipal de Financas, 6rgao subordinado diretamente a
(0) Prefeita (0) Municipal, compreende as seguintes unidades organizacionais,
imediatamente subordinadas ao seu respectivo titular:

I — Unidade de Apoio Administrativo;

I1 — Assessoria Técnico-Administrativa;

III — Departamento de Arrecadacgdo Tributaria:

a. Nucleo de Atendimento ao Contribuinte;

b. Geréncia de Receita Mobiliaria;

¢. Geréncia de Receita Imobiliaria;

d. Geréncia de Fiscalizacao Tributaria;

IV — Departamento de Contabilidade:

1. Secao de Tesouraria.

V — Departamento de Convénios e Captacao de Recursos
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DA COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO,

CULTURA E LAZER

Art. 29. compete a Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Lazer:

I — promover o0 estudo de viabilidade técnica, econdmica e ambiental do

turismo no municipio;

I[I - promover as atividades turisticas, bem como o fomento a

empreendimentos turisticos;

IIT - promover a assisténcia, em cooperacac com a Secretaria da area, ao

agroecoturismo no municipio;

IV — implantar politicas voltadas ao atendimento do turista;

V — promover 0s eventos, de natureza geral, e as atividades de lazer;
VI — promover a preservagao do patrimonio histérico e cultural;

VII — realizar o intercdmbio de eventos na &rea do patrimonio cultural;
VIII — promover a cultura afro-brasileira e outras culturas;

IX — implantar e gerenciar o incentivo a leitura e administrar as bibliotecas

municipais, exceto as escolares;
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X — promover a integracao com 0s demais orgaos da administracao municipal,

objetivando o cumprimento de suas atividades e a permanente parceria entre

as Secretarias municipais;
XI — executar outras atividades afins.

DA ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA
E LAZER

Art. 30. A Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Lazer, 6rgao subordinado
diretamente a (0) Prefeita (o) Municipal, compreende as seguintes unidades

organizacionais, imediatamente subordinadas ao seu respectivo titular:
[ — Unidade de Apocio Administrativo;

I — Departamento de Turismo e Lazer:

a. Geréncia de Desenvolvimento do Turismo;

1. Secdo de Atividades Comunitarias e de Lazer;

2. Secao de Atendimento ao Turista;

III — Departamento de Promocao, Difusao Cultural e de Eventos:
1. Secdo de Incentivo a Leitura;
2. Secdo de Patrimdnio Historico;

3. Secao de Oficinas Culturais e de Eventos.
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DA COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOCAO
SOCIAL E CIDADANIA

Art. 31. Compete a Secretaria Municipal de Promocao Social e Cidadania:
I — promover e executar a politica de promocdo e assisténcia social;

II — desenvolver planos e programas destinados a execucao de atividades de
promocdo humana e de incentivo a agdo e a participacdo comunitaria, e

assisténcia social;

ITIT - valorizar, estimutar e apoiar iniciativas da comunidade, voltadas para a
solugao dos problemas sociais;

IV — promover o desenvolvimento e treinamento de recursos humanos para a

prestacdo de servicos na area social;

V — prestar assisténcia nas comunidades, as entidades particulares ou grupos

voluntarios, incentivando a colaboracao do desenvolvimento de suas atividades

SOCiais;

VI — coordenar, controlar e avaliar as atividades de promogao social
prestadas por instituicdes que recebam auxilio ou subvengao da Prefeitura

Municipal;

VII — estimular e valorizar as potencialidades fisicas, artisticas, intelectuais e

sociais dos idosos do municipio;
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VIII — promover a cidadania aos municipes hiposuficientes;

IX — promover a implantagdo e permanente controle dos beneficios sociais

decorrentes das esferas Municipal, Estadual e Federal;

X — promover a cidadania do portador de necessidades especiais;

X1 — atender criancas e adolescentes por meio de atividades sécio-educativas;
XII — atender criangas adolescentes e suas familias em situagdo de risco social;

XIII - participar, em parceria com a Secretaria pertinente, da reqularizagao

fundidria;

XIV — implantar atividades educativas e organizativas sobre a protecac e defesa
do consumidor;

XV — capacitar, de forma continuada, agentes e profissionais que atuam com

publicos vulneraveis a dependéncia quimica;

XVI — elaborar e implantar as politicas municipais de Defesa Civil, em parceria

com 0s Governos Federal e Estadual;

XVII — promover a integracdo com os demais drgaos da administragdo

municipal, objetivando 0 cumprimento de suas atividades e a permanente

parceria entre as Secretarias municipais;

XVIII — exercer outras atividades afins.
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DA ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOCAO SOCIAL
E CIDADANIA

Art. 32. A Secretaria Municipal de Promocgao Social e Cidadania, orgdo
subordinado diretamente a (o) Prefeita (¢) Municipal, compreende as seguintes
unidades organizacionais, imediatamente subordinadas ao seu respectivo
titular:

I — Unidade de Apoio Administrativo;

IT — Coordenadoria Municipal de Defesa Civil:

I1I — Conselho Tutelar;

IV — Departamento de Promog¢ao Social.
a. Geréncia de Apoio a Melhor Idade;
b. Geréncia de Apoio ao Portador de Necessidades Especiais;

c. Geréncia de Apoio a Familia, a Infancia e a Juventude;

V — Departamento de Direitos Humanos.
1. Casa do Cidadao:

2. Procon;

3. Cartdrio Eleitoral;

4. Junta Militar;

VI — Departamento de Monitoramento das Agbes Sociais;
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DA COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Art. 33. Compete a Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

I — promover a integracao entre os demais 6rgaos da administracao a fim de

possibilitar realizacdo de todas atividades da gestao ambiental;

[1 — elaborar e implantar as politicas visando a melhoria das condigcoes

ambientais do Municipio de Fundao;

III — celebrar, em conjunto com a (0) Chefe do Executivo Municipal acordos,
convénios, consorcios e ajustes com orgdos e instituicdes da Administracao
Federal, Estadual e Municipal, visando ao intercambio e a cooperacao voltada

para a preservacao e a melhoria ambiental no Municipio;

IV — assessorar a (0) Prefeita (0) Municipal na organizagac municipal, no
planejamento € no desenvolvimento, cuidando para que a produtividade, a
tecnologia e 0 desenvolvimento econdmico sejam necessariamente compativeis

com 0 meio ambiente ecologicamente equilibrado;

V — propor normas, critérios e padrdes municipais relativos ao controle, ao
monitoramento, a preservagao, a melhoria e a recuperacao da qualidade do

meio ambiente;

VI — realizar estudos com vistas a criacdo e gestdo de areas de preservagao e

conservacao ambientais;
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VII — preservar e restaurar 0s processos ecologicos essenciais e integridade do

patrimdnio genético;

VIII — proteger a fauna e a flora;

IX — promover, periodicamente, fiscalizacdao nos sistemas de controle de
poluicao e de prevencdo de risco de acidentes das instalacdes e atividades de
significativo potencial poluidor, incluindo avaliacao de seus efeitos sobre 0 meio

ambiente, bem como a saude dos trabalhadores e da populacao;

X — exigir, na forma da lei, para implantacao ou ampliacdo de atividades de
significativo potencial poluidor, estudo prévio de impacto ambiental, a que se
dara publicidade, assegurada a participagcao da sociedade civil em todas as

fazes de elaboracao;

XI — promover medidas judiciais, por intermedio da Procuradoria Geral, e
administrativas de responsabilizacdo dos causadores de poluicdao ou degradacao

ambiental;

X1l — elaborar e implementar, em parceria com as Secretarias de Educagao
Municipal e Estadual, campanhas de educa¢ac comunitaria destinadas a
sensibilizar o publico e as instituicdes de atuagdo no municipio para oS

problemas de preservacac do meio ambiente;

XIII — promover a conscientizacdo da populacdo e a adequagao do ensino de

forma a assegurar a difusdo dos principios e objetivos da protegao ambiental;
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XIV - desenvolver atividades integradas de educacgdo socio-ambiental mediante

0 engajamento da comunidade nos projetos de desenvolvimento sustentavel no
MUNICIPio;

XV — fixar critérios de monitoramento hidrico, atmosférico, do solo e sonoro;

XVI — acompanhar, em parceria com a Secretaria pertinente, a execucao da
reqularizacdo fundiaria, emitindo relatdrio técnico sobre os impactos
ambientais;

XVII — promover a integracdo com os demais orgdos da administragao
municipal, objetivando o cumprimento de suas atividades e a permanente

parceria entre as Secretarias municipais;

XVIII ~ exercer outras atividades afins.

DA ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Art. 34. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, 0rgdo subordinado
diretamente a (o) Prefeita (o) Municipal, compreende as seguintes unidades
organizacionais, imediatamente subordinadas ao seu respectivo titular:

I- Unidade de Apoio Administrativo;

II- Departamento de Controle Ambiental.

a. Geréncia de Licenciamento e Fiscalizagdo Ambiental:

1. Secao de Licenciamento Ambiental;

2. Secao de Fiscalizacdo Ambiental;
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I1I - Departamento de Planejamento e Educacao Socio-Ambiental:
1. Secao de Educagao Socio-Ambiental;

2. Secao de Planejamentos e Projetos;

IV — Departamento de Recursos Naturais:
1. Secao de Gestao de Unidades de Conservacao;

DA COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E
RECURSOS HUMANOS

Art 35. Compete a Secretaria Municipal de Gestdo de Recursos Humanos:

I — contribuir, coordenar e cumprir a formulacae do plano de acdo do Governo

Municipal e 0s programas gerais € setoriais inerentes a Secretaria;

I1 - estabelecer diretrizes para atuagao da Secretaria;

IIT — acompanhar e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos servi¢os

publicos e dos Servidores Municipais;

IV — implantar normas e controles referentes a administracdo do material e do

patriménio da Prefeitura;

V — implantar normas e procedimentos para ¢ processamento de licitagoes

destinadas a efetivar compra de materiais e prestacdo de servigos necessarios

as atividades de toda administracao municipal,
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VI — implantar normas e promover atividades relativas ac recebimento,
distribuicao, controle do andamento, triagem e arquivamento dos
procedimentos administrativos e documentos em geral que tramitam na

Prefeitura;

VII - organizar e coordenar a Guarda Patrimonial Municipal destinada 2

protecao de seus bens, servicos e instalacoes;

VIII — assessorar as demais Secretarias Municipais em assuntos administrativos
referentes a pessoal, compras, arquivo, patrimdnio, transporte interno e

comunicacoes administrativas;
IX — elaborar politicas sobre a gestao de pessoal;
X — programar € gerenciar as atividades de recrutamento, selecao, registro e

controle funcionais, pagamento e demais atividades relativas aos servidores

municipais;

XI — organizar e coordenar programas € atividades de capacitacdao e

desenvolvimento dos recursos humanos da Prefeitura;

XII — promover, em parceria com a Secretaria Municipal de Saude, a inspecao
da saude dos servidores, inclusive os comissionados, para efeito de nomeacao,

licenca, aposentadoria € outros fins legais;

XIIT — efetuar ¢ arquivo e o controle de Leis, Decretos, Portarias e outros atos

administrativos;
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XIV — coordenar as atividades de conservacao e limpeza do edificio-sede da
Prefeitura Municipal e das Unidades Administrativas Distritais;

XV — elaborar, acompanhar e fiscalizar os contratos administrativos firmados
pelo Municipio;

XVI — promover a integracao com o0s demais 0rgaos da administracao
municipal, objetivando o cumprimento de suas atividades e a permanente

parceria entre as Secretarias municipais,;

XVII — executar outras atividades afins.

DA ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E RECURSOS
HUMANOS

Art. 36. A Secretaria Municipal de Gestdo e Recursos Humanos, 6rgdo
subordinado diretamente a (o) Prefeita (0) Municipal, compreende as seguintes
unidades organizacionais, imediatamente subordinadas ao seu respectivo
titular:

I - Unidade de Apcio Administrativo;

[I — Assessoria Técnico-Administrativa;

I1I — Departamento de Recursos Humanos:

1. Secdo de Gestao de Pessoal;

2. Secdo de Pagamentos;

_ 5 7

Rua Sio Jose, 135 - Centro — Fundio - ES — CEP 20185.000 — Tel.: (27} 3267-1724




Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

IV — Departamento de Gestao de Materiais:
a. Geréncia de Compras;
b. Geréncia de Materiais;

¢. Geréncia de Patrimonio;

V - Departamento de Atividades Administrativas:
a. Comissao Permanente de Licitacdo;

1. Secao de Arquivo;

2. Se¢ao de Protocolo;

3. Segao de Telefonia;

4, Secao de Gestdo de Contratos

b. Geréncia de Seguranga Patrimonial:

DA COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art 37. Compete a Secretaria Municipal de Saude:

I — orientar, coordenar, supervisionar e fiscalizar as politicas e agdes de satde

no Municipio;

II — elaborar, atualizar e executar o Plano Municipal de Saude e seus planos

complementares;

111 — desenvolver as acdes de saldde no municipio, por meio da rede de servigos
pliblicos ambulatoriais, hospitalares e de apoio diagndstico/terapéutico, bem
como o da rede de servicos complementares, seja contratada ou conveniada,

de forma hierarquizada e regionalizada;
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IV — manter, conservar, operacionalizar e gerenciar as Unidades Publicas de
Saude, sejam ambulatoriais basicas ou especializadas, bem como o0s servicos
hospitalares incorporadas ao seu patrimonio ou cedidas mediante convénio,

dentro de modernos padroes técnicos e cientificos;

V — propor a celebragao de convénios, contratos e acordos, no ambito de suas

atividades, com entidades publicas, filantropicas e privadas;

VI — gerir 0 Fundo Municipal de Saude, efetuando o controle da execugao

orcamentaria e financeira, acompanhando as aplicagbes dos recursos,

confrontando com os valores programados e encaminhando posteriormente

prestacao de contas ao Conselho Municipal de Salde, para anadlise e aprovagao;

VII — gerir os contratos e convénios com a rede complementar;

VIII — realizar o controle e avaliagao dos servicos e desempenho das atividades,

realizando auditorias analiticas e operacionais quando necessarias;

IX — gerir o Sistema de Reguiagdo e de Referéncia entre as unidades

assistenciais no municipio e participar do sistema em nivel regional e estadual;

X - gerir as atividades de Vigilancia Epidemioldgica, Sanitaria e Ambiental, em
consonancia com as normas legais e diretrizes emanadas pela Secretaria de

Estado da Satide e Ministério da Salde;

XI — organizar e manter o Sistema de Informagles de Saude em nivel municipal

e alimentar sisternaticamente o Sistema regional, estadual e nacional;
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XII - integrar a assisténcia farmacéutica do SUS;

XI1I — realizar, bi-anualmente, a Conferéncia Municipal de saude;

XIV - colocar a disposicdo do Conselho Municipal de Saude, documentos
administrativos e informacgdes tecnica sempre que solicitado, bem como as

prestagdes de contas para apreciagdo e aprovagao;

XV — participar de Consércio Intermunicipal de Saude;

XV1 — realizar trimestralmente as Audiéncias Publicas de Prestactes de Contas e

dos Servicos da Secretaria municipal de Salde;

XVII ~ desenvolver outras atividades que de alguma forma contribua para o

desenvolvimento da qualidade de salde da populacaoc;

XVIII - promover a integracdo com o0s demais 6rgdos da administragao

municipal, objetivando o cumprimento de suas atividades e a permanente

parceria entre as Secretarias municipais;

——

car outras atividades afins.

XIX = execu

Art 38. Compete ao Secretario Municipal de Saude:

I — propor as diretrizes e metas da politica de salde a ser adotada no

municipio;
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II - manter entrosamento com o6rgaos publicos, entidades filantrdpicas e

privadas, visando a cooperacao administrativa e ao estabelecimento de

CONVENIos;

III — autorizar a instalacdo de servicos privados de saude e fiscaliza-los;

IV — representar a Secretaria Municipal de Saude;
V — autorizar despesas dentro dos limites or¢camentarios;

VI - assinar cheques da Secretdria Municipal de Salde, apos conclusao do

procedimento especifico.

VII ~ executar as deliberacbes emanadas da Chefe do Poder Executivo

Municipal;

VIII — praticar na esfera administrativa todos 0s atos necessarios @ boa ordem
e eficiéncia dos servigos;

IX — expedir Portarias e Ordens de Servicos, relativos g dinamica administrativa
da Secretaria Municipal de Salde, dentro das normas estabelecidas pelo

Sistema Unico de Saude;

X — apresentar em tempo habil 0 estudo do Plano de agdo e da proposta

Orcamentaria Anual, para apreciagao dos orgaos competentes;

XI — controlar a execugdo do Plano Orgamentario;
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XII — encaminhar aos orgaocs competentes os elementos necessarios ao

pagamento de pessoal, servicos e compras;
X1II — gerenciar o Fundo Municipal de Salde;

X1V — tracar a padronizagao técnico-administrativa da Secretaria e encaminhar

para apreciacao do Chefe do Poder Executivo Municipal;
XV — solicitar ao Chefe do Poder Executivo Municipal @ nomeacgao, admissao,

punicao, elogios, designagao, dispensa, demissdo Ou remanejamento de

servidores da Secretaria Municipal de Saude com outras secretarias;

XVI - executar remanejamento de servidores da Secretaria Municipal de Satide,

entre as Unidades de sua estrutura administrativa;
XVII - solicitar a abertura de sindicancia ou procedimento administrativo para
apuracao de irregularidades praticadas por servidores da Secretaria Municipal

de Saude;

XVIII - integrar, na qualidade de membro nato, 0 Conselho Municipal de

Saude;
XIX - solicitar convocagao extraordinaria do Conselho Municipal de Saude,;

XX - submeter ao Conselho Municipal de Saude, os balancetes trimestrais, o

balanco anual e as prestacdes de contas do Fundo Municipal de Saude;
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XXI — apresentar trimestralmente em Audiéncia Publica na Camara Municipal,

as Prestacoes de Contas e de Servigos, realizados pela Secretaria municipal de

Saude;

XXII - estimular e apoiar a participacao da sociedade civil, atraveés de suas

entidades representativas na formulagdo da politica, no planejamento e na

avaliacado das acbes de salde no ambito municipal;

XXIII — assessorar o Chefe do Poder Executivo Municipal, em assuntos que Ihe

sao pertinentes,

XXIV — exercer outras funcbes delegadas pela Chefe do Poder Executivo

Municipal.

Art. 39. Compete ao Subsecretario de Saude:

I — assessorar o Secretario Municipal de Saude;

I — coordenar em conjunto com o Secretdrio Municipal de Saude, o
desempenho e execugdo das atividades relacionadas a Secretaria Municipal de

Saude, em seus diversos setores;

III - substituir eventualmente o Secretario Municipal de Salde durante sua

auséncia;

IV — representar 0 Secretdrio Municipal de Saude em todas as ocasides em que

for designado.
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V — exercer outras funges delegadas pelo Secretario Municipal de saude.

Art.40. Compete a Unidade de Apoio Administrativo:

I — organizar e manter atualizadas as agendas de compromissos do Secretario e

Subsecretario;

II - executar 0 expediente do Gabinete do Secretario e Subsecretario;

ITI — manter atualizado a agenda de telefonia do gabinete;

IV — controtar o fluxo de processos no gabinete.

V — manter organizado © arquivo de expediente do gabinete do secretario.
VI — exercer outras atividades correlatas.

Art. 41. Compete ao Nucleo de Execugao Financeira:

I - executar as acdes do Fundo Municipal de Saude; conforme art. 69 da

presente lei;

I1 — desenvolver periodicamente o levantamento do montante a receber dos
repasses (SUS), alem de documentar as despesas feitas nos servigos prestados

pela rede municipal nas diversas Unidades de atendimento;
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IIT — controlar os saldos das contas do Fundo Municipal de Salude, bem como a

conciliacdo das contas bancdria, fazendo o preenchimento em formularios

pProprios;

IV — Executar o controle dos empenhos or¢amentarios para todas 0s processos
de carater financeiro da Secretaria Municipal de Satde;

V — acompanhar 0s processos de autorizacao de pagamento da Secretaria
Municipal de Saude;

VI — apresentar balancete trimestral para analise e aprovagde do Conselho

Municipal de Salde
VII — manter integracao com a Secretaria Municipal da Fazenda;
VIII — controlar o fluxo de caixa diario da Secretaria municipal de Saude;

IX — executar o SIOPS (SISTEMA DE INFORMACAO DE ORCAMENTO PUBLICO
DA SAUDE) nos prazos estabelecidos pela legislacio vigente;

X — exercer outras atividades correlatas.

Art. 42. Compete a Coordenadoria de Controle, Avaliagao e Auditoria:

CONTROLE E AVALIACAO:

I - controle na execucdo de servicos no dmbito municipal e nos consorcios

intermunicipais de salde, a qual o0 municipio esteja associado, para verificar a
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sua conformidade com os padroes estabelecidos ou detectar situacoes que

exijam maior aprofundamento;

[I — avaliar a qualidade, a propriedade e a efetividade dos servigos de saude

prestados a populagao, nos servicos sob sua gestao;

IIl — avaliar a estrutura dos processos aplicados e dos resultados alcangados,
para aferir sua adequacdo aos critérios e parametros exigidos de eficiéncia,
eficacia e efetividade;

IV — aferir a preservacao dos padroes estabelecidos e proceder ao

levantamento de dados que permitam ao Sistema Municipal de Auditoria

conhecer a qualidade, os custos e os gastos da atencdo a salde;

V — identificar distor¢oes, fornecendo orientag0es para que as mesmas sejam

sanadas, priorizando-se a qualidade dos servigos de saude prestados;

VI — promover atividades de conscientizacdo aos usuarios do Sistema de Saude

Municipal;

VII - participar da construcdo do Plano Municipal de Salde e de sua

Programacao;

VIII — avaliar as acBes e servigos estabelecidos no Plano Municipal de salde;

IX — realizar o Relatorio de Gestao Anual;

X — fazer analise do Sistema de Informacao Ambulatorial e Hospitalar,
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X1 — fazer analise dos instrumentos e critérios de veracidade, credenciamento e

cadastramento de servicos;

XI1 - fazer analise do desempenho da rede de servicos de salde, conferindo a

regularidade dos procedimentos praticados pelas Unidades prestadoras

mediante exames analitico e pericial;

XIII — fazer andlise de prontuarios, relatdrios de ocorréncia ambulatorial e

outros documentos de comprovagao de servigos prestados, bem como 0s

relatdrios de recebimento dos mesmos;
XIV - verificar o teto financeiro e os procedimentos de alto custo;

XV — avaliar e controlar a execucdo de convénio, contratos ou consorcios

celebrados pelo Municipio na &rea de salde;

XVI — reguiar através da Central Municipal de Regulacao, as actes e servigos de
saude, realizando os procedimentos técnico-administrativos prévios a realizacao
de servicos e a ordenacao dos respectivos pagamentos, dando énfase especial
as autorizacBes de internacdo hospitalar e procedimentos ambulatoriais

executados no municipio.
Central Municipal de Regulacao:
I - agendar consultas, exames e outros procedimentos, previamente

encaminhados, nas unidades de saude, com os servicos solicitados, seja dentro

ou fora do municipio;
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II = realizar contatos com Hospitais credenciados ao SUS para encaminhamento

de internagbes, conforme laudo apresentado ou contato por telefone com

outras secretarias;

III — manter atualizado os cadastros dos servicos de saude de referéncia, sejam

eles ambulatoriais ou hospitalares.

IV — manter contato com Central de Marcacao de Consulta do Centro Regional

de Especialidades e a Central de Regulagao de Internagao do estado visando ao

agendamento de consultas especializadas e internagoes eletivas e de urgéncia;

V — encaminhar pacientes para tratamento fora do domicilio, conforme

necessidade verificada na guia de encaminhamento;

VI — providenciar meios de locomogac para encaminhamento dos pacientes

acamados, idosos ou outro fator determinante da necessidade de veiculo;

VII — realizar o acompanhamento estatistico, visando a adequar a demanda de

servigos do municipio;
VIII — exercer outras atividades correlatas.

AUDITORIA:

I — encaminhar relatorios especificos aos 6rgaos de controle interno e externo,
no caso de irregularidade sujeita a sua apreciacdo e ao Ministério Pablico, se

verificada a prética da irregularidade;
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IT — realizar visitas técnicas aos servicos de saude publicas ou privadas no
ambito municipal, para avaliacdo e orientacdo aos gestores no sentido de

melhoria de qualidade na prestagdo de servigos ao usuario do sistema;

I1T - realizar auditorias de denuncias nas unidades referidas para apuragao de

fatos;

IV — realizar auditorias de regularidade dos procedimentos praticados por
pessoas fisicas e juridicas, mediante exame analitico, operacional e pericial,

com emissao de relatorio conclusivo ao secretario municipal de saude;

V — sem embargo das medidas corretivas, as conclusdoes obtidas com o
exercicio das atividades definidas no inciso anterior, serao consideradas na
formulacdo do planejamento e na execucdo das agoes e servigos de saude.

VIIT — exercer outras atividades correlatas.

Art. 43. Compete a Coordenadoria de Planejamento em Salde:

I — planejar e elaborar, projetos na area de saude;

II — planejar o direcionamento dos recursos destinados a Secretaria Municipal

de Saude;

III — formular as diretrizes e agfes programaticas da Secretaria Municipal de

Saude;
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IV - efetuar a identificacdo e a proposicao de areas estratégicas e o

desenvolvimento cientifico e tecnolégico de recursos humanos no Sistema de

Saude;

V — efetuar a Coordenacao da Elaboragac, do acompanhamento e a avaliagao

do Plano Municipal de Sadde;

VI — efetuar a coordenacdo do desenvolvimento organizacional;

VII — efetuar a coordenagdo, © acompanhamento e a avaliagdo do processo de

implementacac e implantacdo dos servigos de saude no municipio;

VIII - estabelecer padrfes técnicos e cientificos para a melhoria fisica e

tecnoldgica dos servicos de saude no ambito municipal;

IX — promover a coordenacdo entre as diversas areas da Secretaria Municipal

de Saude, visando a uma identificacdo ampla das acdes a serem executadas;

X — analisar e emitir parecer em conjunto com a coordenagao de Controle e

Avaliacao;

XI — coordenar o planejamento, a normatizagdo, a organizagdao, a programagao
e a avaliagdo dos servicos de saude sejam proprios, contratados ou

conveniados;

XII — efetuar a elaboracdo da Audiéncia Publica de prestacdao de contas das

acdes e recursos da saude, trimestralmente, conforme legislacao em vigor;
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XIII - elaborar o Plano Plurianual da Sadde (PPA);

XIV — acompanhar a elaboracio do SIOPS (SISTEMA DE INFORMACOES DE
ORCAMENTO DA SAUDE);

XV — elaborar projetos de captacao de recursos para a saude junto a esfera

estadual, federal ou entidades privadas;

XVI — exercer outras atividades correlatas.

Art. 44. Compete & Coordenadoria de Infra-estrutura de Salde:

[ — coordenar, planejar e supervisionar, todas as atividades relativas ao bom
desempenhc administrativo e de infra-estrutura dos diversos setores da

Secretaria Municipal de Salide, em consonancia com 0s demais

Departamentos;

IT - assessorar 0 Secretario Municipal de Salde, nas areas de sua competéncia;

ITI — exercer outras atividades correlatas.

Art. 45. Compete a Geréncia de Recursos Humanos:

I — coordenar os recursos humanos lotados na Secretaria, vinculados ao SUS,
nas questdes relativas a lotagao, freqliéncia, ferias, licengas e aposentadorias €

outros procedimentos afins;
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IT — tracar programas de treinamento e reciclagem dos servidores lotados nos

diversos segmentos da saude;

IIT — trabalhar em articulagao com instituicdes que atuem no desenvolvimento
de pessoal da area de saude.

IV — manter estrita relagao com ¢ Departamento de Pessoal da Secretaria

Municipal de Administragao;
Art. 46. Compete a Geréncia de Material:

I — encaminhar solicitacao de or¢amentos para compra de itens necessarios a

execucao dos servicos de saude;
IT - efetuar compras de itens necessarios a execugao dos servigos de saude.

ITI — acompanhar os estoques dos itens de matéras utilizados pela Secretaria

Municipal de Salde;

IV — encaminhar itens conforme solicitacao dos diferentes setores da Secretaria

Municipal de Salde;

V — solicitar compras, quando verificada a falta de algum material de consumo

e permanente nos estoques existentes;

VI — realizar controle de pedidos encaminhados pelos diferentes setores da

Secretaria Municipal de Saude;
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VII - realizar o controle do Almoxarifado Central da Saude.

VII — executar todo o servico de manutencao da Secretaria Municipal de Saude

e suas unidades assistenciais;

VIII — executar o registro e controle patrimonial do Fundo Municipal de Saude.

Art. 47. Compete a Geréncia de Transportes:

I — controlar a agenda de veiculos;

II — controlar a quilometragem e abastecimento de cada veiculo por formuiario

especifico;

IIT — efetuar e controlar a escala dos servidores-motorista;

IV — responder, administrativamente, junto aos orgaos competentes todas as

notificacdes e autuacdes de transito decorrentes de infracbes praticadas por

servidores-motorista;

Art. 48. Compete a Geréncia de Assisténcia Farmacéutica:

I —controlar 0 recebimento, armazenamento e dispensacao dos medicamentos

basicos e excepcionais a populagdo;

IT — responsabilizar-se pelo recebimento, armazenamento e dispensagdo, com o
devido registro em livro préprio, dos medicamentos do programa de saude

mental;
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III — manter atualizado o Sistema de Informacdes de Controle Gerencial da

Assisténcia Farmacéutica;

IV — elaborar mensalmente o mapa de consumo de medicamentos visando ao

planejamento de compras de reposicao de estoques;

V — fazer parte da Comissdo Municipal de Assisténcia Farmacéutica;

VI — propor agles e normas de modernizagdo voltadas para a melhoria da

satisfacao do usuario;

VII — emitir parecer nos processos de licitagao de medicamentos quando

necessario;

VIII — manter atualizado o REMUME;

IX — elaborar 0 Plano Municipal de Assisténcia Farmacéutica;

X — exercer gutras ativicades afins.

Art. 49. Compete a Coordenadoria de Assisténcia Especializada:

I — garantir a boa funcionabilidade das unidades sob sua gerencia;

II — manter intercambio com o Departamento de Assisténcia Basica, visando a

integracao de acdes continuadas;
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Art. 50. Compete a Unidade Especializa de Salde:

I - atuar como centro de referéncia para o atendimento especializado as
Unidades Basicas do Municipio e aos demais da regido;

II — garantir a contra-referéncia dos pacientes de forma a melhorar a
resolutividade das unidades basicas;

III - garantir o fluxo de informagoes ao Departamento de Vigilancia em Satide,

em especial as Notificacdes compulsorias de Doencas de Agravo a Saude;

IV — assegurar o atendimento a populacdo em casos de epidemias ou

calamidade publica;

Art. 51. Compete a Unidade Mista de Satde (HOSPITAL):

I — prestar o atendimento médico, nos casos de Urgéncia e Emergéncia, por

meio do Pronto Atendimento da Unidade, durante 24 horas;

Il - realizar pequenas cirurgias, curativos, nebulizacdes, administracac de
medicamentos e outros procedimentos medicos e de enfermagem necessarios a

recuperacao da salde e a satisfacdo do usuario;

IV — realizar internagBes em clinica medica masculina, feminina, pediatrica e em

clinica obstétrica;

V — realizar exames de patologia clinica de pacientes internados e do pronto

atendimento;
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VI — realizar exames radiograficos em pacientes internados, do pronto

atendimento e da rede ambulatorial;
VII — realizar encaminhamento de pacientes para exames ou internagoes em
Unidades de maior resolutividade, através da Central Municipal ou Regional de

Requlacdo;

VIII — manter o Centro Cirtirgico, em condi¢des adequadas a realizacdo de

procedimentos obstétricos e outros;

IX — manter seu pleno funcionamento durante as 24 horas diarias;

Art, 52. Compete a Coordenadoria de Assisténcia Basica:

I — coordenar as atividades das unidades de salde, provendo-os de recursos

materiais, humanos, providenciando a manutencao € 0s transportes necessarios

as atividades do posto em articulagdo a chefia imediata;

Art. 53. Compete as Unidades de Salde da Familia:

I - garantir o funcionamento do Sistema de Referéncia e Contra-referéncia com

as demais unidades de saude;

II — participar ativamente das campanhas desenvolvidas pela Secretaria
Municipal de Saude;

III — planejar, desenvolver e executar as agdes dos programas de saude.
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IV ~ realizar 0 armazenamento e a distribuicao individual de medicamentos e

imunobiologicos;

V - desenvolver as atividades da Estratégia de Salde da Familia, em

consonancia com as normas e diretrizes do Ministério da Saude;

VI — executar e manter atualizado o Cadastramento dos Usuarios do Sistema
unico de Saude (CADSUS).

Art. 54. Compete a Coordenadoria de Vigilancia em Saude:

I — coordenar as ag0es e a integracao dos servigos de Vigilancia Sanitaria,
Epidemiologica e Ambiental, incorporando suas atividades com os diversos
Setores da Secretaria Municipal de Salde;

Art. 55. Compete a Geréncia de Vigilancia Sanitaria:

BAIXA COMPLEXIDADE:

I — inspecdo sanitaria em comércios de alimentos;

IT - inspecao em estabelecimentos que manipulam alimentos;

ITT — inspecdo sanitaria em comércios e correlatos;

IV — inspecdo sanitaria em comércios de cosmeticos, perfumes e produtos de

higiene;
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V — inspegao sanitaria em drogarias, ervanarias, postos de medicamentos;

VI — inspecaoc sanitaria em dispensarios de medicamentos;

VII — inspe¢do sanitaria em institutos de beleza sem responsabilidade médica,

pedicuros, barbearias, saunas e congéneres;

VIII — inspegao sanitaria em creches e estabelecimentos de ensino;

IX — inspecdo sanitaria em unidades de saude sem procedimento invasivo;

X — inspecao sanitaria em habitacbes unifamiliares, coletivas, multifamiliares,

locais com fins de lazer ou religiosos;

XI — inspegdo sanitaria em cemitérios, necrotérios e crematorios;

XII — inspecao sanitaria em terrenos baidios;

XIII - inspecao em hotéis, motéis e congéneres;

X1V — inspecao sanitaria em estacoes rodoviarias e ferroviarias;

XV — educacdo e comunicagao em vigilancia sanitaria.

L

IA 1D

I — inspecao sanitdria em distribuidoras de medicamentos;
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IT - inspecao sanitaria em unidades odontoldgicas com/sem equipamentos de
raios-X Inspecdo sanitéria em farmacias;

ITI — educacao e comunicagdo em vigilancia sanitaria;
IV — inspec¢ao para fins de autorizagbes de funcionamento.
Art. 56. Compete a Geréncia de Vigilancia Epidemioldgica:

I — controlar o fluxo, tabular e analisar Boletins de Notificacdo compulsoria e as
Fichas de Investigacdo Epidemiologica;

IT - reconhecer as doencas e agravos de ocorréncia no Municipio;

IIT — propor as acdes que visem ao controle das doencas prevalecentes no

Municipio;

IV — controlar as doencas transmissiveis através de agdes que interrompam
suas cadeias de transmissao;

V — tabular e analisar as Declara¢Bes de Obito e declaragdes de nascidos Vivos,

providenciando os desdobramentos necessarios;
VI - coordenar as acdes de saude, em caso de calamidade publica;

V — trabalhar em articulacdo com os demais Setores da SMS e outras

Secretarias no Ambito Municipal, Estadual, Federal e Instituigoes afins.,
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Art. 57. Compete a Geréncia de Vigilancia Ambiental:

I - coordenar a realizacdo de identificagdo e eliminacdo de focos e/ou
criadouros do Aedes Aegypti nos imdveis localizados no municipio, conforme
orienta¢do técnica;

II - realizar vigilancia dos pontos estratégicos do Aedes Aeqypti;

IIT - realizar aplicagao residual de inseticida a ultrabaixo volume e/ou outras
formas de pulverizagao, quando verificada a infestacdo de Aedes Aegypti;

IV - promover agoes educativas junto a populacdo em geral;

V -~ manter intercambio com a Secretaria de educacdo, visando o©

desenvolvimento de trabalho educativo nas salas de aulas da rede de ensino;

VI — manter atualizado o quadro de imdveis do municipio;

VII — efetuar relatério mensal de trabalho de campo executado;

VIII — alimentar ¢ sistema de informacoes de Febre Amarela e dengue (FAD)

IX — manter contato com a coordenacdo estadual.

X - realizar @ monitoragao das Doengas Diarréicas Agudas;

XI — realizar ¢ monitoramento da qualidade da agua para o consumo humano
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(VIGI;EGUA), cadastrando e inspecionando os sistemas de abastecimento;

XII — realizar a profilaxia da Raiva Animal;

XIII - realizar profilaxia de doencas de carater endémico, tais como a malaria,

doenca de chagas, esquistossomose, leishimaniose, lepstopirose etc.

DA ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 58. A Secretaria Municipal de Saude, érgao subordinado diretamente a (o)

Prefeita (0) Municipal, compreende as seguintes unidades organizacionais,

imediatamente subordinadas ao seu respectivo titular:

I - Unidade de Apoio Administrativo;

IT - Ndcleo de Execucao Financeira;

III — Coordenadoria de Controle, Avaliagao € Auditoria:

IV— Coordenadoria de Planejamento em Saude;

V— Coordenadoria de Assisténcia Especializada:
a. — Unidade Mista Dr. Cezar Agostini;
b. — Unidade da Sadde Especializada;

VI — Coordenadoria de Assisténcia Basica:
a. Unidade de Sadde de Fundao — Sede;
b. Unidade de Salde de Praia Grande;

v,
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c.Unidade de Sadde de Timbui;

VII - Coordenadoria de Infra-Estrutura em Salde:
a. Geréncia de Material;

b. Geréncia de Recursos Humanos

¢. Geréncia de Assisténcia Farmacéutica

d. Geréncia de Transportes;

VIII - Coordenadoria de Vigilancia em Salde:
a. Geréncia Vigilancia Sanitaria;

b. Geréncia de Vigilancia Epidemioldgica;

¢. Gerencia de Vigilancia Ambiental.
DA COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E

ESPORTES

Art. 59, Compete a Secretaria Municipal de Educacdo e Esportes:

I — construgao, manutencdao e melhorias, em parceria com a Secretaria

pertinente, de unidades de ensino;

IT - realizar o Censo Escolar Municipal, adotando medidas necessarias no caso

da verificagdo da ascensdo da demanda;

III - promover, em parceria com a Secretaria pertinente a saude escolar;

.
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IV — avaliar o desempenho dos profissionais das unidades de ensino e dos

servidores da Secretaria;

V — implantagao e acompanhamento da proposta curricular e supervisdo geral

do funcionamento nas unidades de ensino;

VI - implantagao de cursos de formacdo continuada para professores e

gestores das unidades de ensino;

VII - elaborar projetos de normas a serem apreciadas, gue venham orientar,

controlar e regulamentar o funcionamento das Unidades de Ensino da rede

municipal;

VIII - coordenar e acompanhar 0s processos de criagao, transformacdo e

extingao de Unidades de Ensino, conforme legislacao vigente;

IX = realizar auditoria do ensino promovido pelas Unidades de Ensino, visando a
conhecer 0 desempenho das mesmas e proporcionar-lhes assessoria técnica

relacionada a area de educagdo;

X — promover a verificacao da documentacao escolar e a inspecao periodica das

condicoes administrativas, técnicas, fisicas e iegais das unidades de ensino;

XI = manter, organizado e atualizado o arquivo de documentos relativos aos
atos de cria¢ao, transformacdo, aprovagao, autorizagao, credenciamento e

extingao das Unidades de Ensino.
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XII - orientar quanto a organizacao, manutengao e desenvolvimento das
instituicdes do sistema de ensino, integrando-as as politicas e planos

educacionais da Unido, Estado e Municipio;

XIII - zelar pela mantenca da demanda discente no que diz respeito a Merenda

Escolar;

XIV — orientar, aprovar e acompanhar o calendario escolar, mapa de carga

horéria, organizacdo curricular, matricula escolar e diérios de classe;
XV - desenvolver atividades esportivas e jogos estudantis;

XVl — coordenar, em parceria com a Secretaria pertinente, o Transporte
Escolar;

XVII — promover a integracdo com os demais 0rgaos da administragao
municipal, objetivando o cumprimento de suas atividades e a permanente

parceria entre as Secretarias municipais;
XVIII — exercer outras atividades afins.

DA ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E
ESPORTES

Art. 60. A Secretaria Municipal de Educagdo e Esportes, orgac subordinado

diretamente a (o) Prefeita (o) Municipal, compreende as seguintes unidades

organizacionais, imediatamente subordinadas ac seu respectivo titular:

60

Rua Sao José, 135 — Centro — Funddoe — ES — CEP 26185.000 — Tel.: (27} 3267-1724




Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo
I - Unidade de Apoio Administrativo;

II - Coordenadoria Tecnico-Educacional:

I1I - Departamento de Educacdo:

1.5e¢a0 de Educacao Infantil;

2. 5e¢ao de Educacdo Fundamental;

3. Segao da Educacdo de Jovens e Adultos;
4, Secao Multidisciplinar;

5. Secao de Educacao Especial;

IV — Departamento de Apoio Administrativo:

1. Se¢ao de Organizagdo e Funcionamento da Escola;
2. Secao de Merenda Escolar;

3. Secdo de Transporte Escolar;

4, Secao de Avaliacdo Institucional.

V — Departamento de Esportes:
1. Secao de Jogos Estudantis, Comunitarios e de Modalidades Esportivas;
2. Ginasio de Esportes.

DA COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
ECONOMICO E INFRA-ESTRUTURA URBANA

Art. 61. Compete a Secretaria Municipal de Planejamento Econdmico e Infra-

Estrutura Urbana:

I - promover a integracao econdmica regional;
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Il — promover o desenvolvimento do potencial econdmico do Municipio;

I1 — reforcar as vocagoes econdmicas regionais,

I1I — promover e articular a formacgdo de pdlos empresarias no Municipio por

meio da formacdo de parcerias;
IV — priorizar a harmonizacao da atividade produtiva com a preservacao do
meio ambiente, para geracao de trabalho e renda, e reducdo das desigualdades

SOCIals;

V — promover contatos e relacdes com autoridades e organizacoes dos

diferentes niveis governamentais;

VI - articular e coordenar discussdes sobre questdes metropolitanas;

VII — promover a coleta de informages em outras fontes produtoras de dados,
bem como implementar banco de dados com informacbes socio-econGmicas
MUnicipais;

VIII — acompanhar os indicadores econdmicos do municipio;

IX — articular acbes em conjunto com as demais secretarias, sobretudo a

Secretaria de Promocao Social, visando a melhoria nas agbes de geragao de

empregos e capacitacao de mao de obra;
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X — promover, coordenar e acompanhar o melhoramento da infra-estrutura

municipal de forma a viabilizar projetos de polarizagao industrial;

XI — promover a integracdo com 0s demais orgaos da administracao municipal,
objetivando o cumprimento de suas atividades e a permanente parceria entre

as Secretarias municipais;

XII - promover a elaboragao, 0 acompanhamento, o controle, a avaliacao e a
atualizacao do Plano Diretor e de outros planos, programas e projetos que

visem a ordenar a ocupacao o uso ou a regularizacao da posse do s0lo urbano;

XIIT — promover a analise, fiscalizacdo e julgamento de pedido de parcelamento

de solo e de projetos de edificagbes particulares ou publicas;

XIV — coordenar a realizacao de trabalho de campo pertinentes aos servigos de

fiscalizagao de obras e posturas do municipio;

XV — obter e divulgar indicadores necessarios ao planejamento urbanistico do

municipio;

XVI — assegurar que na execucdo do cadastramento, analise, desenvolvimento,
servicos topograficos e acervos documental, sejam obedecidos os padroes de

qualidade e guarda das informacdes;
XVII — planejar e coordenar o desenvolvimento € a implantacao de Sistemas de

Informactes Geograficas que integrem 0 mapeamento, informagdes de base de
dados existentes na Prefeitura municipal e em 6rgaos publicos e privados,
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utilizando a tecnologia do geoprocessamento, visando a subsidiar a Secretaria

no planejamento e na gestdo urbana;

XVIII - coordenar a atualizagdo do cadastro fisico das vias publicas, areas
publicas, edificacdes, levantamento topograficos, penmetros e areas, ponto de
energia, intervencbes viadrias para assegurar as informac¢des para 0S usuarios

internos e externos da Prefeitura municipal;

XIX — providenciar a elaboracdo de programas e projetos urbanisticos e de

paisagismo;

XX - analisar, fiscalizar e julgar os pedidos de aprovagao de projetos e de

licenca de edificacbes publicas e particulares;

XXI — planejar, organizar, coordenar e exercer 0 controle de atividades urbanas

e de fiscalizacao de obras;

XXII — promover a execucdo de obras publicas e servigos de conservagao e

recuperacdo periddica nos proprios municipais;

XXIII — coordenar a elaboracdo e o cumprimento do plano de manutencao dos

proprios municipais, em colaboragao comas as demais Secretarias municipais;

XXIV — coordenar a execucao de atividades de construgao e conservagdo das

vias e obras publicas;

XXV — promover a execucdo de atividades de construgdo, conservagao €

manutencio de canais e galerias pluviais das areas urbanas;
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XXVI - acompanhar, controlar e fiscalizar o andamento das obras publicas

contratadas a terceiros, bem como 0s servicos terceirizados pertinentes a

Secretaria;

XXVII — manter e ampliar o sistema de esgotamento sanitario;

XXVIII ~ planejar e coordenar a execucdo das atividades de iluminacao e de
limpeza publica urbana do municipio, nela compreendida os servigos de coleta

transporte, tratamento e disposicao final do lixo;

XXIX — promover e coordenar os servicos de administracao, de necrépoles, de

feiras € mercados;

XXX — exercer outras atividades afins.

DA ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
ECONOMICO E DE INFRA-ESTRUTURA URBANA

Art. 62. A Secretaria Municipal de Planejamento Econdmico e de Infra-Estrutura

Urbana, orgao subordinado diretamente a (o) Prefeita (o) Municipal,

compreende as seguintes unidades organizacionais, imediatamente

subordinadas ao seu respectivo titular:

I - Unidade de Apoio Administrativo;

II — Assessoria Técnico-Administrativa;
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II1 — Departamento de Infra-Estrutura:

a. Geréncia de Engenharia;

1. Se¢do de Analise e Elaboracdo de Projetos;

2. Segao de Licenciamento e Fiscalizacdo de Posturas e Obras:

h. Geréncia de Conservacdo e Manutengdo de Prédios Publicos;

IV — Departamento de Planejamento Economico e Urbano:

a. Geréncia de Planejamento e Regularizacao Fundiaria;

V — Departamento de Servigos Urbanos:

a. Geréncia de Saneamento Basico, Limpeza € Iluminacdo Publica;
b. Geréncia de Paisagismo e Urbanismo:

1. Secdo de Manutenc3o de Pracas, Areas Publicas e Necrépoles;
2. Secdo de Feiras e Mercados.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 63. Ficam criados e integrados ao Gabinete, & Procuradoria-Geral, a

Controladoria-Geral e as Secretarias 0s 6rgaos de 2°, 3° e 49 niveis, previstos

no artigo 14, 0s cargos e seus respectivos vencimentos, e o quantitativo de

vagas, conforme descricao detalhada no organograma da Prefeitura Municipal
de Fundao, constantes nos Anexos Al, Al.1, A2, A2.1, A3, A3.1, A4, A4.1,
A5, A5.1, A6, A6.1, A7, A7.1, A8, A8.1, A9, A9.1, Al10, Al10.1, All,

A11.1, A12, A12.1, A13, A13.1, Ald e Al4.1.
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Art, 64. Os cargos criados, constantes nos Anexos do artigo anterior, de

Secretdrio, Sub-Secretario, Procurador-Geral, Sub-Procurador-Geral,

Controlador-Geral, Coordenador, Controlador-Geral da Salde, Assessor,

Assessor Estratégico, Diretor de Departamento, Diretor Geral, Diretor Clinico,
Diretor Escolar, Coordenador Escolar, Chefe de Servico, Chefe de Gabinete,
Motorista de Gabinete, Assistente de Gabinete, Monitor de PETI, Monitor de
Informatica, Gerente, Coordenador Municipal de Defesa Civil e Conselheiro

Tutelar sdo cargos comissionados de livre nomeacao e exoneracdo.

Paragrafo Unico. Os demais cargos criados, constantes da estrutura
organizacional, sao de provimento efetivo, por intermédio de aprovacdo prévia

em concurso publico de provas ou de provas e titulos.

Art. 65. O nivel de escolaridade exigido para cada cargo de provimento por

concurso publico é o que segue:

I — Ensino fundamental completo para Agente Comunitario de Salde, Agente
de Arrecadacao, Agente de Controle de Endemias, Agente Municipal de Defesa
Civil, Agente de Servicos, Auxiliar Administrativo, Auxiliar de Consultorio
Dentario, Atendente de Gabinete, Auxiliar de Biblioteca, Auxiliar de

Enfermagem, Auxiliar de Secretaria Escolar, Carpinteiro, Eletricista Predial,

Eletricista de Automovel, Guarda Patrimonial, Mecanico de Automadvel, Motorista

Profissional, Operador de Maquina Agricola, Pedreiro, Pintor, Protocolista,

Servente Escolar, Servente Geral e Telefonista.
I1 - Ensino medio completo ou equivalente, salvo os cargos de tecnicos que

deverdo possuir curso técnico nas respectivas areas e de Secretario Escolar que
devera possuir formacao em Magistério, para Agente de Atividades Cuiturais,
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Assistente Administrativo, Fiscal de Meio Ambiente, Fiscal de Vigilancia

Sanitaria, Fiscal de Obras e Posturas, Fiscal de Servicos Urbanos, Técnico
Agricola, Técnico em Epidemiologia, Técnico de Enfermagem, Técnico de
Contabilidade e Técnico em Informatica.

I1I - Ensino superior completo na area de atuacao, exceto para Analista de
Assuntos Previdenciarios e de Fiscal de Rendas, os quais requerem graduacao

em qualquer area, para Arquiteto, Assistente Social, Bibliotecario, Bibiogo,

Dentista Generalista, Enfermeira, Pedagogo, Engenheiro Civil, Fisioterapeuta,

Fonoaudiologo, Medico Clinico Geral, Médico Especialista, Medico Generalista,

Médico Ginecologista/Obstetra, Médico Pediatra, Médico Socorrista, Médico
Veterinario, Nutricionista, Procurador e Psicélogo, sendo obrigatério o registro

no 6rgdo ou conselho profissional reconhecido por lei.

Art. 66. A carga hordria dos cargos previstos nas alineas I, II e III do artigo

anterior é de 40 horas semanais, salvo para 0s cargos descritos abaixo:

I — Carga hordria de 20 horas semanais para Médico Clinico Geral, Médico
Ginecologista/Obstetra, Médico Pediatra, Medico Especialista e Procurador.

II — Carga horaria de 24 horas semanais para Medico Socorrista;

[II - Carga hordria de 25 horas semanais para Pedagogo;

IV — Carga hordria de 30 horas semanais para Telefonista, Auxiliar de

Consultério Dentario, Auxiliar de Secretaria Escolar, Servente Escolar, Secretario

Escolar, Enfermeira, Fisioterapeuta, Psicologo, Médico  Veterinario,

Fonoaudidlogo.

68@/

Rua Sdo José, 135 — Centro — Fundiio — ES — CEP 29185.000 - Tel.: (27) 3267-1724




Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

Art. 67. Os cargos efetivos providos, atualmente existentes, passardo a receber
as denominagoes e vencimentos contidos no Anexo A15 e A15.1.

Paragrafo Unico. Ficam extintos todos os cargos efetivos que se encontram em
vacancia ou nao preenchidos por concurso publico de provas ou de provas e
titulos.

Art. 68, Os servidores municipais celetistas atualmente vinculados 3
Administracdo Publica passardo a receber as denominacdes e vencimentos
contidos no Anexo A16.

§ 190, Ficam extintos todos 0s cargos celetistas que se encontram em vacancia.
§ 2°. Os cargos preenchidos por servidores celetistas serdao automaticamente

extintos quando da ocorréncia de vacancia.

Art. 68. Ficam criadas as gratificacoes de 80% (oitenta por cento) para o
servidor investido no cargo de Operador de Maquina Agricola, gue exerca suas
atividades na opera¢do de Maquina Motoniveladora; gratificagao de 50%
(cinglienta por cento) para o servidor investido no cargo de Operador de
Maquina Agricola, que exerca suas atividades na operacdo de Maquina Pa-
carregadeira e/ou Retroescavadeira e gratificacdo de 30% (trinta por cento)
para o servidor investido nos cargos de Coordenador de Assisténcia Basica e
Presidente do Conselho Tutelar.

Art. 70. Ficam extintas todas as gratificacdes e abonos criados por disposicao

legal anterior a presente Lel.
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Art. 71. O Poder Executivo Municipal regulamentara a presente Lei no prazo de

60 (sessenta) dias, contados da data de sua publicacao.

Art. 72. As despesas decorrentes da presente Lei, correrad por conta de
Dotacdo Or¢camentaria especifica.

Art. 73. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao, ficando revogadas as
disposicdes em contrario.

Gabinete da Prefeita Municipal,
em 19 de Janeiro de 2007.

Maria D udio Soares

Prefeita Municipal

Registrado e publicado nesta Secretaria
Municipal de Administracac e Finangas,
em 19 de Janeiro de 2007.

Carlos Edi de Oliveira
Secretario Municipal de

Administracao e Finanhcgas.
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GABINETE - GAB

PREFEITA

VICE- PREFEITO

UNIDADE DE APOIO ' ASSESSORIA DE
ADMINISRATIVO - p—————e—f = === === === ~ GABINETE
UAA l

CHEFIA DE
GABINETE
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GABINETE - GAB

ANEXO A1.1

CARGOS VAGAS VENCIMENTO
=> Unidade de Apoio Administrativo
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
Auxiliar Administrativo 1 R$ 370,00
Motorista de Gabinete 1 R$ 600,00
Atendente de Gabinete 2 R$ 370,00
=> Chefia de Gabinete
Chefe de Gabinete 1 R$ 1.500,00
=> Assessoria de Gabinete
Assistente de Gabinete 4 R$ 750,00
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PROCURADORIA-GERAL - PROGER

PROCURADOR
GERAL

COORDENADORIA
TECNICA - JURIDICA
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PROCURADORIA-GERAL - PROGER

ANEXO A2.1

__ ) CARGOS VAGAS VENCIMENTO
Procurador Geral 1 R$ 2.800,00
Sub-ProcuradorGeral 1 RS 2.500,00
=> Coordenadoria Técnico-Juridica
Procurador 1 R$ 2.000,00
Coordenador 1 R$ 1.800,00
Assessor Juridico 2 R$ 1.500,00
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CONTROLADORIA-GERAL - CONGER

CONTROLADOR
GERAL

COORDENADORIA
TECNICO-CONTABIL
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CONTROLADORIA-GERAL - CONGER

ANEXO A3.1

CARGOS VAGAS [VENCIMENTO
Controlador-Geral 1 R$ 2.800,00
=> Coordenadoria Técnico-Contabil
Coordenador 1 R$ 1.800,00
Assessor 1 R$ 900,00
Técnico Contabilidade 1 R$ 600,00
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SECRETARIJA MUNICIPAL DE AGRICULTURA - SEAGRI

SECRETARIO

UNIDADE DE APOIO
ADMINISTRATIVO
UAA

DEPTO. DE
DESENVOLVIMENTO
AGROPECUARIO

CONSELHO MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO
AGRICOLA

DIVISAC DE MANUTENCAQ DIVISAD DE APQIO
DE ESTRADAS AQ PRODUTOR
VICINAIS RURAL
SECAQ DE APQIO
A AGRICULTURA
FAMILIAR

Rua S5ao José, 135 Centro

Fundao

ES  CEP 29183.000
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ANEXQ A4.1

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA - SEAGRI

CARGQOS VAGAS |VENCIMENTO
=> Secretaria Municipal
Secretario 1 R$ 2.800,00
Assessor estratégico 1 R$ 900,00
=> Unidade de Apoio Administrativo
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
Motorista Profissional 1 R$ 500,00
=> Departamento de Desenvolvimento Agropecuario
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
Técnico Agricola 3 R$ 600,00
=> Divisdo de Manutenc¢ao de Estradas Vicinais
Gerente de divisdo 1 R$ 600,00
Operador de Maquina Agricola 4 R$ 500,00
=> Divisao de Apoio ao Produtor Rural
Gerente de divisao 1 R$ 600,00

Rua 5ao Jose, 135 - Centro Funddo  ES CEP 29185.000  Tel.: (27)3267-1724
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEGOV

SECRETARIO
UNIDADE DE APOIO ' ASSESSORIA DE COMUNICACAO E
ADMINISTRATIV — - ASSUNTOS INSTITUCIONAIS
UAA e
COORDENADORIA DFE
INTEGRACAO E ARTICULACAQO
POLITICA

Rua Sao Joseé, 135 - Centroo T'undao - 1S - CLI:P 29185.000 -
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ANEXO A5.1

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEGOV

—

CARGOS VAGAS VENCIMENTO
=> Secretaria Municipal
Secretario 1 R$ 2.800,00
=> Unidade de Apoio Administrativo
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
=> Coordenadoria de Integracao e Articulagao Politica
Coordenador 1 R$ 1.800,00
=> Assessoria de Comunicacao e Assuntos Institucionais
Assessor ] L R$ 900,00
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t ANEXO A8

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES - SETRAN

SECRETARIO

UNIDADE DE APOIO
ADMINISTRATIVO
UAA

1

DEPTO. DE
TRANSPORTE
OFICIAL

DEPTO. DE
TRANSPORTE
ESCOLAR

| [

DIVISAO DE DIVISAO DE

MANUTENCAO GESTAO
DA FROTA E CONTROLE DA

E MAQUINARIO FROTA OFICIAL

Rua Sao José, 135 Centro Tundéo - ES - CEP 29185000 - Tel.: (27) 3267-1724
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ANEXO A6.1

1

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES - SETRAN

CARGOS VAGAS | VENCIMENTO
=> Secretaria Municipal
Secretario 1 R$ 2.800,00
=> Unidade de Apoio Administrativo
Guarda Patrimonial 3 R$ 370,00
Motorista Profissional 1 R$ 500,00
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
=> Departamento de Transporte Oficial
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Divisao de Manutencao da Frota e Maquinario
Gerente de Divisdo 1 R$ 600,00
Mecanico de Automovel 2 R$ 600,00
Eletricista de Automovel 1 R$ 500,00
Agente de Servigos N 3 R$ 370,00

Rua Sao José, 135 - Centro - lundédo - 1S — CEP 29185000 - Tel.: (27) 3267-1724
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CONTINUAGAO
Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo
CARGOS VAGAS { VENCIMENTO

=> Divisao de Gestao e Controle da Frota Oficial

Gerente de Divisao 1 R$ 600,00

=> Departamento de Transporte Escolar

Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00

Rua Sao José, 135 Centro - Fundao ES CEP 28185.000 - Tel.: (27)3267-1724
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NUCLEQO DE
ATENDIMENTO
AO
CONTRIBUINTE
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ANEXO A7

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - SEFIN

SECRETARIO
UNIDADE DE ASSESSORIA
APOIO TECNICO -
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVA
UAA
DEPTO. DE DEPTO. DE DEPTO. DE
ARRECADAGAO CONTABILIDADE CONVENIOS E
TRIBUTARIA CAPACITACAO DE
RECURSOS
|
DIVISAQ DE DIVISAQ DE DIVISAO DE DIVISAQ DE
RECEITA RECEITA FISCALIZAGAO| | TESOURARIA
MOBILIARIA IMOBILIARIA | | TRIBUTARIA

Rua Sao José, 135 -- Centro — Fundao - ES - CEP 29185.000 - Tel.: 27y 3267-1724
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - SEFIN

CARGOS VAGAS VENCIMENTO
=> Secretaria Municipal
Secretario 1 R$ 2.800,00
=> Unidade de Apoio Administrativo
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
=> Assessoria Técnico-Administrativa
Assessor 3 R$ 900,00
=> Departamento de Arrecadacao Tributaria
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Divisao de Receita Mobiliaria |
Gerente De Divisdo 1 R$ 600,00
Agente de Arrecadacao 1 R$ 400,00
=> Divisdo de Receita Imobiliaria
Gerente de Divisdo 1 R$ 600,00
Agente de Arrecadacéao 1 R$ 400,00

Rua Sao José, 135 - Centro - Fundao - ES - CEP 29185000 - Tel.; {(27) 3267-1724
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CARGOS VAGAS |VENCIMENTO
=> Divisao de Fiscalizacao Tributaria
Gerente de Diviséo 1 R$ 600,00
Fiscal de Rendas 2 R$ 700,00
=> Nucleo de Atendimento ao Contribuinte
Agente de Arrecadacgao 1 R$ 400,00
=> Departamento de Contabilidade
Assessor 1 R$ 900,00
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
Técnico de Contabilidade 2 R$ 600,00
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
=> Departamento de Convénios e Captacao de Recursos
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Geréncia de Tesouraria |
Assessor 2 R$ 900,00
Gerente o 1| R$600,00

Rua Sio José, 135 - Centro — Fundio - ES - CEP 29185000 - Tel.: (27)3267-1724
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SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA E LAZER - SETUR

SECRETARIO | CONSELHOO MUNICIPAL !
! DE TURISMO :
: |
UN!DADE DE APOIO
ADMINISTRATIVO |
UAA
DEPTC. DE DEPTO. DE
TURISMO PROMOQCAQ,
E LAZER DIFUSAQ CULTURAL E
EVENTOS
DIVISAC DE
DESENVOLVIMENTO
DO TURISMO
|
SECAQ DE SECAO DE SECAQ DE SECAODE SECAQ DE
ATENDIMENTO ATIVIDADES INCENTIVO PATRIMONIO OFICINAS
AQ TURISTA COMUNITARIAS A LEITURA HISTORICO CULTURAIS E
E LAZER (BIBLIOTECAS) EVENTOS

Rua Sa0 Joseé. 135

—- Centro — Fundao - ES - CEP 29185.000 -

Tel: (27)3267-1724




Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

ANEXO A8.1

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA E LAZER - SETUR

CARGOS VAGAS [VENCIMENTO
=> Secretaria Municipal
Secretario 1 R$ 2.800,00
=> Unidade de Apoio Administrativo
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
Motorista Profissional 1 R$ 500,00
Guarda Patrimonial 3 R$ 370,00
=> Departamento de Turismo e Lazer
Turismodlogo 2 R$ 1.200,00
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Divisdo de Desenvolvimento do Turismo
Gerente de divisao 1 R$ 600,00
=> Secao de Atividades Comunitarias e de Lazer
Auxiliar Administrativo 1 R$ 370,00

Rua Sdo José, 135 Centro - Fundao - LS - CLEP 29185.000 - Tel: (27y3267-1724
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Prefeitura Municipal de Fundiao
Estado do Espirito Santo

ANEXO A8.1
CONTINUAGAO

;

i CARGOS VAGAS| VENCIMENTO
=> Sec¢ao de Atendimento ao Turista

Auxiliar Administrativo 1 ~ R$ 370,00
=> Departamento de Promog¢ao, Eventos e Difusiao Cultural

Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Secao de Incentivo a Leitura

Bibliotecario 1 R$ 1.000,00
Auxiliar Administrativo 2 R$ 370,00
=> Secao de Patriménio Histérico

Auxiliar Administrativo 1 R$ 370,00
=> Secao de Oficinas Culturais

Agente de Atividades Culturais 14 R$ 400,00

Rua ddo Jose¢. 135 Centro - Fundao  ES - CEP 29185.000 - Tel.: (27) 3267-1724
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ANEXO A9

Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEI10O AMBIENTE - SEMAM

r- -----------------

L --------r -----

-

SECRETARIO | CONSELHO MUNICIPAL

! DEMEIO AMBIENTE

i |

IR I N T T R —— 1

UNIDADE DE APOQIO
ADMINISTRATIVO o
UAA
DEPTO. DE DEPTO. DE DEPTQ DE
CONTROLE PLANEJAMENTO RECURSOS
AMBIENTAL E EDUCAGAO NATURAIS
SOCIO-AMBIENTAL
DIVISAO DE
LICENCIAMENTO
E FISCALIZAGAO
AMBIENTAL | |
|
| SECAO DE SECAO DE SEGAQ DE
SECAQ DE SECAO DE EDUCAGAD PLANEJAMENTOS GESTAO DE
LICENCIAMENTQO FISCALIZAGAO SOCIO-AMBIENTAL E PROJETOS UNIDADES DE
AMBIENTAL AMBIENTAL CONSERVAGAQ

Rua Sao José, 135 - Centro - Fundao LS - CEP 29185000 —Tel.: {27) 3267-1724




Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

ANEXO A9.1

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - SEMAM

CARGOS VAGAS VENCIMENTO
=> Secretaria Municipal
Secretario 1 R$ 2.800,00
=> Unidade de Apoio Administrativo
Guarda Patrimonial 3 R$ 370,00
Motorista Profissional 1 R$ 500,00
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
=> Departamento de Controle Ambiental
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Divisao de Licenciamento e Fiscalizacao Ambiental
Gerente de Divisao 1 R$ 600,00
Bidlogo 1 R$ 1.000,00
Fiscal de Meio Ambiente 2 R$ 400,00

Rua Sao José, 135 Centro - Fundao — 1ES CEP 29185000 — Tel.: (27) 3267-17249
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ANEXO A9.1

CONTINUACAO
Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo

CARGOS VAGAS | VENCIMENTO
=> Departamento de Planejamento e Educacao Sécio-Ambiental
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Secao de Educacio Socio-Ambiental
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
Pedagogo 1 R$ 607,63
=> Secao de Planejamento e Projetos
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
=> Departamento de Recursos Naturais
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Se¢ao de Gestao de Unidades de Conservagao
Agente de Servicos 8 R$ 370,00
Guarda Patrimonial 3 R$ 370,00

Rua Sao Jose, 135 - Centro — F'undao - FS - CEP 29185.000  Tel.: (27)3267-1724
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ANEXO A10

Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOCAO SOCIAL E CIDADANIA - SEPROM

DIVISAD DE
APQIO A
MELHOR

IDADE

SECRETARIO CONSELHO MUNICIPAL
DE ASSISTENCIA SOCIAL
CONSELHO SUPERVISAO
TUTELAR MUNICIPAL DE
DEFESA CIVIL
UNIDADE DE APOIO
ADMINISTRATIVO
UAA
DEPTO. DE DEPTO. DE DEPTO. DE
PROMOGAQ DIRETOS MONITORAMENTO DAS
SOCIAL HUMANOS AGOES SOCIAIS
DIVISAQ DE APOIO DIVISAO DE
AQ PORTADOR APCIO A FAMILIA,
DE NECESSIDADES A INFANCIA E A
ESPECIAIS JUVENTUDE

Rua Sio Joxé, 135 - Centro

3}
Fundio - ES - CEP 29185.000 - Tel.: (27) 3267-1724




ANEXO A10.1

Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo

CARGOS VAGAS VENCIMENTO
=> Secretaria Municipal
Secretario 1 R$ 2.800,00
=> Unidade de Apoio Administrativo
Guarda Patrimonial 3 R$ 370,00
Motorista Profissional 1 R$ 500,00
Assistente Administrativo 2 R$ 400,00
=> Conselho Tutelar
Conselheiro 5 R$500,00
Auxiliar Administrativo 1 R$370,00
=> Supervisao Municipal de Defesa Civil
Supervisor Municipal de Defesa Civil 1 R$ 850,00
Agente Municipal de Defesa Civil 2 R$ 370,00
=> Departamento de Promogao Social
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Divisao de Apoio a Melhor ldade
|Gerente de Diviséo - 1 R$ 600,00
| CARGOS ) } VAGAS VENCIMENTO

Rua 830 José, 135 - Ceniro Fundao - ES  CEP 29185.000 Tel.: {27)3247-1724




Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Sante

ANEXO A10.1
CONTINUAGAO

Auxiliar Administrativo 1 R3 370,00
=> Coordenadoria de Ac¢ao Social

Coordenador 1 R$ 1.800,00
=> Divisao de Apoio ao Portador de Necessidades Especiais

Gerente de Divisao 1 R$ 600,00
Auxiliar Administrativo 1 R$ 370,00
=> Divisao de Apoio Familiar, a Infancia e a Juventude

Gerente de Diviséo 1 R$ 600,00
Auxiliar Administrativo 4 R$ 370,00
=> Departamento de Monitoramento das A¢des Sociais

Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
Pedagogo 1 R$ 607,63
Assistente Social 2 R$ 1.200,00
Psicologo 1 R$ 1.200,00
Assistente de Atividades Sociais 15 R$ 400,00
=> Departamento de Direitos Humanos

Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
Auxiliar Administrativo 2 R$ 370,00

Rua Sao José, 135 - Centro - Fundao ES  CEP 291835.000 - Tel.: {27)3267-1724




ANEXO A11

Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEMGER

r ------------------- .
1 |

g eEmEEEEEEES mmem= “»
UNIDADE DE APOIO t ASSESSORIA TECNICA v

ADMINISTRATIVO - --=yv ADMINSTRATIVA .
UAA ' X

DEPTO. DE
ATIVIDADES TECNOLOGIA DA
ADMINISTRATIVAS INFORMACAQ

DEPTO. DE
GESTAO DE

DEPTO. DE

DEPTO. DE
RECURSOS

HUMANGOS MATERIAS

DIVISAQ DE DIVISAO DE DIVISAO DE DIVISAO
COMPRAS MATERIAIS PATRIMONIO SEGURANCA

PATRIMONIAL

SECAO DE SECAQ DE SECAQ DE SECAQ DE SECAO DE SECAO DE
GESTAO DE PAGAMENTOS ARQUIVO PROTOCOLO TELEFONIA GESTAO DE

PESSOAL CONTRATOS

G3
Rua Sac Jose, 135 Centro Fundao - LS CEP 29185000 - Tel.: {27y 3267-1724




Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

ANEXO A11.1

CONTINUAGAO |

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEMGER

CARGOS VAGAS [VENCIMENTO
=> Secretaria Municipal
Secretario 1 R$ 2.800,00
=> Unidade de Apoio Administrativo
Guarda Patrimonial 6 R$ 370,00
Motorista Profissional 1 R$ 500,00
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
=> Assessoria Técnico-Administrativa
Assessor 2 R$ 900,00
=> Departamento de Recursos Humanos
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
=> Departamento de Gestio de Materiais
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00

Rua Sio José, 135 (entro — Fundao ES - CEP 29185000 Tel.: {(27)3267-1724
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Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

ANEXO A11.1
CONTINUACAO

CARGOS VAGAS | VENCIMENTO
=> Divisao de Compras
Gerente de Divisdo 1 R$ 600,00
Auxiliar Administrativo 1 RS$ 370,00
=> Divisao de Materiais
Gerente de Divis&o 1 R$ 600,00
Auxiliar Administrativo 1 R$ 370,00
=> Divisdao de Patrimonio
Gerente de Divisao 1 R$ 600,00
Auxiliar Administrativo 1 R$ 370,00
=> Departamento de Atividades Administrativas
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
Analista de Assuntos Previdenciarios 1 R$ 1.200,00
=> Secao de Protocolo
Protocolista 2 R$ 400,00
=> Se¢ao de Telefonia
Telefonista 2 ~ R$ 400,00

Rua Sio José, 135 - Centro - Funddo - ES - CEP 29185.000 - Tel: (27) 3267-1724

95



ANEXO A11.1
CONTINUAGAO

Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

CARGOS VAGAS | VENCIMENTO
=> Secgao de Arquivo
Arquivista 1 R$ 400,00
=> Secao de Gestao de Contratos
Auxiliar Administrativo 1 R$ 400,00
=> Divisdo de Seguranc¢a Patrimonial
Gerente de Divisdo 1 R$ 600,00
=> Departamento de Tecnologia da Informa¢ao
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
Técnico de Informatica 2 R$ 600,00

96
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Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

ANEXO A12

FUNDO I CONSELHO
MUN[C!FAL DE I SE[?RETAR[D L o o MUN[C!PHL DE
SAUDE :_ SALUDE
SUB-SECRETARIO
UNIDADE DE NUCLEO DE

APOIO EXECUCAQ
ADMINISTRATIVO FINANCEIR A

COORDENADORIA DE
ASSITENCIAE
VIGIHL.ANCIA EM SAUDE

COORDENADORIA DE
INFRA-ESTRUTURA

DEPARTAMENTO DE
ASSISTENCILA
ESPECIALIZADA

DEPARTAMENTO DE
ASSISTENCIA BASICA

UNIDADE MISTA DR,
CESAR AGOSTINI

UNIDADE DE SAUDE
DE FUNDAO

DEF;"}RTAMENTG DE
VIGILANCIA EM SAUDE

DEPARTAMENTO DE INFRA-

ESTRUTURA EM SALIDE

COORDENADORIA DE
PLANEJAMENTO E CONTROLE
DE ACOFES EM SALUDE

DIVISAQ wglLiNCm
SANITARIA

UNIDADF DE SAUDE
ESPECIALIZADA DE
FUNDAO

DIVISAQ DE

UNIDADE DE SAUDE
DE PRAIA GRANDE

wGlLANQL@
EPIDEMIOLOGICA

UNIDADL DE SAUDE

DE TIMBUI

DIVISAO DE
VIGILANC1A

AMBIENTAL

Rua Sao Jose, 135

Centro - T-undao -

DIVISAO DE
MATERJAL

DEPARTAMENTO
PLANEJAMENTG
EM SALIDE

DEPARTAMENTO DE
CONTROLE, AVALIACAOE
AUDITORIA

DIVISAQ DE
RECURSOS HUMANOS

D[v]ﬁﬁ.ﬂ
ASSISTENCIA
FARMACEUTICA

DIVISAD
TRANSPORTES

DIVISAQ DA
CENTRAL DE
REGULACAD

DIVISAC DE
CONTROLE E
AVALIACAO

ES CEP 29185000 —Tel.: (27} 3267-1724
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Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMUS

ANEXO A12.1

CARGOS VAGAS |VENCIMENTO
=> Secretaria Municipal
Secretario 1 R$ 2.800,00
=> Sub-Secretaria Municipal
Sub-Secretario 1 R$ 1.400,00
=> Unidade de Apoio Administrativo
Controlador-Geral da Saude 1 R$ 1.400,00
Assessor 2 R$ 900,00
Auxiliar Administrativo 2 R$ 370,00
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
=> Nucleo de Execucao Financeira
Gerente de Nucleo 1 R$ 600,00
=> Coordenadoria de Planejamento e Controle de A¢goes em Saude
Coordenador 1 R$ 1.800,00
=> Departamento De Controle, Avaliagao E Auditoria
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00

Rua S30 José, 135 Centro - Fundao — 1:S - CEP 29185.000 — Tel.: (27) 3267-1724
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ANEXO A12.1

CONTINUACAO
Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

=> Departamento de Planejamento em Satlde
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Coordenadoria de Infra-Estrutura
Coordenador 1 R$ 1.800,00
=> Departamento de Vigilancia em Saudde
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Departamento de Infra- Estrutura em Saude
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00

CARGOS VAGAS | VENCIMENTO
=> Divisao de Controle e Avaliacao
Gerente de Divisao 1 R$ 600,00
=> Central Municipal de Regulac¢ao
Gerente da Ceniral 1 R$ 600,00
Auxiliar Administrativo 3 R$ 370,00
=> Coordenadoria Assisténcia E Vigilancia Em Sauade
Coordenador 1 R$ 1.800,00
=> Departamento Assisténcia Basica

Rua Sdo José, i35 —Centro Tunddo — ES - CEP 29185000 - Tel.: (27)3267-1724
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Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo

Rua S3o Jose, 135 Centro Fundao — ES - CEP 20185000 - Tel: (27) 3267-1724

Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Departamento de Assisténcia Especializada

Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Unidade Mista Dr. Cezar Agostini

Diretor Geral 1 R$ 1.000,00
Diretor Clinico 1 R$ 1.000.00
Chefe de Servigco de Administragdo Hospitalar 1 R$ 500,00
Chefe de Servigo de Recepcao 1 R$ 500,00
Chefe de Servico de Enfermagem 1 R$ 1.200,00
Médico Socorrista 7 R$ 2.500,00
Médico Clinico Geral 1. R$ 1.400,00
Técnico de Enfermagem 8 R$ 450,00
Auxiliar de Enfermagem 6 R$ 370,00
Auxiliar Administrativo 6 R$ 370,00
Servente Geral 12 R$ 370,00
Motorista Profissional 4 R$ 500,00
=> Unidade de Saude Especializada

Gerente de Unidade 1 R$ 600,00
Médico Especialista 8 R$ 1.400,00




ANEXO A12.1

CONTINUACAO
Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

Fisioterapeuta 1 R$ 1.200,00
Técnico de Enfermagem 1 R$ 450,00
Auxiliar Administrativo 2 R$ 370,00
Auxiliar de Enfermagem 1 R$ 370,00
Servente Geral 1 R$ 370,00
Assistente Administrativo 2 R$ 400,00
=> Unidade de Saude de Fundao

Gerente de Unidade 1 R$ 600,00
Médico Generalista — PSF 2 R$ 3.500,00
Médico Ginecologista/Obstetra 1 R$ 1.400,00
Medico Pediatra 1 R$ 1.400,00
Dentista Generalista — PSF 1 R$ 2.000.,00
Enfermeira — PSF 2 R$ 2.000,00
Técnico de Enfermagem — PSF 2 R$ 500,00
Auxiliar de Enfermagem 2 R$ 370,00
Auxiliar de Consultorio Dentario - PSF 1 R$ 370,00
Agente Comunitario de Salde - PSF 21 R$ 370,00
Auxiliar Administrativo 3 R$ 370,00

101 g2
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Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

ANEXO A12.1
CONTINUAGAO

Servente Geral 2 R$ 370,00
Motorista Profissional 1 R$ 500,00
=> Unidade de Saude de Praia Grande
Gerente de Unidade 1 R$ 600,00
Méedico Generalista — PSF 2 R$ 3.500,00
CARGOS VAGAS | VENCIMENTO
Médico Ginecologista/Obstetra 1 R$ 1.400,00
Médico Pediatra 1 R$ 1.400,00
Dentista Generalista — PSF 1 R$ 2.000,00
Enfermeira — PSF 2 R$ 2.000,00
Técnico de Enfermagem —~ PSF 2 R$ 500,00
Auxiliar de Enfermagem 2 R$ 370,00
Auxiliar de Consultorio Dentario - PSF 1 R$ 370,00
Agente Comunitaric de Saude - PSF 9 R$ 370,00
Auxiliar Administrativo 3 R$ 370,00
Servente Geral 2 R$ 370,00
Motorista Profissicnal 1 R$ 500,00

Rua Sao José, 135 - Centro - Fundiao — ES — CEP 20185000 - Tel.: (27) 3267-1724




ANEXO A12.1

CONTINUAGCAO
Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

=> Unidade de Saude de Timbui

Gerente de Unidade 1 R$ 600,00
Médico Generalista — PSF 1 R$ 3.500,00
Meédico Ginecologista/Obstetra 1 R$ 1.400,00
Médico Pediatra 1 R$ 1.400,00
Dentista Generalista — PSF 1 R$ 2.000,00

103
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ANEXO A12.1

CONTINUACAO
Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo

CARGOS VAGAS | VENCIMENTO
Enfermeira — PSF 2 R$ 2.000,00
Técnico de Enfermagem — PSF 2 R$ 500,00
Auxiliar de Enfermagem 1 R$ 370,00
Auxiliar de Consultorio Dentario - PSF 1 R$ 370,00
Agente Comunitario de Saude — PSF 9 R$ 370,00
Auxiliar Administrativo 3 R$ 370,00
Servente Geral 2 R$ 370,00
Motorista Profissional 3 R$ 500,00
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
=> Divisao de Material
Gerente de divisdo 1 R$ 600,00
=> Divisdo de Recursos Humanos
Gerente de Diviséo 1 R$ 600,00
=> Divisao de Assisténcia Farmaceéutica
Gerente de Divisdo 1 R$ 600,00

Rua Sao Fosé, 133 Centro Fundao — ES — CL:P 20185000 -- Tel : (27 3267-1724
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ANEXO A12.1

CONTINUAGCAO
Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

CARGOS VAGAS |VENCIMENTO
Auxiliar Administrativo 2 R$ 370,00
=> Divisao de Transportes
Gerente de Diviséo 1 R$ 600,00
Motorista Profissional 5 R$ 500,00
=> Divisao de Vigilancia Sanitaria
Gerente de Divisdo 1 R$ 600,00
Fiscal de Vigilancia Sanitaria 4 R$ 420,00
Médico Veterinario 1 R$ 1.400,00
=> Divisio de Vigilancia Epidemiologica
Gerente de Divisdo 1 R$ 600,00
Técnico em Epidemiologia 2 R$ 420,00
=> Divisao de Vigilancia Ambiental
Gerente de Divisdo 1 R$ 600,00
Agente de Controle de Endemias 10 R$ 370,00

Rua S0 José, 135 Centro - Fundao - ES - CEP 29185.000  Tel.: (27)3267-1724
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Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQO E ESPORTES - SEMES

SUB- SECRETARIA

|
SECRETARIA : CONSELHOS MUNICIPAIS DE !
« EDUCACAQ E DE MERENDA ESCOLAR
1 ’

UNIDADE DE APOIO

ADMINISTRATIVO - UAA

- COORDENADORIA
TECICO - EDUCACIONAL

DEPTO. DE DEPTO. DE APOIO DEPTO. DE

EDUCACAQO ADMINISTRATIVO ESPORTES

Rua Sao José, 135 - Cendro - Fundao

ES - CEP 29185000 - Tel.: (27y3267-1724

ANEXO A13
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Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo

ANEXO 13.1
CONTINUACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ESPORTES - SEMES

CARGOS VAGAS [VENCIMENTO
=> Secretaria Municipal
Secretario 1 R$ 2.800,00
=> Sub-Secretaria Municipal
Sub-Secretario 1 R$ 1.400,00
=> Unidade de Apoio Administrativo
Motorista Profissional 5 R$ 500,00
Auxiliar Administrativo 4 R$ 370,00
=> Coordenadoria Técnico-Educacional
Coordenador 1 R$ 1.800,00
=> Departamento de Educacao
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Sec¢do de Educacéao Infantil
=> CMEI's o

Rua Sao José, 135 Centro - Funddo — 1:5 - CEP 29185.000 - Tel.: (27) 3267-1724
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ANEXO 13.1

CONTINUACAO
Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo
CARGOS VAGAS | VENCIMENTO
Diretor Escolar 6 R$ 900,00
Coordenador Escolar 12 R$ 450,00
Secretario Escolar 6 R$ 400,00
Servente Escolar 36 R$ 370,00
Guarda Patrimonial 18 R$ 370,00
=>Secao de Educaciao Fundamental
=>Escolas de Educacao Fundamental - 1% a 4® série
Diretor Escolar 5 R$ 900,00
Coordenador Escolar 10 R$ 450,00
Secretario Escolar 5 R$ 400,00
Auxiliar de Secretaria Escolar 5 R$ 370,00
Guarda Patrimonial 15 R$ 400,00
Monitor de Informatica 2 R$ 600,00
Auxiliar de Biblioteca 5 R$ 380,00
=> Escolas de Educagao Fundamental - 5 a 8® séries
Diretor Escolar 3 R$ 1.200,00
Coordenador Escolar 8 R$ 450,00

Rua Sao José, 135 Centro Fundao - ES — CEP 29183.000 -~ Tel.: (27} 3267-1724
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Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

ANEXO A13.1
CONTINUAGAO

CARGOS VAGAS | VENCIMENTO
Secretario Escolar 3 R$ 400,00
Auxiliar de Secretaria Escolar 7 R$ 370,00
Guarda Patrimonial 9 R$ 370,00
Monitor de Informatica 3 R$ 600,00
Auxiliar de Biblioteca 3 R$ 400,00
=> Se¢ao de Educacgdo de Jovens e Adultos - EJA
=> Secdo Multi-disciplinar
Psicélogo 1 R$ 1.200,00
Fonoaudidlogo 1 R$ 1.200,00
Nutricionista 1 R$ 1.200,00
Assistente Social 1 R$ 1.200,00
=> Secao de Educagao Especial
=> Departamento de Apoio Administrativo
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Secao de Organizagao e Funcionamento das Escolas
=> Secao de Merenda Escolar

Rua Sdo José, 135 Centro  Fundio — BES — CEP 29183.000 - Tel; (27) 3267-1724
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ANEXO A13.1

CONTINUACAO
Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo
Assistente Administrativo R$ 400,00
=> Secao de Transporte Escolar
Assistente Administrativo R$ 400,00
=> Secio de Avaliacao Institucional
Assistente Administrativo R$ 400,00
=> Departamento de Esportes
Diretor de Departamento R$ 850,00
=> Secao de Jogos Estudantis, Comunitarios e Modalidades
Esportivas
Auxiliar Administrativo R$ 370,00
=> Ginasio
Guarda Patrimonial R$ 370,00

Rua Sao José, 135 - Centro - Fundao — IS CEP 29185000 - Tel.: (27) 3267-1724
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ANEXO A14

Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO ECONOMICO E DE INFRA-
ESTRUTURA URBANA - SEMPLA

SECRETARIA
il R -
UNIDADE DE APOIO __.! ASSESSORIA TECNICO
ADMINISTRATIVO - UAA . ADMINISTRATIVA &
1

DEPTO. DE DEPTOQ. DE APOIO DEPTO. DE
EDUCACAO ADMINISTRATIVO ESPORTES

DIVISAO DE
ENGENHARIA

DIVISAQ DE
PAISAGISMO E

DIVISAO DE DIVISAO DE DIVISAO DE LIMPZA
CONSERVQACAO E DE PLANEJAMENTO E SANEAMENTO BASICO

MANUTENCAO DE REGULARIZACAO E ILUMINACAQ
PREDIOS PUBLICOS FUNDIARIA PUBLICA

URBANISMO

Rua 5i0 jose, 135 - Ceniro Fundiao ES  CEP 29185000 - Tel: (27 3267-1724




ANEXO A14.1

Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO ECONOMICO E DE INFRA-

ESTRUTURA URBANA - SEMPLA
CARGOS VAGAS VENCIMENTO

=> Secretaria Municipal
Secretario 1 R$ 2.800,00
=> Unidade de Apoio Administrativo
Guarda Patrimonial 3 R$ 370,00
Motorista Profissional 6 R$ 500,00
Auxiliar Administrativo 1 R$ 370,00
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
=> Assessoria Técnico-Administrativa
Assessor 2 R$ 900,00
=> Departamento de Infra Estrutura Urbana
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
=> Divisdo de Engenharia
Gerente de Divisdo 1 R$ 600,00
Arquiteto - 2 R$ 1.600,00
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ANEXO A14.1

CONTINUACAO
Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

CARGOS VAGAS |VENCIMENTO
Engenheiro Civil 1 R$ 1.600,00
Técnico em Seguranca do Trabaiho 1 R$ 800,00
Fiscal de Obras e Posturas 3 R$ 420,00
=> Divisao de Conservacao e Manutencao de Prédios Publicos
Gerente de Divisdo 1 R$ 600,00
Pedreiro 2 R$ 460,00
Carpinteiro 1 R$ 460,00
Pintor 2 R$ 460,00
Eletricista Predial 2 R$ 500,00
Agente de Servigos 10 R$ 370,00
=Departamento de Planejamento Econdmico e Urbano
Diretor de Departamento 1 R$% 850,00
=> Divisao de Planejamento Urbano e Regulariza¢cao Fundiaria
Gerente de Divisao 1 R$ 600,00
Assistente Administrativo 1 R$ 400,00
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Prefeitura Municipal de Fundao
Estado do Espirito Santo

ANEXO A14.1
CONTINUACAO

CARGOS VAGAS VENCIMENTO
=> Departamento de Servigos Urbanos
Diretor de Departamento 1 R$ 850,00
Fiscal de Servigos Urbanos 2 R$ 420.00
=> Divisdo de Saneamento Basico, Limpeza e lluminagao Publica
Gerente de Divisao 1 R$ 600,00
=> Divisao de Paisagismo, Urbanismo e Necropoles
Gerente de Divisédo 1 R$ 600,00
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Prefeitura Municipal de Fundao

Estado do Espirito Santo

ANEXO A15

RELACAO DE CARGOS PREENCHIDOS POR SERVIDORES EFETIVOS

CARGO ANTERIOR CARGO TRANSFORMADO VENCIMENTO
Oficial Administrativo Oficial Administrativo RS 850,00
Auxiliar Administrativo Auxiliar Administrativo | R$ 450,00
Assistente de Depto. de Pessoal Assistente de Recursos Humanos R$ 1.200,00
Tesoureiro Analista de Financgas Publicas R$ 1.200,00
Fiscal de Rendas Fiscal de Rendas R$ 850,00
Contador Contador R$ 1.200,00
Encarregado de Servicos de Fiscalizagdo  |Agente de Fiscalizagao R$ 550,00
Atendente Atendente R$ 470,00
Servente Servente R$ 370,00
Servente Escolar Servente Escolar RS$ 370,00
Servicos Gerais Servente R$ 370,00
Servicos Gerais Escolar Servente Escolar R$ 370,00
Auxiliar de Servicos Gerais Servente R$ 370,00
Guarda Patrimonial o Guarda Patrimonial R$ 370,00
Calceteiro Calceteiro R$ 400,00
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Prefeitura Municipal de Fundio
Estado do Espirito Santo

ANEXO A15
CONTINUAGAO

CARGO ANTERIOR CARGO TRANSFORMADO VENGIMENTO
Operador de Maquina Agricola Operador de Maquina Agricola R$ 500,00
Motorista Motorista Profissional R$ 500,00
Pedreiro Pedreiro R$ 460,00
Carpinteiro Carpinteiro R$ 460,00
Gari Agente de Servigos R$ 370,00
Auxiliar de Servico Hospitalar Auxiliar Hospitalar R$ 370,00
Supervisor Educacional Pedagogo R$ 625,86
Orientador Educacional Pedagogo RS 625,86
Operério Bragal Agente de Servigos R3$ 370,00
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Prefeitura Municipal de Fundio

Estado do Espirito Santo

ANEXO A16

RELACAO DE CARGOS PREENCHIDOS POR SERVIDORES CELETISTAS

CARGO ANTERIOR CARGO TRANSFORMADO a1 O
Auxiliar Administrativo Auxiliar Administrativo R$ 370,00
Servente Servente R$ 370,00
Servente Escolar Servente Escolar R$ 370,00
Calceteiro Calceteiro | R$ 460,00
Motorista Motorista Profissional R$ 500,00
Pedreiro Pedreiro R$ 460,00
Auxiliar de Servigo Hospitalar Auxiliar Hospitalar R$ 370,00
Encarregado de Servigos de Obras Oficial de Obras R$ 500,00
Recepcionista Atendente R$ 450,00
Pintor Pintor R$ 460,00
Encarregado de Servico de Calgamento Agente de Fiscalizagao R$ 520,00
Operario Bracal Agente de Servicos R$ 370,00
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