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PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO AR e UK

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PORTARIA/SEMGER N°. 062/2018

Deslgna servidores publicos para coletar
dados relacionados ao registro do ponto
elstronica.

0O Secretario de Gest3o & Recursos Humanos do Municipio de Fundao, Estado
do Espirito Santo, usando de suas atribuigoes legals,

RESOLVE:

Art. 1° - Designar os servidores responsavels pzla colela da frequéncia
registrada no equipamento de ponto glatromice. no ambito das Secretanas
Municipais ou as que |he vierem substitulr, & gncaminhar ao deparamento de
Recursos Humanos

| - Secretaria Municipal de Transportes:
a) Sede da Secretaria André de Oliveira Rodngues.

Il - Secretaria Municipal de Servicos Urbanos, Infraestrutura e Meio
Amblente:

a) Regional de Praia Grande Claudineta Urbano;

b) Predio SESIM CONGER. SEFAZ SEMAN, JUNTA MILITAR NOSSO
CREDITO e PROCON: Kariny Cuzzuol Brommonschiankal,

&) Departamento de Servigos Urtanos: Renan Muniz Xavier
d) Regional de Timbul: Laryssa Fernanda Pimentel Abrau,

ill - Secretaria Municipal de Gestao e Recursos Humanos
a) Seda da Prefeitura Municipal Jocimar Gongalves Lorrala,

by Predio da Comissao Permanente de Licitagdo e PROGER. Lofraynne
Loureiro Thomasi
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IV - Secretaria Municipal de Saude

a) Centro de Especiaiidades: Silvania Cristina

b} Vigilancia Sanitaria, Jocimar Neves Ribelro Junior;

¢} ESF de Fundao: Angela Maria de Pietre

d) Pronto Atandimento (Fundao) Margareth Polastrelll Rodrigues;

2] Unidade de Saude de Timbul Matia da Penha Aragao Moscon;

fi Unidade de Saude de Praia Grande Maria das Gragas Soeiro,

f1) Secretaria Municipal de Salde/AMA Hiley Marcelino Braz

V - Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Lazer

a) Casa da Cultura: Lilian Duarte.

VI - Secretaria Municipal de Educagao

a) CMEI Clementina Broseghinl Carreta Marlticia Totola Alyes;

b) CME| 830 José: Neuza das Gragas Rodrigues Pimenta!

) CME| Santa Terezinha: Ana Lucia Botan Lopes,

d} CMEI Arlinda Médic| Pedrini Gedalva Soares da Silva

&) CME| Annodina Scarton Nunes® Ellane Severo Rodrigues;

f) CME| Baifro Direce Wanda Maria Falcao Rodrigues.

g) EMEF Professora Dulce Loureiro Cuzzuol Luciana Maria Cuzzuol
h) EMEF Professor Emesio Nascimento: Sandra Cristina Cern Suella;
I} EMEF Eloy Miranda: Cristina da P=nha Favaro de Rudio:

|} EMEF Eneas Ferreira: Ana Claudia Pereira da Siiva.
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k) EMEF Praia Grande Rosana Coutinho Nunes,

|y EMCEF Praia Grande Rosana Pimenta Leonei,

m) EMUEF Euripes Ferreira das Neves. Elisangela Lepaus:
n) RH SEMED. Sebastiao Sacan|,

o) NAEE: Maria Aparecida de Freitas Oliveira,

pi Casa dos Conselhos Marilene Sabino Costa,

q) SEMED/Biblioteca Aloir Favaro de Rudio

VIl - Secretaria Municipal de Promog#o Social e Cidadania
a) Mayara Pimental Vitoria

VIl - Secretaria Municipal de Agricultura:

a) Roslane Rangel Xavier

§ 1" - Os servidores responsaveis pela controle do pofito gletrbrico seran
informadas previamente peies seUs respectivos chetes imediatos, da data limite
em cada més para entrega no departamento de Recursos Humanos do arquivo
aletranico contendo a frequéncia dos servideres

§ 2° - O dispositivo utlizado para o arquivo gletronico devera ser usado
sxclusivamente para tal finalidade, sendo de Inleira responsabilidade do
servidor encarregado pelo registro eletrdnico do ponto & guarda, bem como a
incolumidade do seu conteudo

§ 3° - O servidor que. por qualquer motive, for deshigado do quadro de
sarvidares do Poder Executivo Municipal ou entrar em gozo de fualquer uma
das licencas ou afastamentos legalmente previstos devem entregar O
dispositivo sob sua guarda ac Gerente de Tecnologia & Informagac, o gual
deverd, assim que receber o dispositivo, verficar s& 0 mesmo encontra-se
intacto & em perfaito funclonameanto
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Art. 29 . Para efeito de gerenciamento das atividades de aspectos lecnologicos
relacionadas ao controle eletrénico da frequénoa, ficam designados os
servidores Jelerson Rocha Gonzaga e Walace Alves Machado, aos qums
competem

| = Manter atualizadas as informagées acerca de eventuals avarias ou defeitos
spresentadas pelos reldgios de ponto életrénico.

Il - Formalizar & autoridada competente quaisquer irregularidades de que tenha
sanhecimento guanto so funcicnamenta do raiégio de ponta,

Il = Repor, se/quando for o caso, o equipamento de controle da frequencia,

IV - Manter permanente Inleragao com 0s Servidores responsavels pela coleta
de frequéncia dando-lhes o necessario suporta tecnico e tecnologico.

V - Eletuar cadastros de novos servidores para efeito do controle do ponto
eletronico, bem como excluir do rol de servidores os jd exonerados, de
contratos rescindidos ou demitides,

VI = Oferecer assistdncla e suporte aos sarvidores responsavels pelo conlrole
de ponto no que diz réspeito ao manuseio, operacionalizagao & caleta dos
dados referentes a frequéncia

VIl - Desenvolver outras atribuigdes correlatas com a efetiva Implantagao do
registro eletrdnico de frequéncia.

Art. 3° - Incorrerd em ato Improbo qualguer dos servidores mencionados nesta
Portaria que ocultar, adulterar, acrescentar ou subtralf dados constanles no
arguive digital, ou, de alguma forma, concorrer para algum tipo de intervengao
no equipamento, com vistas a favarecer ou a prejudicar servidores no locants a
sua frequéncia. ou que ainda extraviar o dispositivo de arquive eletrénico de

frequéncia.
Paragrafo Unico: As sangbes administrativas correrdo sem qualquer prejuizo

as responsabllidades civil @ penal cabiveis ao caso
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Arl. 4° - Ficam os servidores relacionados nesla Portaria, bem come todos os
orgaos da administracdo do Poder Exscutiva Municipal. cientes de que sera
realizada atualizagao de cada equipamento no 1° dia Ul de cada més. ocasido
em que serd felto o cadastro de novos servidores, a balxa dos servidores
desligados da administragdo bem como procedimentos relativas a eventuas
remane/amantos & alteragao de lolagio de servigos.

Paragrafo unico: Cabera a cada Secretaria Municipal manter a ger@ncla de
Tecnologia de Infarmagao Informada sobre as admissoes e desligamentos dos
servidores dentro de cada més para que se possa proceder as slualizagdes
sempre no 1° dia Util do més subsequente conforme estabelecido no ‘capul”
deste artigo.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo. revogadas as
disposigoes em cantrario

Registrado & Publicado nesta Secrataria Municipal de Gestao e Recursos
Humanos, em 10 de dezembro de 2018
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