PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUGAO NORMATIVA CONGER/SEMFI n°01/2020

Disciplina a IN CONGER/SEMFI n° 01/2020, de 14 de Julho
de 2020, sobre prazos e procedimentos referentes a
remessa de documentos e informacdes para o setor de
contabilidade da Secretaria Municipal de Financas da
Prefeitura Municipal de Funddo, para fins de
processamento e envio das Prestacoes de Contas, em
face de alteracdes na legislacdo do Tribunal de Contas
do Estado.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art.1°- Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade orientar, definir responsdveis e
estabelecer prazos em procedimentos administrativos internos, de forma a garantir
a fidedignidade e tempestividade nas informacdes processadas pela Divisdo de
Contabilidade para envio mensal ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
através do Sistema CidadES.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°- Esta Instrucdo Normativa abrange as unidades executoras responsaveis
sendo: Geréncia de Patrimdnio/Almoxarifado, Coordenacdo de
Compras/Contratos, Divisdo da Receita Municipal, Divisdo de Planejamento,
Geréncia de Recursos Humanos, Secretaria de Financas, especialmente a
Coordenacdo de Tesouraria, Divisdo de Empenho, Geréncia de Contabilidade e
Geréncia de Confrole Interno, no dmbito do Poder Executivo do Municipio de
Funddo, Estado do Espirito Santo.
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CAPITULO 1l
BASE LEGAL

Art. 3°- A presente Instrucdo Normativa tem como base legal a Instrucdo Normativa
TCE 36/2016, Instrucado Normativa TCE 43/2017, alterada pela Instrucdo Normativa
63/2020, e posteriores alteracdes, Lei Orgdnica Municipal e Lei Municipal n°
44772007, Lei n° 1.125/201,8 que dispde sobre a criacdo e competéncias da
Geréncia de Controle Interno do Municipio de Funddo.

CAPITULO IV
ORIGEM DA INSTRUCAO NORMATIVA

Art.4°- Esta Instrucdo Normativa fundamenta-se na necessidade de aqjustar aos
procedimentos Internos para cumprimento dos prazos de envio de documentos e
prestacdes de contas, estabelecidas no Anexo | da Instrucdo normativa TCE
43/2017, alterada pela Instrucdo Normativa TCE 54/2019 e Instrucdo Normativa TCE
63/2020.

CAPITULO V
DAS PRESTACOES DE CONTAS MENSAIS E ANUAIS

Art.5°- Compete a Secretaria Municipal de Financas, através da Geréncia de
Contabilidade encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
através do sistema CidadES por meio eletrbnico o processamento dos dados
referentes as prestacdes de contas mensais, anuais, abertura e encerramento do
exercicio e informacdes adicionais das Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal
e Fundo Municipal de Saude, obedecendo, para as competéncias do exercicio de
2020 e seguintes, as datas limite constantes do anexo | da Instrucdo Normativa.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS E RESPONSABILIDADES

Art.6°- Para o fiel cumprimento dos prazos estabelecidos no Art.5° ficam
estabelecidos os seguintes procedimentos e seus respectivos prazos:
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I- O(a) responsavel pelo Setor de Pafrimbnio/Almoxarifado deverd efetuar o corte
no processamento de seus documentos impreterivelmente no Ultimo dia Util de
cada més civil e encaminhar ao Setor de Contabilidade o Relatério de Enfradas e
Saidas conciliado com a Contabilidade até o dia 04 do més subsequente a que se
refere;

lI- O (a) responsdavel pelo Setor de Compras/Contratos deverd manter atualizadas
as informacodes e lancamentos dos contratos no Sistema de Compras e Contratos,
efetuando o corte do lancamento dos atos assinados e publicados até o dia 4 do
més subsequente a que se refere;

llI- O (a) responsavel pelo Setor de Recursos Humanos deverd efetuar o corte no
processamento da Folha de Pagamento no dia 20 de cada més e encaminhar os
dados, inclusive relativamente a Guias de Recolhimento de Encargos, ao Setor de
Empenho, impreterivelmente até o dia 25 de cada més. Os resumos da Folha e
ProvisGo de encargos (Férias e 13° saldrio) deverdo ser encaminhados ao setor de
Contabilidade até o dia 4 do més subsequente a que se refere;

IV- O (a) responsdvel pelo Setor de Receita Municipal deverd efetuar o corte no
processamento de seus documentos impreterivelmente no Ultimo dia Util de cada
més civil e encaminhar a Divisdo de Contabilidade o Relatério da Divida Atfiva
Mensal com baixas e inscricoes até o dia 04 do més subsequente a que se refere;

V- O (a) responsavel pelo Setor de Convénios deverd encaminhar ao Setor de
Contabilidade coépia dos convénios e aditivos celebrados no més e respectivas
publicacdes até o dia 04 do més subsequente a que se refere;

§1°- A responsabilidade pelo conteddo dos dados contidos nos procedimentos
descritos nos incisos | a V, deste artigo, € exclusiva dos indicados.

§2°- Apds recepcionar os dados a que se refere o §1° o Setor de Contabilidade fard
o registro e processamento das informacdes ficando responsdvel pelos
procedimentos e prazos a que aduz o Art. 5° desta Instrucdo Normativa.
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CAPITULO VI
DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

Art.7°- E de competéncia da Geréncia de Controle Interno o acompanhamento e
fiscalizacdo do cumprimento dos prazos definidos no art.5 (remessa ao Tribunal de
Contas) e procedimentos internos definidos no art.é°.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8°- Ficard sob a supervisdo da Secretdria de Administracdo da Prefeitura
Municipal de Funddo a execucdo dos procedimentos descritos nos itens | a lll do
Art.6° desta Instrucdo Normativa.

Art.9°-A A partir da competéncia Junho/2020 o Tribunal de Contas aplicard o
disposto no Art.9°-A da Instrucdo Normativa TCE n°54/2019, com os acréscimos
trazidos pela Instrucdo Normativa TCE n°63/2020, transcrito no ANEXO Il desta
Instrucdo Normativa.

Art. 10°- Estd Instrucdo Normativa Conjunta entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Funddo (ES), 14 de Julho de 2020.

ELIZANGELA ZUCOLOTTO RAMOS KOHLER
Subcontroladora Municipal de Funddo

MARCOS PEDRO DE SOUZA
Secretdrio Municipal de Financas e Planejamento

JOILSON ROCHA NUNES
Prefeito Municipal de Funddo
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ANEXO |

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA CONGER/SEMFI n°06/2020, de 15 de Julho de
2020.

DOS PRAZOS PARA REMESSA DE PRESTACAO DE CONTAS MENSAL AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

REMESSA DATA LIMITE PARA HOMOLOGACAO
UG INDIVIDUAL UG CONSOLIDADA

Junho a Novembro/2020 Até o dia 10 do Até o dia 15 do
mes subsequente  més subsequente

a que se refere a que se refere

Dezembro e 13/2020 Até o dia 25 de Até o dia 30 de

Janeiro de 2021 Janeiro de 2021

Abertura e Janeiro/2021 Até o dia 20 de Até o dia 25 de
Fevereiro de 2021 Fevereiro de 2021

Fevereiro a Novembro/2021 Até o dia 10 do Até o dia 15 do
més subsequente  més subsequente

a que se refere a que se refere

Observagdo: Sempre que a data limite recair em dias ndo Uteis, a remessa deverd
retroagir ao dia Util antecedente.

Funddo (ES), 15 de Julho de 2020.

ELIZANGELA ZUCOLOTTO RAMOS KOHLER
Subcontrolador Geral

MARCOS PEDRO DE SOUZA
Secretdrio Municipal de Financas e Planejamento
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ANEXO Il

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA CONGER/SEMFI n°06/2020, de 15 de Julho de
2020.

Art.9°-A DA INSTRUGCAO NORMATIVA TCE n°43/2017, alterado pela INSTRUGAO
NORMATIVA TCE 63/2020.

Secdo V Do Auto de Infracdo Eletrénico

Art. 9°- O auto de infracdo eletrénico serd lavrado nas hipdteses de ndo envio das
remessas previstas nesta Instrucdo Normativa, observado o disposto nesta secdo.

§ 1° Constardo obrigatoriaomente do auto de infracdo:

| — a descricdo das infracdes e sua tipificacdo legal;

Il — a multa a ser aplicada, no valor de R$ 1.000,00 (hum mil reais), nos termos do art.
135, incisos Vlll e IX, da Lei Complementar Estadual 621/2012, c/c art. 389, incisos VIII
e IX, do Regimento Interno deste Tribunal por remessa ndo enviada;

Il — a nofificacdo do responsdavel para cumprir a obrigacdo, pagar a multa ou
apresentar defesa, no prazo improrrogdvel de quinze dias.

IV — a identificacdo do agente responsdvel pela lavratura. (Inciso incluido pela
Instrucdo Normativa 63/2020, DOEL-TCEES 10.7.2020 — Edicdo 1654) .

§2°- A multa prevista no § 1°, inciso I, deste artigo poderad ser paga até a data do
vencimento expressa no auto de infracdo, por cinquenta por cento do seu valor.
§3°- O pagamento da multa importa na procedéncia do auto de infracdo e no seu
arguivamento, ndo eximindo o responsdvel da obrigacdo de regularizar a remessa
inadimplida.

§4°- O adimplemento da obrigacdo no prazo fixado importard no arquivamento
do auto de infracdo pelo exaurimento do seu objeto.

§5°- NGo sendo paga a multa constante do auto de infracdo ou ndo adimplida a
obrigacdo, no prazo fixado, serd autuado o processo de confrole externo,
prosseguindo-se o rito Nos termos regimentais.

§6°- Lavrado o auto de infracdo, as funcionalidades do mddulo do CidadES relativo
a remessa objeto da autuacdo ficardo desabilitadas para a UG, sendo
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restabelecidas com a ciéncia do responsdvel, por meio da assinatura digital do
termo ou na forma do § 1° do art. 20 desta Instrucdo Normativa.

§7°- Quando o auto de infracdo se referir aos modulos PCM ou PCA, as
funcionalidades de ambos ficardo desabilitadas.

§ 8°- Por motivo de racionalidade administrativa e economia processual, visando
reduzir a inadimpléncia nas remessas, poderd a unidade técnica competente
diferir a lavratura do auto de infracdo, por um prazo ndo superior a trintfa dias,
contados a partir do vencimento da obrigacdo.

§ 9°- O diferimento descrito no § 8°, quando utilizado, deverd se destinar G
totalidade das UG's submetidas & obrigacdo da respectiva remessa.

§10- O Tribunal disponibilizard em seu sitio eletrénico a relacdo de responsdveis e
respectivas UG's em face dos quais foram lavrados autos de infracdo previstos
nesta secado.

§11- Fica delegada ao Secretdrio-Geral de Controle Externo a competéncia para
lavrar o auto de infracdo previsto nesta Secdo. (Pardagrafo incluido pela Instrucdo
Normativa 63/2020, DOEL-TCEES 10.7.2020 — Edicdo 1654).

Funddo (ES), 15 de Julho de 2020.

ELIZANGELA ZUCOLOTTO RAMOS KOHLER
Subcontrolador Geral

MARCOS PEDRO DE SOUZA
Secretdrio Municipal de Financas e Planejamento



